UBND TINH BAC GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NOI VU Péc 1ip - Tw do - Hanh phic
$6: 04 /DA-SNV Béc Giang, ngdy o2.8, thing 02 ném 2021
DE AN

TO CHUC LAI TRUNG TAM LUU TRU LICH SU
TRUC THUQC SO NOQI VU TINH BAC GIANG

I. SU CAN THIET VA CO SO PHAP LY

1. Sy cén thiét

Hién nay, Trung tam Luu trit lich st 1a don vi su nghiép cong 1ap truc
thuge Chi cuc Van thu- Luu trit, 86 Néi vu tinh Bic Giang. Véi vi tri, chire
ning, co ciu td chirc by may va sb ngu’cn lam viéc nhu hién nay, Trung tdm
Luu trit lich str chua phét huy duge vi tri, vai tro cong tac luu trir lich sir cua
tinh trong tinh hinh méi. Do viy, viée t6 chire lai Trung tdm Luu trit lich st
tir trye thuée Chi cuc Vén thu- Luu ter thanh don vi su nghiép cong lap truc
thude S& Nbi vy tinh Bic Giang 1a can thiét nham muc tiéu xay dung td chire
6 vi tri phép 1y, c6 chic ning, nhiém vu, quyén han do manh va co chu td
chirc bo may, nhan su phi hop, bao dam cac tiéu chi theo quy dinh & tham
muu, gitp UBND tinh, S& Néi vu thue hién tét cong tac luu trir lich str trén
dia ban tinh; goép phéin nang cao hiéu luc, hiéu qua hoat déng cua don vi su
nghiép cong lap theo ch trrong cia Pang, Nha nudec.

2. Can cir phap ly

- Nghi quyét sé 18- -NQ/TW ngay 25/10/2017 cua Hoéi nghi Ban Chap
hanh Trung uong Pang lan tht 6 (khoéa XII) v& “mét 56 van dé tiép tuc dbi
mai, sdp xép 16 chire bo mdy ciia hé théng chinh tri tinh gon, hoat dong hiéu
lire, hiéu qua’™;

- Nghi quyét sé 19-NQ/TW ngay 25/16/2017 cua Héi nghi Ban Chap
hanh Trung wong Pang lan thir 6 (khéa XII) vé “Tiép tuc doi méi hé théng t6
chite va quan 1y, ndng cao chat lirong va higu qua hoat dong cua cdac don vi sur
nghiép cong lap™":

- Nghi quyet 30¢/NQ-CP ngay 08/11/2011 cua Chinh pht ban hanh
Chuong trinh téng thé cai cach hanh chinh nha nuée giai doan 2011-2020;

- Nghi dinh sé 24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014 cua Chinh phu quy dinh
td chirc cac co quan chuyén mén thuée UBND cAp tinh;

- Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 ctia Chinh phu quy dinh i
co ché ty chu cia don vi su nghiép cong lap;
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- Nghi dinh s 141/2016/ND-CP ngay 10/10/2016 cua Chinh phi quy
dinh co ché tir chii ctia don vi su nghiép cdng lap trong linh vuce sy nghiép kinh
t& va su nghiép khac;

- Nghi dinh s6 115/2020/NDB-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu quy dinh
vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc;

- Nghj dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 cta Chinh phi vé vj tri
vige lam va sb luong ngudi 1am viéc trong don vi s nghiép céng lap;

- Nghi dinh s6 107/2020/ND-CP ngay 14/9/2020 cua Chinh phu stra d6i,
bé sung mot s6 didu ctia Nghi dinh sé 24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014 quy
dinh t6 chuc cac co quan chuyén mén thuée UBND cép tinh;

- Nghi dinh so 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 cta Chinh phu quy
~ dinh vé thanh lap, té chirc lai, giai thé don vi su nghiép céng lap;

Quyet dinh sb 140/2009/QD-TTg ngay 31/12/2009 cta Thu tudng
Chinh phu vé bao luu phu cap chitc vu lanh dao déi véi céc chirc danh lanh
dao trong qua trinh sip xép, kién toan té chire bd may;

- Théng tu s6 15/2014/TT-BNV ngay 31/10/2014 cta Bo Trudng Bo Néi
vu huéng dan chire ‘néng, nhiém vy, quyén han va co céu té chirc cia S& Noi
vu, Phong Néi vu cap huyén;

- Nghi quyet Pai héi dai biéu bang b6 tinh Bic Giang lan thir XIX, nhiém
ky 2020-2025;

- Nghi quyet s6 140-NQ/TU ngay 22/9/2016 clia Ban Thuomg vu Tinh ty vé

Dé 4an sap xeép, d6i méi nang cao hiéu qua hoat déng cua cac don vi su nghiép
cong 1ap, doanh nghiép nha nurée thude tinh Bac Giang giai doan 2016-2020;

- Ke hoach s& 47-KH/TU ngay 30/5/2018 cua Ban Thuorng vu Tinh Gy Bac
Giang vé trién khai thyc hién Nghi quyét s6 18-NQ/TW, sé 19-NQ/TW ngay
25/10/2017 ctia Ban Chép hanh Trung uong khoa X1I;

- Ké hoach 56 1 12/KH-UBND ngay 27/6/2018 cta UBND tinh Béc Giang vé
thurc hién Ké hoach s6 47-KH/TU;

Quyet dinh so 68/Qb-UBND ngay 23/01/2021 cia UBND tinh Béc Giang
vé vide sp xép co céu td chiic b méay, nhan su S& Noi vu tinh Bée Giang.

IL. THUC TRANG TRUNG TAM LUU TRU LICH SU

1. Vi tri

Trung tam Luu trit lich str 1a don vi su nghiép cﬁmg lap truc thude Chi cuc
Vén thu- Luu trli, ¢6 tu cach phap nhén, ¢ con dau va tai khoan riéng theo
quy dinh tai Quyét dinh s& 27/2015/QD-UBND ngay 22/01/2015 cla UBND
tinh Bac Giang ban hanh Quy dinh chtre ndng, nhiém vu, quyén han va co cau
t chirc clia S& Noi vu tinh Bic Giang.




2. Chire niing

Trung tdm Lury trit lich sir ¢6 chire nang giop Chi cuc truéng, Giam dbc
S0 Noi vy thyc hién nhiém vy cua Luu trit lich sir cda tinh, gom: Xay dyng
trinh cép ¢ tham quyén ban hanh Danh muc céc co quan thude nguén nop luu
tai liéu va phé duyét Danh myc tai liéu ndp luu vao Luu trit lich sir; phéi hop,
hudéng din céc co quan, t6 chire thube ngudn nop luu tai lieu chuén bi tai liéu
nop luu; thu thap, chinh ly, xac dinh gia tri, thong ké, tu bd phuc ché, bao
hiém, bao quan, giai mat tai liéu luu trit lich str va td chie khai thac, st dung
tai litu luu trit theo quy dinh cia phap ludt. Thuc hién cac hoat déng dich vy
luu trir theo quy dinh cua phap luét (theo Quy ché Té chite va hoat dong cuia
Trung tam Luwu triv lich sit ban hanh kém theo Quyét dinh sé 654/0P-SNV
ngay 14/10/2015 cua Gidm dée So Noi vu tinh Béc Giang).

_ 3. Nhiém vy, quyén han (theo Quyét dinh s6 654/0P-SNV ngay
14/10/2015)

3.1. Nhiém vy va quyén han

a) Bé xuét Chi cuc truéng Chi cuc Vin thu- Luru trir dé tham muu giap
Giam dbc S& Noi vy thue hién nhiém vu ctia Luu trit lich st ciia tinh, gdm:

- Tham muu Giam déc S& Noi vu trinh UBND tinh ban hanh Danh muyc
cdc co quan, to chire thuge nguon ndp luu tai liéu va phé duyét Danh myc tai
liéu ndp luu vao Luru trit lich st tinh;

- Tham muu Gidm déc S& Noi vy hudng din cac co quan, t chirc thude
nguodn nodp luu tai liéu chuan bi tar liéu nop luu;

- Tham muu td chirc thue hién viéc thu thap, chinh ly, x4c dinh gia tri,
thong ké, tu bé phuc che, bao hiém, bao quan, giai mat tai liéu luu trir lich sur
va to chirc khai thac, stir dung tai liéu luu trit theo quy dinh cda phap luét.

b) Té chirc thuc hién cdc hoat dong dich vu luu trir theo quy dinh cuia
phap luat.

c¢) Quan ly tai chinh, tai san cta Trung tam, thyc hién cac nhiém vu khac
do Chi cuc truong, Giam doc S& Noi vu giao.

3.2. Nhiém vu cu thé

a) Xay dung, ban hanh chuong trinh, ké hoach hoat dong dai han va dinh
ky hang ndm theo chirc nang, nhiém vu trinh Chi cuc trudng Chi cyc Van thu-
Luu trir phé duyét va to chirc thuc hién.

b) Tham muu xay dung va td chitc thuc hién cac Pé an lién quan dén
chirc nang, nhiém vu.

¢) Cong tac tham muu va hudng dan cac co quan, t6 chirc thude ngudn
nop luu:
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- Tham muu ban hanh, t6 chire theo dai dé xuét didu chinh, bd sung Danh
muc co quan, t6 chire thude ngudn ndp fuu tai lidu vao Luu trit lich st tinh
theo quy dinh;

- Tham muu ban hanh va diéu chinh, bd sung xéac dinh thanh phan hoé so,
tai liéu ndp luu vao Luu trir lich st tinh cta cac co quan, td chire;

- Tham dinh va trinh phé duyét Danh muc tai léu nop luu vao Lwu tri
lich str ctia tinh;

- Tham muu ban hanh cac quy dinh v& thim quyén, thi tuc khai thac su
dung tai liéu; quy dinh vé Danh muc tai liéu han ché sur dung;

- Td chire thue hién cae tha tue hanh chinh lién quan dén chue nang,
nhiém vu clia Trung tim dugc UBND tinh ban hanh;

_ d) Truc tiép quan ly tai liéu lwu trir lich sir clia tinh va t& chire thue hién
cac hoat ddng nghiép vu hru trir:

- Tham muu xay dung, td chtre thuc hién ké hoach suu thm, thu thap hd
s0, tai liéu dai han, dinh ky hang nam;

- T6 chire thuc hién viée phéan loai, chinh ly va chinh Iy khoa hoc tai 1iéu
luu trit lich sur tai Trung tam,;

- Tham muu va té chire thue hién xac dinh gia tri tai liéu tuu trit lich sir
cua tinh; thye hién cac bién phap nhdm bao quan, bao vé€ an toan va nang cao
tuoi tho tai liéu tuu tri lich sur tinh;

- Thuc hién ché dd bao céo théng ké cong tac van thu, lru trir va tai liéu
lau trir hich str thude pham vi quan ly theo quy dinh;

- Tham muu ké hoach va td chire thue hién cong tac tu b phuc ché, bao
hiém, giai mat tai liéu luu trir lich su;

- Xay dung cong cu tra ctru, quan 1y tai lidu luu trit; quan 1y tai lidu sd, tai
liéu dién tu thudc pham vi quan ly;

- T6 chire thyuc hién viée khai thac, sir dung tai ligu luu trir theo quy dinh
cua phap luat: Cong bo gidi thiéu tai liéu luu triy; trién 1am tai liéu luu triy;

bién soan va xut ban 4n phdm tir tai liéu luu trir; b chie phuce vu doc gia tai
Phong doc;

- Trinh Chi cyc truéng Chi cuc Van thu- Luu triy cép chimg thue hou trix,
ban sao tai léu luu trif ...

d) Hop déng lién két, hop tac véi cac td chirc trong nude tb chire thuc
hién cac hoat dong dich vu luu trii theo quy dinh cua phap luat:

- Phéi hop té chire bdi dudng, tap hudn nghiép vu vin thu, huu trit;

- Thuc hién dich vu soan thao van ban; in an tai liéu, biéu mau; cung cap
cac trang thiét bi, cong cu phuc vy cdng tac van thu, luu trir;
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- Tu Van t6 chirc thue hién mé hinh Luu trir co quan tai céc co quan, tb
chtrc ¢6 yéu cau;

- Phén loai, chinh ly tai liéu luu trir;
- Cung cip cac san pham ng dung cong nghé théng tin vio cong tac van
thu, luu trit.

4. Co cAu tb chirc, bién ché (theo Quvér dinh sé 654/0OD-SNV ngay
14/10/2015)

a) Lanh dao Trung tam: Giam dbc va khéng qua 02 Phé Gidm déc.

Hién tai, Trung tdm cé Giam déc va 01 Phé Giam déc.

b) Cac bo phan chuyén mén, nghiép vu:

- T4 thu thap chinh ly tai liéu;

- Té khai thac va bao quan tai liéu.

Hién tai cdc bd phan khong cé T truéng, Té phé, chi cé vién chire thuc
hién nhiém vu theo su phan cong cia Giam doc Trung tdm.

¢) Bién ché:

Sé vién chirc duoc giao nam 2021: 12 ngudi.

5. Co ché tai chinh (theo Quyét dinh sé 654/0OP-SNV ngay 14/10/2015)

Trung tdm Luu trir lich sir [a don vi sy nghiép cong lap tu bao dam mat
phan chi thudong xuyén (nam 2020, 2021 dugc giao tu chu 20% kinh phi chi
thudng xuyén). Kinh phi hoat dong dugc cap trong tong kinh phi cta Chi cuc
Vin thu- Luu trir do ngén séch cdp va duge Giam déc S& Noi vu phan bd giao
hang nam.

6. Tru sé lam viée: Tru s cua Trung tdm mdéi duge xdy dung va dua vao
st dung. Dija chi: Lé so CO5, Khu Dan cu sé 2, Dudng Hoang Vin Thy,
Phuong Xuong Giang, Thanh pho Bac Giang,

I1I. PHUONG AN TO CHUC LAI TRUNG TAM LUU TRU LICH
SU

1. Vi tri, chirc ning

Trung tdm Luu triv lich s (viét tit 14 Trung tam) la don vi su nghlep
cong lap truc thude S& Noi vu tinh Bic Glang Trung tam c6 chure nang gitp
Giam doc So Néi vu thye hign nhiém vu cua Luu trit lich sir cua tinh; truc tiép
quan ly tai liéu lich su; t6 chire thu thap, chinh ly, bao quan, khai théc, str dung
va phat huy gia tri tai liéu luu trit; thue hién cac dich vu vé chinh 1y tai liéu luu
tri¥ va cung cip dich vu ¢dng vé van thu, luu trir theo quy dinh ctia phép tuat.
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Trung tam chiu sy chi dao, quan Iy true tlep vé tb chirc bd may, bién ché
cta Giam dbc S& Noi vu. Chiu su huéng dan vé chuyén mén, nghiép vu cua
So Noi vu va Cuc Van thu, luu trit Nha nuée.

Trung tam Luu trlt lich sir ¢6 tu cach phap nhéan, cé con diu, tai khoan
riéng va kinh phi hoat dong do ngan sach nha nudc cap theo quy dinh ctia phap
luat.

Tru s& lam viée: Lo sé C05, Khu Dan cu s 2, Duong Hoang Vian Thuy,
Phudng Xuong Giang, Thanh phd Béc Giang.

2. Loai hinh

Trung tdm Luu trit lich s la don vi su nghiép cong 1ap tir bdo dam mét
phén chi thuémng xuyén theo quy dinh tai Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP ngay
14/02/2015, Nghi dinh sé 141/2016/ND-CP ngay 10/10/2016 va Nghi dinh sb
- 120/2020/NB-CP ngay 07/10/2020 cia Chinh phu.

3. Nhiém vu, quyén han

Truée mit, thuc hién theo quy dinh hién hanh, khi ¢ Théng tu hudng
dan, Gidm ddéc Trung tdm xay dung du thao quy dinh chitc niang, nhiém vu,
quyén han ctia Trung tim béo cdo Giam dbc S& Noi vu trinh Cht tich UBND
tinh xem xét, ban hanh theo quy dinh.

4. Co cAu to chire bd may
a) Lanh dao Trung tam: Gidm déc va khéng qué 02 Pho Giam dbe

Giam déc Trung tam, Phé Giam déc Trung tam do Gidm déc S& Noi vu
b nhiém theo quy dinh vé phén cip céng tac cén bd cua tinh Bic (iang.

Hé sb phu cap chite vu: Gidm ddc hé sb 0,7/thang; Phé Giam dbc hé sb
0,5/thang.

b) Céc phong thudc Trung tam:
- Phong Nghiép vu;
- Phong Hanh chinh- Tdng hop.

Céc phong thuge Trung tdm cé Trudng phong, 01 Phé Truéng phong,
vién chirc va hop dong lao dong theo quy dinh cua phap luat.

Hé so phu cip chirc vy: Trudng phong hé sb 0 ,3/thang; Pho Trudng
phong hé sé 0,2/théng.
5. S6 lwgng ngudi 1am vide
Téng sé ngudi 1am viée du kién: 23 ngudi, trong do: 18 chi tiéu vién chirc
va 05 hgp dong lao dong,.
Truée mit, khi t6 chirc lai, bién ché ctia Trung tdm thuc hién theo sb

lvong bién ché vién chitc do UBND tinh giao trong nam 2021 (12 chi tiéu) va
02 chi tiéu Hop déng theo Nghi dinh 68 tir Chi cuc Van thu- Luu trit chuyén
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sang. SO Noi vu tham muru, trinh UBND tinh giao b sung bién ché clia Trung
tam bao dam theo tiéu chi va quy dinh ctia phap luit.

6. Danh muc vi tri viéc lam, s6 lwrgng ngwoi lam viée theo vi tri viée

Hang vién | S lwgng Ghi chi
STT |  Danh myc vi tri viée lam chirc toi | ngudi lam
: thiéu vi€éc can
thiét
| Lanh dao Trung tim 3
1 Giam déc Trung tdm Hang III 1
2 | Phé Gidm doc Trung tdm Hang III 2
1 Céc.[ﬂah(‘mg chuyén mén,
nghiép vu
1 | Phong Hanh chinh- Téng hop 10
Trudng phong Hang I1I 1
Phé Truong phong Hang I1I 1
Hanh chinh- Tng hop Hang II1 1
Ké toan Hang I11 1
Vin thu- tht qu¥ Hang I11 1
Luu trt vien Hang 111 2
Lai xe 1 HPLD
Bao vé 2 HBLD
2 | Phong Nghiép vu 10
Trudmg phong Hang II1 1
Pho Trudng phong Hang IT1 1
Luu trit vién Hang I1I 6
Hop dong chuyén mon, nghiép 5 HDBLD
vu
Térg cong 23

7. Phwong an xit ly nhén sy cia Trung tim

Lanh dao Trung tam (c@) néu khéng duoc bd nhiém gn.r chirc vu Giam
dbc hodc Phé Giam ddc Trung tdm (méi), b tri bd nhiém gitr chirc vu Lanh
dao cap phong thude Trung tAm, duge bao lwu phu cdp chire vu cii va bao hru
quy hoach theo quy dinh.

Giam dbe 56 Noi vu trao dbi théng nhat trong tap the Lénh dao S& va cip
lty dé xem xét, b nhiém Lanh dao Trung tdm trong sd Lanh dao cip phong
thudc So bao dam theo quy dinh.



8. Ve to chirc ding, doan thé:

Sau khi t6 chtre lai Trung tim Luu trir lich str bao cdo cp uy S¢ Noi vu
dé& xem xet, trinh cac co quan ¢6 thdm quyén ve viée kién toan té chire Dang,
doan thé cua Trung tdm theo quy dinh cla Piéu [ Dang, Diéu 18 cac doan thé
va theo phan cap cta Tinh uy Biéc Giang hodic bé tri sinh hoat ghép véi t6 chire
Ding, doan thé ctia S& N6i vu.

IV.TO CHUC THU'C HIEN
1. S& Ndi vu tinh Bic Giang:

- Trinh UBND tinh ban hanh quyét dinh vé viéc t6 chire lai Trung tdm
Luu trir lich str theo quy dinh ctia phap luét.

- B tri sfip xép, kién toan t6 chire bd may, nhan sy cua Trung tdm theo
quyéet dinh cua UBND tinh.

- Chi dao viéc ban giao tai chinh, tai san, con diu, tai khoén, trang thiét
bi; viée khae dau méi, mé tai khoan mdéi dé hoat dgng theo quy dinh cua phap
luat.

2. Trung tam Luwu trir lich sir

- Tiép nhan tai chinh, tai san, con déu, tai khoan, trang thiét bi; thue hién
thu tue khic ddu mdi, mo tai khoan maoi dé hoat dong theo quy dinh ctia phap
luét.

- Xay dyng du thao Dé an vi tri viée lam cta Trung tam trinh co quan c6
tham quyén phé duyét.

- Ra soat, xay dyng du thao Quy ché td chire va hoat dong cua Trung tam
trinh Giam doc S& Noi vu phé duyét.

- Béo cédo cap uy So Noi vu dé xem xét, trinh cdc co quan c¢6 tham quyén
ve viéc kién toan té chuc Dang, doan the cia Trung tdm theo quy dinh.

Trén day la Dé an t6 chire lai Trung tAm Luu trir lich sir truc thude S& Noi
vu, dé nghi UBND tinh xem xét, quyét dinh./.

Noi nhin: GIAM POC
- UBND tinh;

- Chi tich UBND tinh;

- Van phong UBND tinh;
- Luu: VT, VP.
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