UBND TINH BAC GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SONQI VU Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 16 /KH-SNV Bdc Giang, ngay14 thang 5 nam 2021
KE HOACH

Thi thiing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc
tir can s 1én chuyén vién tinh Bac Giang nam 2021

Can ctr Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phu vé
tuyén dung, st dung va quan 1y vién chuc;

Cin cir Thong tu sb 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 ctia Bo Noi vu
quy dinh chtrc danh, ma ngach va tiéu chuan nghiép vu chuyén mén cac ngach
cong chic chuyén nganh hanh chinh; Thong tu sd 05/2017/TT-BNV ngay
15/8/2017 cta Bo Noi vu sta d6i, bd sung mot sé diéu cua Thong tu sb
11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 cua B Noi vy;

Can ctr Thong tu sé 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ciia Bo Noi vu
vé ban hanh Quy ché to chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang
ngach cong chtec, thi hoac xét thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc; noi
quy thi tuyén, xét tuyén cong chuc, vién chirc, thi ndng ngach coéng chuec, thi
hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép vién chic;

Can ct Quyét dinh s6 26/2013/QD-UBND ngay 23/01/2013 ctia UBND
tinh Bac Giang ban hanh quy dinh vé phan cip quan 1y t6 chirc bd may, bién
ché va can b0, cong chtrc, vién chirc nha nudc tinh Bac Giang.

S& Noi vu xay dung Ké hoach t6 chuic thi thing hang chtc danh nghé
nghi¢p vién chtrc tir can su 1€n chuyén vién tinh Bac Giang ndm 2021 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

Viéc to chirc thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién chuic tir can sy
Ién chuyén vién tai tinh Bac Giang la mot budc quan trong gan lién véi viée dao
tao, boi dudng do6i ngii vién chirc; ddm bao co cu chic danh nghé nghiép vién
churc theo vi tri viéc lam, phu hop véi trinh d9, nang luc cua vién chirc trong cac co
quan, don vi su nghiép cong lap cua tinh.

Pong vién, khuyén khich doi ngii vién chiic hoc tap, nang cao trinh do
chuyén mén, nghiép vu dap tmg yéu cau nhiém vu cong tac; gép phan nang cao
chat lugng vién chic tinh Bac Giang,

Dép tng nhu cau thuc hién nhiém vu cua cac co quan, don vi phu hop véi
quy dinh hién hanh vé tuyén dung, st dung va quan 1y can bo, vién chirc.



2. Yéu cau

Viéc thi thang hang chirc danh nghé nghiép phai cin ctr vao vi tri viée
lam, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép va phu hop véi co ciu vién chirc theo
chttc danh nghé nghiép cua don vi sy nghiép cong lap da duoc cap co tham
quyén phé duyét.

Vién chuc dang ky dy thi thing hang chic danh nghé nghiép néu don vi
sy nghié€p cong 1ap cd nhu cau va dap tng du ti€u chuan, diéu kién theo quy
dinh cua phap luat.

Ky thi thing hang chic danh nghé nghiép chuyén vién cua tinh Bic
Giang duoc t6 chuc theo dung quy ché, ndi quy ky thi thing hang va cac quy
dinh khac c6 lién quan, dam bao binh dang, cong khai, minh bach, khach quan
va dung phép luat.

I1. POI TUQNG, PIEU KIEN, TIEU CHUAN VA HO SO PANG
KY DU THI

1. Poi twong

Vién chuc 1am viée ¢ cac bo phan hanh chinh, tong hop, t6 chirc can bo,
quan tri, van phong, ké hoach, tai chinh va cac by phan khong truc ti€p thuc
hién chuyén mon nghiép vu theo chirc danh nghé nghiép trong don vi sy nghiép
cong lap;

Nhitng nguoi duge tuyén dung, bo nhiém theo chi tiéu bién ché dang lam
viéc trong cac HQ1 & cap tinh, dang xép va hudng luong theo chirc danh nghé
nghiép;

Pang giit chitc danh nghé nghiép can sy (ma s6 01.004) hoic chirc danh
nghé nghiép c6 ma s6: 01a.003.

2. Pieu kién, tiéu chuan

Vién chirc dang ky du thi thiang hang chic danh nghé nghiép chuyén vién
phai dap (g yéu cau vé diéu kién, tiéu chuan sau:

2.1. Tiéu chudn chung

- Puoc xép loai chat luong & mirc hoan thanh tét nhiém vu tro 18n trong
nam 2020 va dén thoi diém nop hd so dang Ky thiang hang; c6 pham chat chinh tri,
dao duc nghé nghiép tét; khdng trong thoi han xu ly ky luat, khéng trong thoi
gian thyuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat vién chtic quy dinh tai Diéu 56
Luat Vién chac dugc sta doi, bd sung tai khoan 8 Biéu 2 Luat sira d6i, bo sung
mot sé diéu cua Luat Can bo, cdng chirc va Luat Vién chic nam 2019;

- C6 ning luc, trinh d6 chuy@n mdn, nghiép vu dé dam nhan chic danh
nghé nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chirc danh nghé nghiép hién giir trong
cung linh vuc nghé nghiép;
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- Pap tng yéu cau vé vin bang, chitng chi va yéu cau khac cua tiéu chuan
churc danh nghé nghiép du thi thang hang;

Truong hop vién chac dugc mién thi mon ngoai ngit, tin hoc theo quy
dinh tai khoin 6 va khoan 7 Pidu 39 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cua Chinh phu thi dép (ng yéu cau vé tiéu chuan ngoai ngi, tin hoc
cua chirc danh nghé nghiép du thi thing hang.

- Pap tng yéu cau vé thoi gian cdng tac tdi thiéu giir chicc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké theo yéu cau cuaa tiéu chuan chuc danh nghé
nghiép du thi thang hang.

Trudng hop vién chic trude khi duge tuyén dung, tiép nhan da cé thoi
gian cong tac co dong bao hiém x& hoi bat budc theo dung quy dinh cua Luat
bao hiém x4 héi, 1am viéc & vi tri viéc 1am c6 yéu cau veé trinh do chuy@n mon,
nghiép vu pht hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan tro
cap bao hiém x& hoi mot lan thi duoc cong don) va thoi gian dé dugc co quan,
don vi c6 tham quyén tuyén dung tinh 1am cin cir Xép lwong & chic danh nghé
nghiép hién gitt thi duoc tinh 1a twong duong véi hang chicc danh nghé nghiép
hién gitr.

Truong hop c6 thoi gian twong dwong thi phai ¢6 it nhat 01 nam (du 12
thang) giir chirc danh nghé nghiép hang dudi lién ké so véi hang chiac danh nghé
nghiép dy thi tinh dén ngay hét thoi han nop ho so diang ky du thi thang hang.

2.2. Tiéu chudn cu thé
a) Tiéu chuan vé ning luc chuyén mon, nghiép vu:

- Nam vitng cac quy dinh cta phap luat, ché do chinh sach cta nganh, linh
vuc va cac kién thure co ban vé linh vuc chuyén mon nghiép vu dugce giao;

- Hiéu rd cac muc tiéu va doi twong quan 1y, hé thdng cac nguyén tac va
co ché quan 1y cta nghi€p vu thudc pham vi dugc giao; hi€u dugc nhitng van dé
co ban ve khoa hoc tam 1y, khoa hoc quan 1y; t6 chtrc khoa hoc quan ly;

- Ném rd quy trinh xay dung cac phuong an, ké hoach, cac quyét dinh cu
thé va c6 kién thirc am hi€u vé€ nganh, linh vuc dugc giao; c6 k¥ nang soan thao
van ban va thuyét trinh cac van dé dugc giao nghién ctru, tham muu;

- C6 phuong phap nghién ctu, tong két va dé xuat, cai tién nghiép vu
quan 1y; c6 nang luc lam viéc ddc 1ap hodc phdi hop theo nhdém; c¢6 nang luc
trién khai cong viéc bado dam tién do, chat lugng va hi¢u qua;

- Am hiéu thyc tién, kinh té - xa hoi vé cong tac quan 1y ddi voi linh vuc
duoc giao; nam dugc xu hudng phét trién cia nganh, 1inh vuc ¢ trong nudc;

- Vién chtic dy thi thdng hang chuyén vién thi phai c6 thoi gian gitt chire
danh nghé nghiép can su hoac twong duong to61 thiéu 1a 3 nam (36 thang).

b) Tiéu chuan vé trinh do dao tao, bdi dudng:
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- C6 bang tét nghiép dai hoc tré 1én voi chuyén nganh dao tao phu hop
vo1 nganh, linh vuc cong tac;

- C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu quan Iy nha nuéc ngach chuyén vién
hodc bang tot nghi¢p dai hoc nganh hanh chinh hoc, thac sy quan 1y hanh chinh
cong, tién sy quan 1y hanh chinh cong;

- Co6 chung chi ngoai ngir véi trinh do twong duong bac 2 khung nang luc
ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s 01/2014/TT-BGDDT ngay
24 thang 01 nam 2014 cua B9 truong Gido duc va Pao tao ban hanh khung ning
luc ngoai ngtt 6 bac dung cho Viét Nam hoac ¢6 ching chi dao tao tiéng dan toc
thiéu s6 do co s& dao tao c6 tham quyén cip dbi v6i cong chire dang 1am viée &
vung dan tdc thiéu so;

- C6 chumng chi tin hoc véi trinh d6 dat chuan k¥ nang st dung cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11
thang 3 nam 2014 ctia Bo truong B Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuan
ky nang sir dung cong ngh¢ thong tin hodc ching chi tin hoc Ung dung tuong
duong.

Trudng hop vién chirc c¢6 bang tot nghiép chuyén mén da chuin dau ra vé
ngoai ngt, tin hoc theo quy dinh ma twong tng véi yéu cau cua chirc danh nghé
nghi€p du thi thang hang thi dugc stir dung thay thé chimg chi ngoai ngt, tin hoc.

Truong hop vién chiic duge mién thi mén ngoai ngit, mdn tin hoc thi khong
phai ndp chirng chi mon ngoai ngtt, tin hoc.

2.3. Ho so ding ky du thi

Hb so dang ky du thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién chic duoc
1ap thanh 01 bo, gdm co:

a) Pon dang ky du thi thang hang chirc danh nghé nghiép (theo mdu);

b) Ban so yéu Iy lich (theo mau 2¢c-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 02/2008/QB-BNV ngay 06/10/2008 cta Bo truong Bo Noi vu), duoc 1ap
cham nhét 13 30 ngdy trude thoi han cudi cung ndp ho so du thi thing hang chirc
danh nghé nghiép, co6 xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chirc;

¢) Ban nhan xét, danh gia, phan loai & mirc do hoan thanh tot nhiém vu
trd 1én cua nguoi ding dau don vi su nghiép cong 1ap sir dung vién chic hoic
ciia nguoi ding dau co quan c6 thAm quyén quan 1y don vi su nghiép cong
lap theo cac ndi dung: phém chét chinh tri, phém chit dao duc; y thuce ky luat;
ning luc, trinh d6 chuyén mén, két qua cong tac, trong d6 néu rd két qua danh
gia, phan loai vién chtc ctia nim 2020 va dén thoi han cudi cung ndp hd so
dang ky du thi;

d) Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu cau cua chic danh nghé
nghiép du thi (co chitng thuc);
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Minh chimg chuan dau ra vé tin hoc, ngoai ngit (néu c6).

d) Ban sao cac quyét dinh vé tuyén dung, bd nhiém chic danh nghé
nghiép, quyéet dinh luong hién hudng.

HO so ding ky du thi cia mdi vién chic duge duoc bé vao mot bi dung
riéng co kich thudce 250 x 340 x Smm (theo quy dinh tai diém a Khoan 1 Diéu 1
Quyét dinh sd 06/2007/QD-BNV ngay 18/6/2007 ctia Bo trudng Bo Noi vu vé
viéc ban hanh thanh phan hd so can b, cong chirc va mau biéu quan Iy hd so
can bg, cong chtrc).

*Lwu y: hd so khéng tra lai.

III. HINH THUC, NQI DUNG THI VA XAC DPINH NGUOI
TRUNG TUYEN

1. Hinh thirc, ngi dung thi

Thi thiang hang chac danh nghé nghiép vién chic chuyén vién gom 04
man thi, cu thé:

a) Mon kién thizc chung: thi tric nghiém trén gidy 60 cau hoi vé chu
trwong, duong 16i cua Pang, chinh sach phap luat vé nganh, linh vuc su nghiép,
phap luat vé vién chac theo yéu cau caa chicc danh nghé nghiép dy thi. Thoi
gian thi: 60 phut.

- Ngi dung thi: Luat Vién chac ngay 15/11/2010 va Luat sira doi, bo sung
mot s6 diéu Luat Can b, cong chuc va Luat Vién chic ngay 25/11/2019; Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh phu quy dinh vé tuyén
dung, st dung va quan ly vién chac; Nghi dinh sé 112/2020/ND-CP ngay
18/9/2020 cua Chinh pha vé xur Iy ky luat can bo, cong chuc, vién chuc; Nghi
dinh sé 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cia Chinh phu vé danh gia, xép loai
chat luong can bo, cong chic, vién chuc.

b) M6én ngogi ngiz: thi trac nghiém trén giay 30 cau hoi ngoai ngir tiéng
Anh. Thoi gian thi: 30 phdat.

- Ngi dung thi: Kiém tra ki ning: doc hiéu, viét ¢ trinh 6 bac 2 khung
nang lyc ngoai ngit Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu sé 01/2014/TT-
BGDDT ngay 24/01/2014 ciia Bo Gido duc va Dao tao.

Mién thi mén ngoai ngit d6i vai cac truong hop sau:

- Vién chic tinh dén thang da tudi nghi huu con dudi 05 nam cong tac;

- Vién chtic ¢6 chiing chi tiéng dan toc thiéu s6 hodc 1a nguoi dan toc
thiéu so dang cong tac ¢ vung dan toc thiéu so;

- Vién chuc c6 bang tét nghiép dai hoc, sau dai hoc chuyén nganh ngoai
ngt hoac c6 bang tot nghiép chuyén nganh ngoai ngir cung trinh d6 dao tao so
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véi trinh d dao tao chuy&n mén, nghiép vu quy dinh trong tiéu chuan cuaa chic
danh nghé nghiép du thi;

- Vién chuc c6 bang tét nghiép dai hoc, sau dai hoc hodc c6 bang tét
nghiép theo yéu cau trinh d6 dao tao so vdi trinh d6 dao tao chuyén mén, nghiép
vu quy dinh trong tiéu chuan caa chac danh nghé nghiép du thi hoc tap ¢ nudc
ngoai hoac hoc bang tieng nudc ngoai ¢ Viét Nam, dugc co quan co6 tham quyeén
cong nhan;

¢) Mén tin hoc: thi tric nghiém trén gidy 30 cau hoi. Thoi gian thi: 30
phut.

- Ngi dung thi: Kiém tra k¥ nang s dung cong nghé thong tin co ban
theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11 thang 3 nam 2014
cua Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chuan k¥ nang st dung cong
ngh¢ thong tin.

Mién thi mén tin hoc d6i véi cac trudng hop ¢ bang tét nghiép tir trung
cap tro 18n cac chuyén nganh lién quan dén tin hoc, cong nghé théng tin.

d) M6n nghiép vu chuyén nganh: thi viét trén gidy, thoi gian 120 phat
theo yéu cau cua chirc danh nghé nghiép du thi, thang diém 100.

- Danh muc tai liéu thi mén nghiép vu chuyén nganh thdng bao trén
Cong théng tin dién tir caa S& Noi vu khi cong bo thi sinh du diéu kién du thi
thang hang chac danh nghé nghiép.

2. Xac dinh ngudi tring tuyén

Vién chtc tring tuyén ky thi thang hang chirc danh nghé nghiép phai c6
két qua thi mon kién thuc chung, tin hoc, ngoai ngit c6 s6 cau tra 161 ding tir
50% s6 cau hoi tré 1én cho ting mon thi (trr truong hop mién thi moén tin hoc,
ngoai ngir).

C6 tong két qua diém bai thi mdn nghiép vu chuyén nganh dat tir 50 diém
trd Ién.

Khong bao luu két qua cho cac ky thi thing hang chic danh nghé
nghiép lan sau.

IV. THOI GIAN, PIA PIEM VA KINH PHi

1. Thoi gian, dia diém

- Thoi gian: Hoi dong thi thang hang chic danh nghé nghiép vién chuc
tinh Bac Giang du kién t6 chuc thi cudi thang 6/2021.

- Pia diém t6 chwrc thi: Truong THPT Ngé Si Lién, thanh phd Béc Giang,
tinh Bac Giang.

- Huéng dan 1am bai: cudi thang 6/2021 (néu co).
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Thoi gian thi va dia diém cy the s& dugc Hoi dong thi thang hang thong
bao trude ngay thi it nhat 10 ngay.

2. Kinh phi

Thyc hién theo Thong tu lién tich s;c‘) 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016
cﬁan(f) Tai chinh Quy dinh murc thu, ché dd thu, ndp, quan 1y va st dung phi
tuyén dung, du thi nang ngach, thang hang cong chirc, vién churc.

Mirc thu: 700.000 ddng/ngudi (Bdy tram nghin dong chanl01 nguoi).

V.TO CHUC THUC HIEN

1. Trach nhiém cia S& Noi vu

Théng bao cong khai ké hoach, noi dung, thoi gian, dia diém, ndi quy,
danh sach thi sinh du diéu kién du thi thing hang chirc danh nghé nghiép, két
qua thi thang hang trén Cong thong tin dién tor ctia S¢& Noi vu, dia chi:
http://snv.bacgiang.gov.vn.

Thanh 1ap Hoi dong thi thang hang chirc danh nghé nghiép vién chirc tur
can sy 1én chuyén vién. Thanh 1ap cac bo phan gitip viéc: Ban dé thi, Ban coi
thi, Ban phach, Ban chim thi, Ban chim phuc khao (néu c6).

T1ep nhar} hd 50, tong hop, tham dinh; QUyet dinh danh sach vién chirc co
du cac ti€u chuan, di€u kién du thi thang hang.

Cong nhan két qua ky thi thing hang chtic danh nghé nghiép vién chiic.

Kiém tra, giam sat viec t6 chirc thi thing hang ctia Hoi dong thi thing
hang chire danh nghé nghiép vién chuec.

Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong qua trinh t6 churc ky thi thang hang chirc
danh nghé nghiép vién chuec.

Quyét dinh thing hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc tir can sy Ién
chuyén vién.

Xay dyng du toan cac noi dung chi va dinh muc chi cho thi thang hang
chuc danh nghé nghiép vién chirc. To chirc thu phi du thi, quan 1y va st dung
theo quy dinh.

2. Hoi dong thi thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc

Chiu trach nhiém t6 chire ky thi theo Quy ché to chuc thi thing hang chirc
danh nghé nghi€p vién chirc; Noi quy thi thang hang chirc danh ngh€ nghiép
vién chirc ban hanh kem theo Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020
ctua Bo truong Bo Noi vu va cac quy dinh khac cd lién quan.

Hoi dong thi thang hang chire danh nghé nghiép vién chirc tir can sy 1én
chuyén vién dugc stir dung con dau ctia S& Noi vu.

3. Cac co quan, don vi quan ly, sir dung vién chirc

Thong bao cong khai dén vién chirc cac ndi dung cia ky thi thing hang
chte danh nghé nghiép chuyén vién.
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Can ¢l vao co cau vién chiec, vi tri viée 1am cia co quan, dia phuong, don
vi theo thAm quyén dugc phan cép, 13p danh sach vién chuc du diéu kién, tiéu
chuan du thi kém theo hd so vién chtic, phi du thi, gii vé S& Noi vu truée ngay
05/6/2021.

Co quan, dia phuong, don vi chiu trach nhiém vé thanh phan hé so, dbi
tuong, dicu kién, ti€u chuan cua vién chirc dugce cur du thi thang hang va giai
quyét khiéu nai vé ho so thang hang.

Phéi hop vdi1 S& NO1 vu trong cong tac t6 chuc thi, tao diéu kién cho vién
chtrc tham gia duy thi.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 khd khan, vuéng méc, dé nghi lién hé
co quan thuong truc cua Hoi dong thi thang hang vién chace (S& Noi vu - SO
dién thoai: 02043.554.908) d¢ duoc giai dap./.

Noi nhén: GIAM POC
- B6 Noi vu (b/c)

- CT, PCT UBND tinh (b/c);

- Céac S0, co quan thugoc UBND tinh;

- UBND huyén, thanh phd;

- Céc t6 chire Hoi;

- Pon vi SNCL ty dam bao chi thuong xuyén;
- Cong thong tin dién t tinh (dang tin);

- Luu: VT, CCVC.

Vi Manh Hung
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