UY BAN NHAN DAN TiNH BAC GIANG
SONOQI VU

QUY TRINH

Tiép nhin vao lam cong chirc

Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén Nguyén Minh Trang Nguyén Vin Clrir%g;'
Chit ky é '
it
Chirc vu Chuyén vién "~ Giam d6c




QUY TRINH M hiéu: QT.CCVC.03
I?gCN((})IIA‘I;% Tiép nhin vio lam c¢dng chic Lan ban hanh 01
Ngay ban 29/6/2021
hanh
MUC LUC
SUA PpOI TAI LIEU
1. MUC picH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7. HO SO CANLUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén Nguyén Minh Trang | Nguyén Viin Cudng Vii Manh Hiing
| Chit ky '
AL rny A/
Chue vy Chuyén vién .Trm"rng Phk‘&g?;pﬁ: < < /Gi

—

DM

praar et
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QUY TRINH

M4 hidu: QT.CCVC.03

IfgCN((})IIA‘I:E% Tiép nhin vao Iam céng chirc Léan ban haoh 01
, Ngay ban 29/6/2021
hanh
SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu | Trang/Phan Lan ban
. . s Negay ban
stra doi/ lién quan M5 ta ni dung sira d6i hanh / Lan hanh
an

R an 3 X
b6 sung | viéc sira doi

stra doi
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QUY TRINH M hiéu: QT.CCVC.03
N A s
BS;?CN(?I{:I;% Tiép nhin vio lam ¢éng chie Lén ban hanh 01
Ngay ban 29/6/2021
hanh
1. MUC PICH

Quy dinh trach nhiém va phwong phép thing hang chitc danh nghé nghiép dbi
véi vién chire, nhdm dam bao cho tit ¢4 can b, cong chirc thude S& Noi vu ¢6 dad kha
nang dap (g yéu ciu cai cach hanh chinh theo nhiém vy duge giao
2. PHAM VI

Ap dung b1 véi cac td chire, ¢4 nhan ¢6 nhu ciu: thiang hang chirc danh nghé
nghiép déi véi vien chac

Cén b9, cong chirc thudc Phong cong chire, vién chire va cac phong ban/bd phén
¢0 lién quan thudc S& Noi vu chiu trach nhiém thye hién thd tuc nay
3. TAILIEU VIEN DAN

- Tiéu chuin quéc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phép quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHTA/ VIET TAT
-  UBND: Uy ban nhén dan
- TTHC: Thit tuc hanh chinh
- TCCN: T6 chire, ¢4 nhan
- TN&TKQ: B phéin Tiép nhén va tra két qua
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QUY TRINH M4 hiéu: QT.CCVC.03

SGNQI VU Tiép nhin vio lim céng chitc Lén ban hanh 01
BAC GIANG Ngiy ban  29/6/2021
hanh
5. NOI DUNG QUY TRINH
5.1 | Co sé phaply

- Ludt Cén bd, cdng chic ngay 13/11/2008;

- Luét stra d6i, bd sung mot sé didu ctia Ludt Cén bd, céng chire va Ludt Vién
chirc ngay 25/11/2019;

- Nghj dinh s§ 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 ctia Chinh phi quy dinh v&
tuyén dung, sir dung va quan Iy céng chire;

- Théng tr sb 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 cta B truong B Noi vy
Quy dinh ma s0, tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu va xép luong ddi véi cac
ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va cong chirc chuyén nganh van
thu.

- Théng tu sb 228/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia B truéng Bo Tai
chinh quy dinh mic thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va st dung phi dy tuyén
dung, du thi ndng ngach, thing hang cong chitc, vién chirc;

5.2

Thanh phin hé so Ban | Bén

chinh | sao

So yéu Iy lich cdng chirc theo quy dinh hién hanh dugc lap X
chém nhat 14 30 ngdy trude ngay ndp ho so tiép nhén, cb xac
nhén cla co quan, to chirc, don vi noi cong tac

Bén sao c4c vin bing, chimg chi theo yéu cdu cta vi tri vide X
1am cén tuyén;

Trudng hop ngudi duge d& nghj tiép nhin ¢ bing t&t nghiép
chuyén mén da chudn dAu ra v& ngoai ngit hoic tin hoc theo
quy dinh ma twong Ung véi yéu cdu cta vi trf viée 1am du
tuyén thi khéng phai ndp chiing chi ngoai ngf, tin hoc.
Trudng hop ngudi duge dé nghi tiép nhén dap Gmg yéu cu
mién phan thi ngoai ngit hodc tin hoc quy dinh tai khoan 1
Diéu 8 Nghi dinh nay thi khéng phai nép ching chi ngoai
ngi, tin hoc.

Gidy chirng nhan sirc khée do co quan y té ) thAm quyén cp X
cham nhét 13 30 ngdy trudc ngay ndp hd so tiép nhén;
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QUY TRINH M4 hiéu: QT.CCVC.03
SONOLVU Tiép nhin vio 1am cong chire Lin ban hanh 01
BAC GIANG Ngay ban  29/6/2021
hanh
5.3 | S6 lugng hd so
01 bd
5.4 | Thoi gian xi ly
60 ngay
5.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
S& Noi vu
5.6 | Lé phi
Khéng quy dinh
5.7 | Quy trinh xi¥ Iy cong viéc
TT Trinh ty _ . Biéu maw/Két
Trach nhi€ém | Thoi gian i
qua
Bo phén Mot ctra (T nhén
hd s0) tiép nhén H) so cia | Bo phén Mot Theo muc 5.2
Bl |ngudi duge @& nghi tiép | cita (Té nhan 5 ngay Gidy bién nhan
nhin khong qua thi tuyén hd s0) hd so
vao cdng chic
Truéng phong Cong chirc
B2 |vién chirc nhan hd so ban | Lanhdao
, . 5 . phong 2 ngay
giao tit TO nhén hd so tong
hop bao céo
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SO NQI VU
BAC GIANG

QUY TRINH

Tieép nhéin vao lam coéng chirc

Ma higu: QT.CCVC.03

Léan ban hanh 01

Ngay ban 29/6/2021

hanh

B3

- Trudng hop 1. Thanh 14p
Hoi ddng kiém tra, st hach

- Truong hgp 2. Khong
thanh 14p Hoi ddng kiém tra,
sat hach

Phong CCVC

40 ngay

B4

Trudng phong xem xét, trinh
Lanh dao S& ky quyét dinh

Trudng

phong

2 ngay

BS

Lanh dao S& xem xét, ky

Quyét dinh tuyén dung

Lanh dao S¢

9 ngay

B6

Phong Cong chirc vién chirc
chuyén két qua B6 phan Mot
clra cia S& Noi vu tai Trung
tdm PVHCC

Cong chiic

1 ngay

B7

B6 phén Mgt clra cia S&
N6i vy tai Trung tim
PVHCC nhin két qua t
Phong CCVC; két thic quy
trinh va tra két qua cho td
chte, ¢4 nhan theo quy dinh

B& phén Mot

clra

1 ngay

S4 theo dai
TN&TKQ

6. BIEU MAU

TT

- A =
Tén Biéu mau

1.

Gidy bién nhan

2.

S theo doi tiép nhan va tra két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

3.

Céc biéu mau khéc theo vin ban phap quy hién hanh

717



QUY TRINH M4 hidu; QT.CCVC.03 |-
SO NQI VY Tiép nhin vio 1am cong chire LéAn ban hanh 01
BAC GIANG Ngay ban 29/6/2021
hanh

7. HO SO LU'U: Hb so lwu thanh bd, gdm cic tai lidu sau:

TT Tai ligu trong hd so (ban sa0)

B6 hd so hop [ nhe muc 5.2

Gidy bién nhin

T& trinh

Két qua giai quyét tha tuc hanh chinh

Wil & W =

Céc hd so nghiép vy lién quan theo quy dinh viin ban phép quy hién hanh

Hb so dwoc luu tai phong CCVC vi cac don vi lién quan (theo thim quyén cila timg

don vi va thoi gian quy dinh)
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