UY BAN NHAN DAN TINH BAC GIANG
SO NOQI VU

QUY TRINH

Tieép nhin vao lam vién chic

Trach nhiém Soan thao Xem xét | Phé duyét
Ho tén Nguyén Minh Trang Nguyén Viin Cu;(y/(fg)‘: ”N@;Manh Hung
Chirc vy Chuyén vién Truwéng phong T Giam d6c




QUY TRINH M4 higu: QT.CCVC.07
SO NOI VU i Lin ban hanh 01
BAC GIANG Tiép nhin vao lam vién chitc Nghy ban 0/6/2001
hanh
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUCPicH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DINHNGHIA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CANLUU
= Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén Nguyén Minh Trang | Nguyén Vin Cudng_|.. Vi Manh Himng
Chirky I
Chirc vu Chuyén vién

217




QUY TRINH M hidu: QT.CCVC.07
SO NQI VY Tido nhan vio i vign chd Linbanhanh 01
A iep nhin vao lam vién chirc
BAC GIANG P Ngay ban 29/6/2021
hanh
SUA POI TAI LIEU
Yéu cAu | Trang/Phén Lan ban
. X N Ngay ban
stra doi/ lién quan Mo ta ngi dung stiva doi | hanh/Lan Hanh
an

b0 sung

viée stra doi

stra doi

377



QUY TRINH M4 higu: QT.CCVC.07

Y NOIVU X N . Lin ban hanh 01
BAC GIANG Tieép nhén vao lam vién chirc

Ngay ban 29/6/2021
hanh

1. MUC PiCH
Quy dinh trach nhiém va phwong phap thing hang chirc danh nghé nghiép déi
v6i vién chite, nhim dam bao cho tat c& cdn bd, cdng chirc thudc S& Noi vu ¢é du kha
niing d4p ting yéu ciu cai cach hanh chinh theo nhiém vy duoc giao
2. PHAM VI
Ap dung @i véi cc tb chic, c4 nhan c¢é nhu clu: thang hang chire danh nghé
nghiép di v4i vién chirc
Céan bg, cong chire thudc Phong cdng chirc, vién chirc va cic phong ban/bd phin
¢ lién quan thude S& Noi vu chiu trach nhiém thue hién thd tuc nay
3. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chuin quéc gia TCVN ISO 9001:2015
- Céc vin ban phép quy lién quan dé cdp tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan

- TTHC: Thii tuc hanh chinh

- TCCN: Té chitc, ¢4 nhan

- TN&TKQ: B& phén Tiép nhan va tra két qua
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QUY TRINH M3 higu: QT.CCVC.07
Sg’ NQI VU Tiép nhan vao lam vién chirc LAn ban hanh 01
BAC GIANG Ngay ban  29/6/2021
hanh

5. NOI DUNG QUY TRIiNH

5.1 | Cosé phaply

Cong hoa x& hdi chu nghia Viét Nam.

Nam.

dung, st dung va quan 1y vién chirc.

- Lut Vién chirc s6 58/2010/QH12 ngay 15/11/2010 cia Qubc hoi nude

- Ludt stra dbi, bd sung mot sé didu ctia Ludt Can bd, cong chirc va Luft Vién
chirc ngay 25/11/2019 cta Qudc hdi nude Cong hoa x& hdi chu nghia Vit

- Nghj dinh sb 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phi vé tuyén

vé& phém chét chinh tri, phdm chét dao dérc, trinh d6 va ning
lyc chuyén mon, nghiép vu, qua trinh cbng tdc ¢6 xdc nhin
clia ngudi diing du co quan, td chire, don vi noi c¢bng tac

5.2 | Thanh phin hd so Bin | Bin
chinh | sao
1 Pon ding ky dy tuyén X
2 So yéu 1y lich vién chitc theo quy dinl‘l hién ,hénh dugce lép X
chém nhat 1a 30 ngay trude ngdy ndp ho so tiép nhén, c6 xdc
nhén cla co quan, to chirc, don vi noi cong tic
3 Ban sao cic vin bing, chitng chi theo yéu clu cia vi tri viée X
lam cén tuyén
4 Gidy chimg nhén sire khée do co quan 'y té ¢6 thidm quyén cép X
cham nhét 14 30 ngly trude ngdy ndp hd so tiép nhén
5 Bén ty nhan xét, danh gia cia ngudi duoc dé nghi tiép nhan X

5.3 | S6 lwgng hd so

01 bd

5.4 | Thoi gian xw ly

57



QUY TRINH M hiéu: QT.CCVC.07
SGNQI VU Tiép nhan vao lam vién chie LAn ban hanh 01
BAC GIANG Ngay ban 29/6/2021
hanh
60 ngay
5.5 | Noi tiép nhin va tra két qua
S& N6i vu
5.6 | Léphi
5.7 | Quy trinh xit Iy cOng viéc
TT Trinh ty o Biu mAu/Két
Trach nhiém Thoi gian
qua
R1 | Bo phan Mot cira (T4 nhgn | D0 Phén Mot ‘ Theo myc 5.2
A . ctra (TO nhén 5 ngay Gidy bién nhin
ho so) danh sach A A
ho so) ho so
Truong phong Cong chirc x
B2 Vi§n chirc phan c}anh sach tir Lar;llgfao 2 nod
T4 nhan hd so tong hop bao |  PPOD8 gay
c40
Kiém tra v& cac Qiéu kién,
tiéu chuan, vin béng,‘chl'mg
chi ciia nguoi duge de nghij
tiép nhén theg yéu cdu cda vi
3 tri viéc lam cin tuyén;
Sat hach v& trinh dd hiéu Phong CCVC 42 ngay

biét chung va ning luc
chuyén mon, nghiép vu cia
ngudi duge dé nghi tiép
nhén. Hinh thitc va ndi dung
sat hach do Hoi ddng kiém
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QUY TRINH

SO NOI VU Tiép nhén vio 1am vién chiic
BAC GIANG

M4 hiéu:

QT.CCVC.07

Lén ban hanh 01

Ngay ban
hanh

29/6/2021

tra, sat hach cin cir vao yéu
cAu cta vj tri viée 1am cin
tuyen bao céo ngudi ding
dhu <o quan, don vi c6 thim
quyén tuyén dung vién chirc
xem xét, quyét dinh trude
khi tb chue sat hach;

B4

Trudng phong xem x¢ét, trinh
Lanh dao S& ky quyét dinh Trudng
phé duyét két qua tuyén phong
dung

2 ngay

B5

Lanh dao S& xem xét, ky

Quyét dinh tuyén dung Lénh dao 8¢

7 ngay

B6

Phong Cong chirc vién chiic
chuyén két qua B6 phan Mot
ctra cda SO Noi vu tai Trung
tam PVHCC

Cong chirc

1 ngay

B7

B phin Mot ctra cia S&
Néi vu tai Trung tim
PVHCC nhin két qua tir| BO phin Mot
Phong CCVC; két thac quy ctra

trinh va tra két qua cho td
chitc, ¢4 nhén theo quy dinh

1 ngay

N
v,

s

”\\,

Y

\

=g kffj !

S8 theo d01 /
TN&TKQ ;

/

=

6. BIKU MAU

TT

Tén Biéu mau

1.

Gify bién nhén

2.

S theo doi tiép nhén va tra két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

3.

Céc bidu mau khac theo van ban phap quy hién hanh

7. HO SO LUU: Ho so lru thanh b, gom cde tii lidu sau:

TT Tai liéu trong hé so (ban sao)
1. | B hd so hop 1é nhu muyc 5.2
2. | Giay bién nhén

717
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QUY TRINH M3 hiéu; QT.CCVC.07
SO NOI VU Tiép nhén vio 1am vién chic LAnbanhanh 01
BAC GIANG Ngay ban 29/6/2021
hanh
3. | Totrinh
4. | Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh

5. | Cac hd so nghidp vu lién quan theo quy dinh vin ban phap quy hién hanh

Hb so duoc luu tai phong CCVC va céc don vi lién quan (theo thim quyén cia timng

don vi va théi gian quy dinh)
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