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1. MUC picB

Quy dinh chi it trinh ty thil tuc phé duyét Didu 1é HOi ¢o pham vi hoal dong rong tinh

dam bao cac chuyén vién giai quyét cac cong viéc thude chie nang, nhiém vu. quyén han theo

quy dinh cia phap ludt
2. PHAM VI
i© Phé duyét diéu 18.

Ap dung doi voi céc 1o chic ol co nhu cét
n ché. cac Phong ban/bd phiin ¢b lién quan

Can b, cong chiic thude Phong Té chire bié
thude SO N§i vu chiu trach nhiém thue hién thu tuc nay.
3. TAI LYEU VIEN DAN
Tiéu chudn quéc gia TCYN 1SO 9001:2013

C#c vin ban phéap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. DINH NGIHIA/ VIET TAT

- UBND: Uy ban nhén dan

- TTHC: Thi tuc hanh chinh

- TCCN: Té chire, ¢4 nhan

- TN&TKOQ: B6 phin Tiép nhan va trd két qua
- PTCBC: Phong Té chitc bign ché
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5. NOI DUNG QUY TRINH

—
51 | Co s¢ phap by

- Nghi dinh & 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ciia Chinh phu quy dinh vé 6 chure,

hoat dong va quan Iy hoi; Nghi dinh s& 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cua Chinh

phi stra abi, bd sung mot b didu cia Nghi dinh <6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010.

- Thong o s& 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 cua BO N&i vy Quy dish chi tiét thi hanh ‘

Nghi dinh 56 45/2010/ND-CP va Nghi dinh s6 33/2012/ND-CP;

- Quyét dinh & 16/202.1/0D-UBND ngay 18/5/2021 cda URBND tinl ban hanh Quy l\
1
x

t dinh quan ty td chie bd may, bién ché va can bo, cdng chire, vién chiie, lao ddng hop
dbng trén dia ban tinh Bac Giang;

- Quyét dinh sé 1209/QD-UBND ngy 19/6/2021 cla UBND finh vé viée cong bé Bo :
thi tuc hanh chinh chuén hoa thude pham vi chire ning quan |y nha nude clia SO NGi vu.
- Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché

| mdt clia, mot cira fién thong trong giai quyet thy tuc hanh chinh.

5.2 | Thanh phan ho s¢ Ban | Bin
chinh | sao

Cong vin bao cao ket qua dai hoi X
: e T e
Piéu 18 va bién ban thong qua diéu 1€ hoi X |

Bién ban biu ban lanh dao, ban kiém tra (co danh sach kém theo) v
Iy lich nguoi dimg déu hoi, cong van bao cdo thay déi chire danh

P

‘ b
lanh dao hoi (néu co) b
Chuong trinh hoat dgng cha hoi _ 7 1‘ ; ﬁ
"""" O S B
v | S Twome bd s e ]
5.3 | S6 lwgng hd so
01 bd '
5.4 | 'Thoigian xir by B e \
30 ngay lam vige ké tir khi nhan du hd so hop 1€ o i
5.5 | Noi tiép nhin va trd két qué - 1
Trung tam Phyc vy hanh chinh cong T
5.6 1.& phi R }
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5.7 | Quy trinh xir Iy cong viée

Trinh .
' Thot gian

B6 phan Mt cia tiép nhan ho

. o the , dinh va cap nhét TCEN
so theo quy dinh va cap nhd B& phan

hé so dién td; chuyén hé so 1 ngay

; TN&TK
| cho Trudng phong Td chire Q
§ bién ché

B2 | Truong phong T4 chic bién
ché nhén hd so ban giao tir B
phan Mot cia sau d6 giao cho
chuyén vién phy trach vé& Itnh
thanh lap don vi su nghiép
cong lap

Lanh dao

phong | ngay

Thim dinh hd so: Cong chic
thu Iy ho so tham chidu cac
quy dinh, ludt dinh..., tién hanh
tham dinh: Cén cu Nghi dinh
b 45/2010 ctia Chinh pha.

- Truong hop hd so khong dap

Cong chire thu

(g yéu cau, cdn giai trinh va L6 ngdy

bd sung thém, thong bio cho ! 1y 16 so
chiic, ¢a nhén biét qua bd phén
mot cia (néu rd ly do) dé bd
sung hidu chinh hd so

- Truong hop, dat yéu cau tien
hanh budc tiép theo

Téng hop két qua thim tia, 1dp
& trinh trinh fanh dao Phong . .
. o “¥ 0T 1 Phong chuyeén
chuyén mon xem xet ky xac
nhan hd so, trinh lanh dao SO
N1 vu

. 3 ngdy
moén

Lanh dao S& xem Xét, ky van dé
nghi Chu tich UBND tinh xem
xét quyét dinh phé duyét (dbi voi

Lanh dao S¢ .
. 3 nagay
NG vy

Lan ban ha
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hoi ¢6 tinh chét dac thi; quyét
dinh phé duygt (ddi voi t& chirc
hoi khong phai dic thit) chuyén
Van thu S&

BO phin Mot clra cha So NG
vu tai Trung tam PVHCC tra | BO phdn Mot
két qua cho b chie, ¢a nhén clra

S theo doi
TN&TKQ \
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S& theo doi tlep nhan va tra két qm thuc h1en thu tu<, hmh chmh

7. llO SO L. Uu: Elo S0 lu thanh bg, gom cde (i ligu sau:
Tai liéu trong I ho S0 (bfm sao) o

Bo ho S0 hop ¢ nhu muc S 2
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4. Ket quit glal quyet thi tyc hanh chinh i \
EN | Cée ho ElS; nghicp vy Ik lién quan theo quy ¢ dmh van ban ph’lp quv luen hanh
Ho so duoe luu tai phong chuyén mon va cac don vi lién quan (theo tham quyen clia tunU}

don vi va thoi gian quy dinh) - -
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