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SGNQLVU
BACGIANG | Thanh 14p 8 chirc hanh chinh

1. MUC PiCH

Quy dinh trinh ty tiép nhan hd so, giai quyét thi tyc thanh 14p t chirc hanh
chinh dbi véi tat ca cac td chirc/cong dén ¢6 nhu cdu, dam bao thi tuc duge giai quyét
theo thdm quyén quéan 1y ciia S& Ngi vy va theo ding quy dinh cia Phap luat
2. PHAM VI

Ap dung dbi véi céc td chire, c4 nhan ¢6 nhu cdu: thanh 1ap t chirc hanh chinh

Cén bd, cong chirc thude Phong TH chirc bidn ché va cc phong ban/bé phan cé
lién quan thudc S& N§i vy chiu trach nhiém thuc hién thl tuc nay.
3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuin quc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céac.vin ban phép quy lién quan d& cp tai muc 5.1

4, PINH NGHIA/ VIET TAT
- UBND: Uy ban nhan dan
- TTHC: Thi tuc hanh chinh pi
- TCCN: T4 chire, c& nhéan 4 ..
- TN&TKQ: Bo phan Tiép nhén va tra két qua . ;
- PTCBC&TCPCP: Phong T chirc bién ché ”\y\m
N
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Thanh lip t6 chire hanh chinh
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5.NOIDUNG QUY TRINH

51

Co s& phap Iy

- Nghi dinh s6 158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 cia Chinh phli quy dinh vé
thanh 14p, td chirc lai, giai thé td chic hanh chinh.

- Quyét dinh sb 16/2021/QD-UBND ngay 18/5/2021 cia UBND tinh ban hanh Quy
dinh quan Iy t chic bd mdy, bién ché va can bd, cdng chire, vién chire, lao ddng hop
dbng trén dia ban tinh Bic Giang;

- Quyét dinh s6 1209/QD-UBND ngay 19/6/2021 ciia UBND tinh v& viéc cong bd Bd
thii tuc hanh chinh chudn hoa thude pham vi chire ning quan ly nha nuéce ciia S& Noi vy,
- Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh pha v& thue hién co ché
mét cira, mdt clra lién théng trong giai quyét tht tuc hanh chinh.

5.2

Thanh phén hd so Bin | Ban

chinh | sao

Vin bép dé ngbi thdm dinh dqu ky tén, dong diu cla co x
quan, t6 chirc d€ nghi thanh 14p 16 chire hanh chinh theo quy
dinh.

Dy théo t& trinh thanh 1ip t6 chirc hanh chinh; d& 4n thanh 14p | x
t& chirc hanh chinh.

Dy thdo Quyét dinh thanh 1ap 16 chire hanh chinh X

Bao cao cda co quan, to chitc d€ nghi thanh 14p vé viéc tiép X
thu, gidi trinh ¥ kién cla cac co quan lién quan.

5.3

$6 hrgng hd so

02 bd

5.4

Thoi gian xi 1y

- 10 ngay lam viéc

5.5

Noi tiép nhin va tra két qua

Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng

5.6

Lé phi

Khéng

4/7




SO NQI VU
BAC GIANG

QUY TRINH

Thanh 14p t6 chite hanh chinh

M3 hiéu:

QT.TCBC.04

L4n ban hanh 01

Ngay ban hanh  29/6/2021

5.7

Quy trinh xir ly c¢éng viéc

T

Trinh tu

Trach nhiém

Biéu mauw/Két

Thoi gian .
qua

Bl

Bd phén Mot cura tiép nhan hd
so theo quy dinh va cp nhit
hd so dién i chuyén hd so
cho Truéng phong T chirc
bién ché

B& phan Mgt
cua

Theo muc 5.2
Gidy bién nhén
hé so

Y2 ngay

B2

Truéng phong T chic bién
ché nhin hé so ban giao tir BY
phin M6t ctra sau dé giao cho
chuyén vién phu tréch vé& linh
giai thé don vi sy nghidp cong
lép

Lanh dao
phong

Theo myc 5.2
Gidy bién nhan
hd so

¥ ngay

B3

Thim dinh hd so: Céng chirc
thu Iy hd so tham chidu céc
quy dinh, ludt dinh..., tién hanh
thim dinh:

- Trudmg hop hd so khong dép
mg yéu chu, cin giai trinh va
bd sung thém, théng bao cho td
chire, c4 nhan biét qua bd phan
mdt cira (néu 15 1y do) dé bbd
sung hiéu chinh hé so

- Triomg hop, dat yéu cau tién
hanh buéc tiép theo

Coéng chirc thu
1y hd so

03 ngay

-
e

: w

=

B4

Trudng phong xem xét, trinh
Lﬁ,nh dao S¢& ky vén ban lay y
kién thadm dinh

Trudng phong

Y2 ngay

B5

Lanh dao S& xem xét, ky vin
tham dinh chuyén phong To6
chirc bién ché va Vian thu S&

Lanh dao S&

1 ngay

B6

Giri hd so va van ban du thao
cho UBND tinh dé lay y kién

Vian thu

% ngay To trinh

B7

Van phong UBND tinh ¢6 y
kién thdm dinh va trinh UBND
tinh ky Quyét dinh thanh 14p tb
chirc hanh chinh.

Vin phong
UBND tinh

Quyét dinh hanh

4,5 ngay chirh
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Chuyén két qua cho B phan
Mot clra chia Vian phong
UBND tinh dé chuyén B6 phén
Mt clra clia S& Noi vu

B8

B phin Mot cira ctia S& Noi
vu tai Trung t&m PVHCC tra
két qua cho t§ chire, ca nhén
theo quy dinh

B6 phan Mgt
clra

Y2 ngay

84 theo ddi
TN&TKQ

6. BIEU MAU

TT

A by
Tén Biéu mau

1.

Gidy tiép nhan HS

2.

Sb theo dbi tiép nhan va tra két qua thyc hién tha tuc hanh chinh

7. HO SO LUU: Hd so lwu thanh bd, gom cdc tai li¢u sau:

TT Tai liéu frong hé so (bén sao)

1. |Bo hd so hop 1€ nhu myc 5.2

2. | Gidy tiép nhan HS

3. | Totrinh

4. | Két qua giai quyét thd tuc hanh chinh

5. | Cac hd so nghiép vu lién quan theo quy dinh vin ban phdp quy hién hanh

H4 so duoe luu tai phong TCBC va cac don vi lién quan (theo thim quyén cta timg don vi
va thoi gian quy dinh)
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