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1. MUC PiCH
Quy dinh trinh tu tiép nhin hd so, giai quyét thu tyc td chire lai & chic hanh
chinh déi véi tat ca cac t6 chirc/cong din c6 nhu cdu, dam bao thi tuc duge giai quyét
theo thim quyén quéan ly ciia S& Noi vu va theo ding quy dinh cua Phép luét
2. PHAM VI
Ap dung dbi v6i cac td chure, ¢a nhan ¢6 nhu clu; t§ chic lai td chtrc hanh chinh
Cén b, cong chirc thudc Phong T chirc bién ché va cac phong ban/bd phén cé
lién quan thuge S& Noi vy chiu trach nhiém thyc hién tha tuc nay.
3. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chudn qubc gia TCVN ISO 9001:2015
- Céc vin ban phép quy lién quan d& cip tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan

- TTHC: Thi tuc hanh chinh

- TCCN: T4 chirc, ¢4 nhén

- TN&TKQ: B6 phén Tiép nhén va tra két qua

- PTCBC&TCPCP: Phong T chirc bién ché
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5. NOI DUNG QUY TRINH

51 | Coséphaply

- Nghi dinh s 158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 ciia Chinh phu quy dinh vé
thanh l4p, t& chire lai, giai thé t chire hanh chinh.

- Quyét dinh sb 16/2021/QD-UBND ngay 18/5/2021 cia UBND tinh ban hanh Quy
dinh quén 1y 4 chirc bd méy, bién ché va can bd, cong chirc, vién chire, lao dong hop
ddng trén dia ban tinh Bic Giang;

- Quyét djnh s& 1209/QP-UBND ngiy 19/6/2021 ctia UBND tinh vé viée cong bd B
thi tuc hanh chinh chuén héa thude pham vi chitc ning quan 1y nha nude cia S& Ngi vu.
- Nghi dinh s 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh phti vé thuc hién co ché
mdt clra, mot cira lién thong trong giai quyét tha tue hanh chinh.

5.2 | Thanh phin hd so Bin | Ban
chinh | sao
Vin ban dé nghi thdm dinh dugc ky tén, dong déu cua co x
quan, t& chirc d€ nghij to chure lai tO chitc hanh chinh theo quy
dinh.
Dy théo t& trinh t6 chirc lai t6 chire hanh chinh; dé 4n t6 chiic | x
lai t6 chirc hanh chinh.
Du thdo Quyét dinh t6 chirc lai t§ chire hanh chinh X
Céc vin ban cha co quan, 18 chic ¢é thim quyén xac nhan X

viéc hoan thanh nghia vy vé tai chinh, tdi sén, dat dai, cac
khoéan vay, ng phai trd va cac van dé khac co lién quan (néu
co)

5.3 | S6 lwgng hd se

02 bd

5.4 | Thoi gian xit ly

- 10 ngay 1am viée

5.5 | Noi tiép nhin va tra két qua

Trung tam Phuc vy hanh chinh céng

5.6 | Léphi
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Khéng

5.7

Quy trinh xit Iy cOng viéce

TT

Trinh tyu

Trach nluém

Biéu mau/Két

Thoi gian .
qua

B1

Bd phén Mot cira tiép nhan hd
so theo quy dinh va cép nhét
hd so dién tu; chuyén hd so
cho Trudng phong T chirc
bién ché

B§ phan Mot
clra

Theo muc 5.2
Gidy bién nhén
hd so

Y2 ngay

B2

Truéng phong Té chic bién
ché nhan hd so ban giao tur Bg
phdn Mot clra sau dé giao cho
chuyén vién phu trach vé& Jinh
gidi thé don vi sy nghiép cong
lap

Lanh dao
phong

Theo muc 5.2
Gidy bién nhin
hé so

¥ ngay

B3

Thim dinh hd so: Cong chirc
thu 1y hd so tham chiéu cac
quy dinh, luat dinh..., tién hanh
thdm dinh:

- Truomg hop hd so khéng dap
mg yéu cau, cin giai trinh va
bd sung thém, théng bao cho td
chire, ¢4 nhan biét qua bd phan
mot cira (néu rd 1y do) dé bd
sung hiéu chinh h so

- Trudmg hop, dat yéu cdu tién
hanh bude tiép theo

Céng chirc thu
1y hd so

=
. ‘s?k/

Hi
W‘"
kS

Neys

03 ngay

B4

Truong phong xem xét, trinh
Lanh dao S& ky vén ban lay ¥
kién thdm dinh

Trudng phong

72 ngdy

BS

Lfi’nh dao SO xem x¢t, ky véan
tham dinh chuyén phong T6
chirc bién ché va Van thu Sé&

Linh dao S&

1 ngay

B6

Gii hd so va viin ban dy thio
cho UBND tinh d€ lay y kién

Van thu

Y5 ngldy T& trinh

B7

Vin phong UBND tinh ¢6 y
kién tham dijnh va trinh UBND

Van phong
UBND tinh

Quyét dinh hanh

45 ngly chinh
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tinh ky Quyét dinh td chic lai
td chirc hanh chinh,

Chuyén két qua cho Bj phén
Mot cira ctia Van phong
UBND tinh dé chuyén B phén
Mot cra cia S& Noi vu

B8

By phdn Mot cilra cua S& Nbi
vu tai Trung tdim PVHCC tra
két qua cho té chirc, c4 nhan
theo quy dinh

B6 phan Mot
clia

Y2 ngay

S4 theo dai
TN&TKQ

6. BIEU MAU

TT

Tén Biéu mau

1.

Gidy tiép nhan HS

2.

S6 theo ddi tiép nhan va tra két qua thue hién thu tuc hanh chinh

7. HO SO LUU: Hd so lru thanh bj, gdm céc tai lidu sau:

TT Tai liéu trong hd so (bin sao)

1. | Bohdso hop 18 phu muc 5.2

2. | Gidy tiép nhan HS

3. | To trinh

4. | Két qua giai quyét th tuc hanh chinh

5. | Cachd so nghiép vu lién quan theo quy dinh van ban phdp quy hién hanh

Hb so dugce luu tai phong TCBC va céc don vi lién quan (theo thdm quyén cia timg don vi
va thoi gian quy dinh)
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