o QUY TRINH M3 hiéu: QT.TCBC.11
SO NQI VU .. . _ 3 O
BAC GIANG | Poi tén Hgi ¢6 pham vi hoat djng an ban ha
trong tinh Ngay ban hanh  29/6/2021
MUC LUC
SUA BOI TAI LIEU
1. MUC PICH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7. HO SO CANLUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho té Bui Vin Linh én Xuén Canh i h Hy)
0 tén ui Vin Lin Nguyéen Han an % Himg
Chit ky

s
7

Chic vu Chuyén vién Trwéng phong




o QUY TRINH M4 hiéu: QT.TCBC.11
SONOQI VU . X N
BAC GIANG | Doi tén Hoi c6 pham vi hoat dong Lanban hanh 01
trong tinh Ngay ban hanh  29/6/2021
SUA POI TAI LIEU
Yéu cau | Trang/ Phin Lan ban
2 2 s Ngay ban
stra doi/ lién quan Mé ta ngi dung sia doi hanh / Lan hanh
. R \ an
bo sung | viéc siva doi stra doi
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. QUY TRINH M higu: QT.TCBC.11
SO NQI VU , 3 —
BAC GIANG | Doi tén Hoi c6 pham vi hoat dgng | Lan ban ha 01
trong tinh Ngay ban hanh  29/6/2021
1. MUC PiCH

Quy dinh phuong phéap t& chire, mbi quan hé cong tic va trach nhiém cia c4 nhén frong
thue hién viéc tiép nhan, xir Iy tha tuc ddi tén Hoi ¢b pham vi hoat déng trong tinh

2. PHAM VI

Ap dung d6i véi cdc thi tuc: Déi tén Héi ¢6 pham vi hoat d6ng trong tinh
Cén b, cong chirc thudc Phong Té chire bién ché; Phong ban/bd phén c6 lidn quen
thudge S& Noi vu chiu trach nhiém thye hién thd tuc nay
3. TATLIEU VIEN DAN
- Tiéu chudn qubc gia TCVN ISO 9001:2015
- Céc vain ban phép quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. DINH NGHIA/ VIET TAT

- UBND: Uy ban nhén dan

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCN: T chire, c4 nhan

- TN&TKQ: B9 phdn Tiép nhan va tra két qua
- PTCBC: Phong T chire bién ché
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QUY TRINH M3 hiéu: QT.TCBC.11

SONQI VY . x :
BAC GIANG | Poi tén Hgi c6 pham vi hoat dong Lan ban hanh 01

trong tinh Ngay ban hanh ~ 29/6/2021

5. NQI DUNG QUY TRINH

51 | Coséphaply

- Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cta Chinh pht quy dinh vé tb chuc,
hoat ddng va quan ly hoi; Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 cua Chinh
phi sira dbi, bd sung mdt s6 didu ciia Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010.
- Thong tu s0 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 ciia Bd Noi vu Quy dinh chi tiét thi hanh
Nghi dinh s 45/2010/NB-CP va Nghj dinh s 33/2012/ND-CP,

- Quyét dinh s 16/2021/QD-UBND ngay 18/5/2021 ctia UBND tinh ban hanh Quy
dinh quan 1y td chirc bd mdy, bién ché va can b, cong chirc, vién chire, lao ddng hop
dbng trén dia ban tinh Bic Giang;

- Quyét dinh sb 1209/QD-UBND ngay 19/6/2021 ciia UBND tinh vé viéc cong bd Bo
flwi tyc hanh chinh chuén héa thude pham vi chire ndng quéan 1y nha nuéce cua S& Noi vu.
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc hién co ché
mdt cira, mdt clra lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh.

5.2 | Thanh phin hé so Bin | Ban
chinh | sao

Pon dé nghi dbi tén héi, trong d6 néu rd 1y do, sy can thict phéi dbi X
tén hoi

Nghi quyét dai hot coa hdi vé viée dbdi tén hoi; X
Du thao diéu 1é sira dbi, bd sung X

Trudmg hop dong thoi ¢6 su thay déi vé ban lanh dao hdi thi gir X
kém theo bién ban bau ban linh dao (c6 danh séch kém theo), d6i
v6i ngudi dimg dAu hai thue hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 8
Thong tu s6 03/2013/TT-BNV

53 | S6 lwgng hé so

01 bé

54 | Thoi gian xik ly

15 ngay 1am viée ké tir khi nhan da ho so hop 18

5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua

Trung tim Phuc vu hanh chinh cong

56 | Léphi
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SO NQI VU
BAC GIANG

QUY TRINH

Pdi tén i 6 pham vi hoat dong
trong tinh

M3 hidu:

QT.TCBC.11

Lan ban hanh 01

Ngay ban hanh  29/6/2021

Khéng

5.7

Quy trinh xit ly cdng viéc

TT

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mAwKét
qua

Bl

B& phén Mot cira tiép nhan hd
so theo quy dinh va clp nhét
hd so dién tir; chuyén hd so
cho Truéng phong T& chic
bién ché

B0 phan Mat
clra

72 ngay

Theo muc 5.2
Gidy bién nhan
hd so

B2

Trwong phong T chic bién
ché nhan hd so ban giao tir Bd
phdn Mgt clra sau d6 giao cho
chuyén vién phu trach vé& Iinh
thanh 14p don vi sy nghiép
cbng lap

Lanh dao
phong

Y2 ngay

Theo myc 5.2
Gidy bién nhan
hé so

B3

Thém dinh hd so: Céng chic
thy Iy hd so tham chiéu cdc
quy dinh, luat dinh..., tién hanh
thdm dinh: Cén o Nghi dinh
s& 45/2010/ND-CP cia Chinh
ph.

- Trudmg hop hd so khéng dap
g yéu clu, cin giai trinh va
b6 sung thém, théng béo cho td
chirc, c4 nhan biét qua b6 phan
mot cira (néu 18 1y do) dé bd
sung hiéu chinh hé so

- Trudomg hop, dat yéu ciu tién
hanh budc tiép theo

Cong chire thy
1y hé so

4 ngay

B4

Truong phong xem xét, trinh
Lanh dao S& ky viin ban lay ¥
kién tham dinh

Trudng phong

1 ngay

T& trinh

B5

Lanh dao 5S¢ xem xét, ky vin
tham dinh chuyén phong To
chirc bién ché va Vin thu S¢

Lénh dao S¢

I ngay

B6

Giii ho so va vin ban du thao
cho UBND tinh dé lay y kién

Vian thu

72 ngay

Té trinh, hd so
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QUY TRINH M3 higu: QT.TCBC.11

SO NQI VU X 5 ,
BAC GIANG | Poi tén Hgi c6 pham vi hoat djng Lan ban hanh 01

trong tinh Ngay ban hanh  29/6/2021

B7 | Van phong UBND tinh c6 y
kién thAm dinh va trinh Chd
tich UBND tinh ky Quyét dinh
cho phép déi tén Hoi.

Chuyén két qua cho B phén
Mt cira cua Vin phong
UBND tinh.

Van phong X Quyét dinh hanh
UBND tinh 7 ngay chinh

BO phin Mot cira clia So NOi
Vil tai Trung Eﬁm PVHCC tra | B0 phian Mgt
két qua cho t6 chire, ¢4 nhan clra
theo quy dinh

6. BILU MAU

TT | Tén Bifu miu

1. | Gidy tiép nhan 1S
2. | 86 theo ddi tiép nhén va tra két qua thye hign tht tuc hanh chinh

7. HO SO LUU: Hd so hru thanh b, gdm cac tai ligu sau:

Y2 ngay

TT Tai liéu trong ho so (ban sao)

1. |Bohdso hop 1€ nhu muc 5.2

2. | Gify tiép nhan HS

3. | To trinh

4. | K&t qua giai quyét thi tuc hanh chinh

5. | Céc hé so nghiép vu lién quan theo quy dinh vin ban phap quy hién hanh

Hb so duge luu tai phong chuyén mén va céc don vi lién quan (theo tham quyén cila timg
don vi va thoi gian quy dinh)
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QUY TRINH M hiu: QT.TCBC.10
SO NOI'VU Chia, tach; sap nhip; hop nhAt | Linbanhanh 01
BACGIANG | Hi co pham ‘;‘l:l:’at dongtrong | \oay banhanh  29/6/2021
MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

1. MUCPbIicH

2. PHAM VI

3, TAILIEU VIEN DAN

4. PINH NGHIA/VIET TAT

5. NOIDUNG QUY TRINH

6. BIFUMAU

7. HO SO CANLUU

Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén Biii Vin Linh Nguyén Xuén Canh

Chir ky / 7

Chutc vu Chuyén vién Truwdng phong




QUY TRINH M3 hidu: QT.TCBC.10°
SON 01 \I;Ié Chia, tdch; sap nhip; hop nhidt | Lanban hanh 01
BAC GIA 51 co i 4
Hei c6 pham v h[f?* dong trong | Noav pan hanh  29/6/2021
in
SUA POI TAI LIEU
Yéu cdu | Trang/ Phan Lan ban
. , ; Ngay ban
sita doi/ lién quan M6 ta nji dung sira doi hanh / Lan hanh
2 s , an
b6 sung | viéc sira doi sita doi
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QUY TRINH M3 hiéu: QT.TCBC.10

SQ NOI Vl.é Chia, tch; sap nhép; hop nhat Lén ban hanh 01
BA ar s X N
CGIANG | Hi c6 pham ‘;{i‘;’?t ddng trong | \os0 pan hanh  29/6/2021
1

1. MUC PiCH

Quy dinh phuong phap t8 chire, mbi quan hé cong tac va trach nhiém cua cd nhén trong
thire hién viée tiép nhén, xir ly thi tuc chia, tach; sap nhép; hop nhit Hai c6 pham vi hoat dong
trong tinh
2. PHAM VI

Ap dung dbi voi céc thu tuc: Chia, téch; sép nhdp; hop nhit Hai 6 pham vi hoat dong
trong tinh
Can bd, cong chirc thudc Phong Té chirc bién ché; Phong ban/bd phén cé lién quan
thubc S& Noi vu chiu trach nhiém thyce hién tha tuc nay
3. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chuin qubc gia TCVN ISO 9001:2015
- Céc vin ban phap quy lién quan gdé cp tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan déan
- TTHC: Thu tuc hanh chinh ﬁ:.,;»%“f‘%
, gay
- TCCN: T4 chitc, c4 nhan 2
- TN&TKQ: Bo phén Tiép nhén va tra két qua {} %%@ 4
- PTCBC: Phong T6 chirc bién ché
o m_.m:,:":
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QUY TRINH M3 hiéu: QT.TCBC.10

SONQI VU Chia, tich; sap nhip; hop nhiat | Lan ban hanh 01

BAC GIANG Hgi c6 pham vi hoat dfng trong Ngay ban hanh  29/6/2021
tinh

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Cosé phap ly

- Nghj dinh sb 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 cia Chinh phii quy dinh v& 5 chic,
hoat ddng va quan 1y hdi; Nghi dinh s& 33/2012/ND-CP ngay 13/4/2012 ctia Chinh
ph stra déi, bb sung mot sb diéu ciia Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010.
- Théng tu 6 03/2013/TT-BNV ngay 16/4/2013 ciia B6 Néi vu Quy dinh chi tiét thi hanh
Nghi dinh s6 45/2010/ND-CP va Nghi dinh sb 33/2012/ND-CP;

- Quyét dinh sb 16/2021/QD-UBND ngay 18/5/2021 cia UBND tinh ban hanh Quy
dinh quan 1y t& chire bd mAy, bién ché va can bd, cdng chire, vién chire, lao dong hop
ddng trén dia ban tinh Bic Giang;

- Quyét dinh sé 1209/QD-UBND ngdy 19/6/2021 clia UBND tinh vé viéc cong bd B
thi tuc hanh chinh chuén hoéa thude pham vi chic nédng quan ly nha nudc cia Sé& Noi vy.
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngiy 23/4/2018 ciia Chinh pht v& thue hién co ché
mdt clra, mdt cra lién théng trong giai quyét tha tuc hanh chinh.

5.2 | Thanh phin hé so Bin | Ban
chinh | sao

Don dé nghi chia, téch; sap nhap; hop nhit hoi (trong dé néu 1§ 1y | x
do, sy can thiét);

Dé an chia, tach, sap nhap; hop nhit hoi, trong d& an phai c6 X
phuong 4n giai quyét tai san, tai chinh, lao dong, phan dinh chic
ning, quyén han, linh vue hoat dong va trach nhi¢m, nghia vy phai
thue hién (ban chinh)

Nghi quyét dai hoi cia hai vé vide chia, téch, sap nhép; hop nhit hai X
{(ban chinh); |

Dy thdo diéu 18 hdi méi do chia, tach; sap nhap; hop nhit hai; X

Danh séch ban 1anh dao ldm thdi cia hoi thanh 14p méi do chia, X
tach; sap nhép; hgp nhét hdi. Ban linh dao 1am thoi do dai hdi biu,
s luong thanh vién do dai hoi quyét dinh, ban lanh dao 1am thoi tu
giai thé sau khi dai hoi biu ban [dnh dao ctia hdi;

So yéu ly lich va phiéu 1y lich tr phap cia nguoi ding dau ban linh | x
dao 1am thoi héi hinh thanh mdi do chia, tach, sap nhép; hop nhét
héi (ban chinh);

Vin ban xé4c nhén noi du kién dat tru s& cia hoi hinh thanh méi do X
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SONOQL VY
BAC GIANG

QUY TRINH
Chia, tich; sap nhép; hop nhit

Hg@i ¢6 pham vi hoat d0ng trong
tinh

M4 higu:

QT.TCBC.10

Lan ban hanh 01

Ngay ban hanh  29/6/2021

chia, tach, sap nhap; hop nhét hoi (ban chinh)

5.3

S6 lwong hd so

01 bg

5.4

Thoi gian xiv ly

25 ngay am viée k& tir khi nhan di hd so hop 18

55

Noi tiép nhin va tra két qua

Trung tAm Phuc vu hanh chinh céng

5.6

L# phi

Khéng

5.7

Quy trinh xi Iy cong viée

Trinh ty

Trach nhiém

Thoi gian

Biu mAwKét
qua

Bl

B6 phan Mot clra tiép nhan ho
so theo quy dinh va cép nhat
hé so dién tir; chuyén hd so
cho Truéng phong T6 chirc
bién ché

B phén Mgt
cha

Y2 ngay

Theo muyc 5.2
Gidy bién nhan
hd so

B2

Truéng phong T chac bién
che nhén ho so ban giao tr B

phan Mgt ctra sau do giao cho |

chuyén vién phu trach vé linh
thanh 14p don vi su nghiép
cbng 14p

Lanh dao
phong

Y2 ngay

Theo muc 5.2
Gidy bién nhén
hb so

B3

Thim dinh hd so: Céng chirc
thu Iy hd so tham chiéu cac
quy dinh, luét dinh..., tién hanh
thdm dinh: Ciin cir Nghj dinh
s6 45/2010/NP-CP cta Chinh
phu.

- Trwdng hop hd so khéng dap
irng yéu cdu, cin giai trinh va
bd sung thém, thong bao cho td

Cong chirc thy
1y hd so

8,5 ngay
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QUY TRINH M3 hiéu: QT.TCBC.10

SONQIVY Chia, tich; sap nhip; hep nhit | Linbanhanh 01

BACGIANG | Hgi c6 pham vi hoat dng trong Ngay ban hanh  29/6/2021
tinh

chire, c4 nhan biét qua bd phin
mot cira (néu 18 1y do) @& bd
sung hiéu chinh hé so

- Truomg hop, dat yéu clu tién
hanh budc tiép theo

B4 | Trudng phong xem xét, trinh
Léanh dao S& ky vén ban ldy y | Trudng phong 1 ngay To trinh
kién thim dinh

B35 L%nh dao S& xem xét, ky vin
thdm dinh chuyén phong T6 | Léinhdao S& 1 ngay
chitc bién ché va Van thu S&

B6 | Gui hé so va vin ban dy thao y . o R
cho UBND tinh d Iy ¥ kién Vén thu Ingly | Touinh, hdso

B7 | Van phong UBND tinh cé y
kién thdm dinh va trinh Chu
tich UBND tinh ky Quyét dinh
cho phép chia, tich, sap nhdp, | Vin phong 19 ned Quyét dinh hanh
hop nhét Hoi. UBND tinh £ay chinh
Chuyén két qua cho B6 phén
Mot cra cha Vin phong
UBND tinh

B& phdn MGt cra cia S& N1
vy tai Trung tim PVHCC tra | B phan Mot
két qua cho td chire, ca nhin cira
theo quy dinh
6. BIEU MAU
TT | Tén Biéu miu
1. | Gidy tiép nhan HS
2. | SO theo dbi tiép nhén va tra két qua thuce hién thi tuc hanh chinh

7. HO SO LUVU: HJ so lwu thanh b, gdm cdc tai lidu sau:

Y2 ngay

TT Tai ligu trong hd so (ban sao)

1. | B hd so hop 16 nhu muc 5.2
2. | Gidy tiép nhdn HS

3. | TO trinh
4

5

Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh

Céc hd so nghiép vu lién quan theo quy dinh vin ban phap quy hién hanh
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QUY TRINII M4 hiéu: QT.TCBC.10

SO Ngl VU |  Chia, tich; sép nhép; hop nhit |Linbanhinh 01
BAC GIAN 5 o - X

& | Hoico pham ‘;l*.?l?at ddng trong | Noay ban hanh  29/6/2021
1

Hb so duge hru tai phong chuyén mén va cac don vi lién quan (theo tham quyén cua ting

don vi va thoi gian quy dinh)

717






