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1. MUC PiCH

Quy dinh phuong phap t6 chirc, mdi quan hé cong tic va trach nhiém ctia ca nhan trong
thyre hién viée tifp nhan, xir Iy thi tuc gidi thé Hoi ¢6 pham vi hoat dong trong tinh

2. PHAM VI

Ap dung d6i véi cdc thi tuc: Giai thé Hoi co pham vi hoat ddng trong tinh
Can b9, cong chirc thudc Phong Th chire bién ché; Phong ban/bd phén ¢d lién quan
thugc S& Noi v chiu trach nhiém thyc hién thi tuc nay
3. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chudn qudc gia TCVN ISO 9001:2015
- Céc vin ban phap quy lién quan d& cép tai muc 5.1

4. DINH NGHIA/ VIET TAT

- UBND: Uy ban nhén dén
- TTHC: Thil tyc hanh chinh
- TCCN: T chiic, ¢4 nhin -
- TN&TKQ: Bo phan Tiép nhén va tra két qua ?;;“il?:%
- PTCBC: Phong To chire bién ché o
3G NGV
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5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 Co sé phap ly

- Nghi dinh s8 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010 ctia Chinh phd quy dinh vé td chie,
hoat dong va quan ly hdi; Nghi dinh sb 33/2012/NP-CP ngdy 13/4/2012 ctia Chinh
phu sira d6i, bd sung mot sé didu ctia Nghi dinh sb 45/2010/ND-CP ngay 21/4/2010.
- Thong tu s6 03/2013/TT-BNV ngdy 16/4/2013 cita Bd Néi vu Quy dinh chi tiét thi hanh
Nghj dinh sb 45/2010/ND-CP va Nghj dinh s 33/2012/ND-CP,

- Quyét dinh s6 16/2021/QD-UBND ngay 18/5/2021 ciia UBND tinh ban hanh Quy
dinh quan ly td chirc bd may, bién ché va cn bd, cong chue, vién chire, lao dong hop
ddng trén dia ban tinh Bic Giang;

- Quyét dinh s& 1209/QD-UBND ngay 19/6/2021 cia UBND tinh vé& vide cong bd BY
thi tuc hanh chinh chuén hoa thude pham vi chire ning quén 1y nha nude cia S¢ Noi vu.
- Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh pht vé thyc hién co ché
mot cira, mdt clra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

5.2 | Thanh phin hé so Bin | Ban
chinh | sao

Don d& nghj giai thé hoi X
Nghi quyét giai thé hoi X
Ban ké tai san, tai chinh X
Dy kién phuong thite xtr 1y tai san, tai chinh, lao dong va thoi han X

thanh toan céc khoan no khac

53 | S6 lwong hd so

01 bd

54 | Thoi gian xw ly

15 ngay 1am viée ké tir khi nhén di hd so hop 16

5.5 | Noi tiép nhin va tra két qua

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong

5.6 | Léphi

Khéng

477
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5.9

Quy trinh xit ly cong viée

TT

Trinh ty

Trach nhiém

Thai gian

Biéu mau/Két
qua

B1

B& phén Mot cira tiép nhén hd
so theo quy dinh va cip nhat
hé so dién tir; chuyén hd so
cho Trudng phong T6 chirc
bién ché

B phan Mot
cira

Y2 ngay

Theo muc 5.2
Giy bién nhan
hé so

B2

Trudng phong Td chirc bién
ché nhan hd so ban giao tir Bo
phan Mgt cira sau do giao cho
chuyén vién phu trach vé& linh
thanh 14p don vi sy nghiép
cong lap

Linh dao
phong

V2 ngly

Theo muc 5.2
Giy bién nhan
hé so

B3

Thim dinh hd so: Cong chic
thu Iy hd so tham chiéu cac
quy dinh, luit dinh..., tién hanh
thim dinh: Ciin ¢t Nghi dinh
s& 45/2010/ND-CP ctia Chinh
phu.

- Truomg hop hd so khéng dap
mg yéu cdu, cin gidi trinh va
bd sung thém, thong bao cho td
chize, ¢4 nhin biét qua bd phan
mot clra (néu 13 1y do) dé bd
sung hi¢u chinh hé so

- Trudng hop, dat yéu ciu tién
hanh bude tiép theo

Cong chuc thy
1y hd so

4 ngay

NE v

B4

Trudng phong xem xét, trinh
Lanh dao S& ky van ban lay y
kién thidm dinh

Trudng phong

1 ngay

Td trinh

B5

Lanh dao S& xem xét, ky vin
tham dinh chuyén phong To6
chirc bién che va Vian thu S¢&

Lénh dao So

1 ngay

B6

Gui hd so va van b'fin du ‘fhéo
cho UBND tinh dé lay y kien

Van thu

¥ ngdy

T& trinh, hd so

B7

Van phong UBND tinh cé ¥
kién thadm dinh va trinh Chu

Véan phong
UBND tinh

7 ngdy

Quyét dinh hanh
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tich UBND tinh ky Quyét dinh chinh
cho phép giai thé Hoi.

Chuyén két qua cho Bo phén
Mot ctra cua Vin phong
UBND tinh

B§ phan MGt clra cua S& Noi
vu tai Trung tdm PVHCC trd | Bd phin Mot
két qua cho t& chire, ¢4 nhan clra
theo quy dinh

6. BILU MAU

TT | Tén Biéu miu

1. | Giy tiép nhén HS
2. | Sé theo dai tiép nhan va tra két qua thuc hién th tuc hanh chinh

7. HO SO LUU: Ho so lru thanh bj, gdm cdc tai liu sau:

¥ ngay

TT Tai lidu trong ho so (ban sao)

B hd so hgp 1& nhu muc 5.2

1.

2 Gidy tiép nhan HS
3. | Totrinh
4

5

K&t qua giai quyét thit tuc hanh chinh

Cac hd so nghiép vy lién quan theo quy dinh van ban phap quy hién hanh

H6 so duoc luu tai phong chuyén mén va cac don vi lién quan (theo thim quyén cua tirng

don vi va thoi gian quy dinh)
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