o QUY TRINH M3 higu: QT.TCBC.16
SG NQI VU : N
BAC GIANG | C6éngnhin Quy di DK hoat dong | [.4n banhanh 01
va cong nhin TVHPQL Quy | Ngay ban hanh  29/6/2021
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
MUC PICH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7. HO SO CANLUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén Bui Viin Linh Nguyén Xuin Cé’mh/
Chit ky //// s B TN e
s W
Chuc vy Chuyén vién Trwéng phong \‘ - L 5




QT.TCBC.16. |

. QUY TRINH M3 hidu:
SO NQI VU X \
BAC GIANG | Cong nhin Quy di DK hoat djng Lan ban hanh 01
va cong nhin TV HDQL Qu¥ | Ngay ban hanh  29/6/2021
SUA POI TAI LIEU
Yéu ciu | Trang/Phan Lin ban
%, 2 X Ngay ban
sira doi/ lién quan Mo ta ndi dung sira doi hanh / Lan Hanh
. i an
bd sung | viée sira dbi - stra doi

217



QUY TRINH M3 hiéu: QT.TCBC.16

SONQIVY | Linbanhanh 01
BAC GIANG | Cong nhin Quy di PK hoat dgng | =40 ban hanh

va cong nhin TV HPQL Quy | Ngay ban hanh  29/6/2021

1. MUC picH
Quy trinh quy dinh trinh tu 6 chirc tiép nhan nhu cdu cdng nhén Qu¥ du BK hoat
dong va cong nhdn TV HDPQL Qu¥ dam bao cong khai minh bach thi tuc hanh chinh; kidm
soét chit ché cic budce thyc hién
2. PHAM VI
Ap dung d6i véi cac td chire, c4 nhan c6 nhu ciu: Cong nhén Quy di DK hoat dong
va cdng nhan TV HDQL Qu¥
Cén b, cOng chitc thude Phong T chirc bién ché va cic phong, ban/bd phén cé lién
quan thuge S& Noi vu chiu tréch nhiém thyc hién thi tuc ndy
3. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chudn qudc gia TCVN IS0 9001:2015
-~ Céc vén ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

-  UBND: Uy ban nhan dan

- TTHC: Thi tuc hanh chinh

- TCCN: Tb chire, cé nhan

- TN&TKQ: Bo phén Tiép nhén va tra két qua )
- PTCBC: Phong T chire bién ché

377
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QUY TRINH M3 hiéu: QT.TCBC.16

SO NQI VU X :
BAC GIANG | Congnhin Quy di PK hoat dgng | Lanbanhanh 01

va cong nhin TVHDQL Quy¥ | Ngay ban hanh  29/6/2021

5. NQI DUNG QUY TRINH

5.1 | Coséphaply

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 cta Chinh phui
vé t chirc, hoat dong cia qu¥ xa hdi, qui tir thién;

- Théng tu sb 04/2020/TT-BNV ngay 13 thang 10 nim 2020 cta B Noi vy
quy dinh chi tiét thi hanh Nghj dinh s 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nim
2019 ciia Chinh pht vé t6 chirc, hoat dong ciia qu§ x& hoi, quy tr thién

- Quyét dinh sb 16/2021/QD-UBND ngay 18/5/2021 ciia UBND tinh ban hanh Quy
dinh quan ly tb chirc bd may, bién ché va can bo, cong chire, vién chire, lao ddng hop
ddng trén dia ban tinh Bic Giang;

- Quyét dinh s6 1209/QD-UBND ngay 19/6/2021 ctia UBND tinh vé viéc edng bd Bd
thi: tuc hanh chinh chudn héa thude pham vi chirc néng quan 1y nha nuée ciia S& Ndi vu.
- Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngiy 23/4/2018 cta Chinh phu vé thuc hién co ché
mdt cira, mdt cura lién thong trong giai quyét thil tuc hanh chinh,

5.2 | Thanh phin hd so Ban | Bén
chinh | sao
Tai liéu ching minh viéc hoan tht cac tho tuc cong bd vé& viée X
thanh ap qu§ va chuyén quyén s& hivu tai san déng gép thanh
lap quy;
Danh sach, dia chi, s& dién thoai lién hé, so yéu ly lich va X

phiéu ly lich tu phap cua cac thanh vién Hi dong quan ly
quy, neu thudc dién quan ly clia co quan ¢o thim quyén thi
phai dugc su dong vy bang vin ban cia ¢o quan €6 thim
quyén theo quy dinh vé phén cap quan ly cén bd trudc khi
bdu Hoi dong quan ly quy. Truong hop thanh vién Hoi ddng
quén ly quy 1& ngudi nude ngoai phai cung cip 1y lich ¢6 xac
nhdn cia co quan ¢6 thAm quyén ciia nudc ngudi dé6 mang
quéc tich;

Vin ban lién quan dén viéc bau thanh vién va cdc chirc danh X
Héi ddng quan ly quy.

5.3 | 86 lwong hd so

01 bd

5.4 | Thoi gian xiv ly

25 ngay lam viéc k& tir khi nhén du hd so hop 18
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SO NQI VU
BAC GIANG

QUY TRINH

Cong nhin Quy da PK hoat dong
va cong nhian TV HBQIL Quy

M3 higu: QT.TCBC.16

Lan ban hanh 01

Ngay ban hanh  29/6/2021

55

Noi tiép nhéin va tra két qua

Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng

5.6

Lé phi

Khéng

5.7

Quy trinh xit Iy cong viée

TT

Trinh tw

Trach nhiém

Biéu mau/Két

Thi gian X
qua

Bl

B& phéin Mot cira tiép nhan hd
so theo quy dinh va cdp nhit
hd so dién tir; chuyén hd so
cho Truémg phong Té chirc
bién ché

B phan Mot
cilra

Theo muc 5.2
Gidy bién nhan
hd so

Y2 ngay

IR

B2

Truéng phong TS chic bién
ché nhin hd so ban giao tir B
phén Mdt ctra sau d6 giao cho
chuyén vién phu trach v& linh
thanh 14p don vi sy nghiép
cdng lap

Lanh dao
phong

Theo myc 5.2/U
Gidy bién nhary
hd S

0 SO ;//’

1/2 ngay

B3

Thdm dinh hd so: Céng chirc
thy 1y hd so tham chiéu cac
quy dinh, luat dinh..., tién hanh
thdm dinh: Can ctr Nghi dinh
s6 93/2019/ND-CP cila Chinh
phu.

- Trudmg hop hd so khong dép
g yéu cdu, cin giai trinh va
b4 sung thém, théng béo cho tb
chire, ca nhan biét qua bd phan
mét cira (néu 13 1y do) @& bd
sung hiéu chinh hd so

- Trudng hop, dat yéu cdu tién
hanh bude tiép theo

Céng chire thy
1y hd so

9,5 ngay

B4

Téng hop két qua thém tra, 15p
td trinh trinh ldnh dao Phong
chuyén mén xem xét ky xdc
nhén hd so, trinh I&nh dao S&

Phong chuyén
mén

2 ngay TY trinh

577



SO NQI VU 3 :
BAC GIANG | Cong nhidn Quy di DK hoat ding Lén ban hanh 01

QUY TRINH M3 hiéu: QT.TCBC.16

va cdng nhian TVHDQL Quy | Ngiyban hanh  29/6/2021

No1 vy

BS

Lanh dao SO xem xét, ky vin
thdm dinh chuyén phong Té | . Lanh dao S&
chic bién ché va T chire phi No§i vu

chinh pha va Van thu S&

I ngay T& trinh

B6

G1ri hé so va van ban du thao

cho UBND tinh dé 14y § kién Vin thu 1 ngay T& trinh va ho so

B7

Véan phong UBND tinh ¢6 v
kién thidm dinh va trinh Chu
tich UBND tinh ky Quyét dinh
cong nhdn Quy du DK hoat
dong va cong nhin TV vy phong \ Quyét dinh hanh
HDDQL Quy; UBNDtinh | O "% chinh
Chuyén ket qua cho B phén
Mot cura cla Vian phong
UBND tinh dé chuyén cho B
phén Mot cira cia S& Noi vy

B8

B phin M6t cira cua S& NOi )
1 vu tai Trung tdim PVHCC trd | B phin Mot . X S6 theo dai
X . P T LA ; 2 ngay
ket qua cho to chirc, ca nhin cia TN&TKQ

theo quy dinh

6. BIEU MAU

TT

A . A X
Tén Bieu mau

1.

Gidy tiép nhdn HS

2'

S theo dbi tidp nhan va tra k&t qué thue hién tha tyc hanh chinh

7. HO SO LUU: Hé so lwru thanh b, gdm céc tai lidu sau:

TT Tai liéu trong hé so (bin sao)

1 B6 ho so hop 1€ nhu myc 5.2

2. | Gify tiép nhan HS

3. | Totrinh

4 Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh

5 Céc hd so nghiép vu lién quan theo quy dinh vin ban phap quy hién hanh

Hd so duge liru tai phong TCBC va cac don vi lién quan (theo tham quyén cua tung don vi

va thiv gian quy dinh)
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