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chuyén mén xem xét ky xac
nhin hd so, trinh ldnh dao S&
Noi vu

B35

Lanh dao S& xem xét, ky vin
thAm dinh chuyén phong T
chitc bién ché va TH chic phi
chinh phti va Vian thu S&

Linh dao Sé&
No§i vu

1 ngay

Té& trinh

B6

Goi hd so va vin ban du thao
cho UBND tinh dé 1dy v kién

Vian thur

% ngay

T& trinh va ho so

B7

Vin phf)ng UBND tinh ¢é ¥y
kién tham dinh va trinl} Chu
tich UBND tinh ky Quy¢t dinh
cho phép giai thé Quy;

Chuyén ké& qua cho BO phén
Mot cira cia Vian phong
UBND tinh d& chuyén cho B
phén MGt ctra ciia S& N§i vu

Van phong
UBND tinh

7 ngay

Quyét dinh hanh

chinh

B8

B§ phidn Mot cira cha S& Noi
vu tai Trung tAm PVHCC tra
két qua cho t§ chic, ca nhan
theo quy dinh

B9 phén Mot
clra

Y2 ngay

S& theo doi
TN&TKQ

6. BIEU MAU

TT

A X
Tén Biéu mau

1.

Gidy tiép nhan HS

2.

S6 theo doi tiép nhan va tra két qua thuc hién thi tyc hanh chinh

7. HO SO LUU: Ho so Irru thanh b, gdm céc tai lidu sau;

TT Tai liéu trong hd so (ban sao)

1. | B6 hd so hop 1& nhu muc 5.2

2. | Gidy tiép nhén HS

3. | TO trinh

4. | Két qua giai quyét thit tuc hanh chinh

5 Céc hd so nghiép vu lién quan theo quy dinh van ban phap quy hién hanh

va thdi gian quy dinh)

Ho so duge leu tai phong TCBC va cac don vi lién quan (theo thdm quyén cua tomg don vi
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15 ngay 1am viéc ké tir khi nhén di hd so hop 18

5.5

Noi ti€p nhin va tra két qua

Trung tdm Phyc vy hanh chinh cdng

5.6

L¢ phi

Khoéng

5.7

Quy trinh xit Iy cdng viée

Trinh tu

Trach nhiém

Biéu maw/Két

Thoi gian \
qui

B1

B& phan Mt cira tiép nhén hd
so theo quy dinh va cdp nhit
hd so dién tir; chuyén hd so
cho Trudéng phong T chirc
bién ché

B¢ phin Mot
clra

Theo muc 5.2
Gidy bién nhan
hd so

Y2 ngay

B2

Truéng phong T chirc bién
ché nhén hd so ban giao tir By
phdn Mot cira sau do giao cho
chuyén vién phu trach vé linh
thanh 14p don vi sy nghiép
cong lap

Lanh dao
phong

Theo muc 5.2
Giy bién nhan
hd so

Vs ngay

B3

Thim dinh hd so: Coéng chirc
thu 1y hd so tham chidu cac
quy dinh, luat dinh..., tién hanh
thdm dinh: Cin cir Nghi dinh
s6 93/2019/ND-CP ctia Chinh
phu.

- Truong hop hd so khéng dap
fmg yéu cdu, cin giai trinh va
bd sung thém, thong bao cho td
chirc, c& nhan biét qua b phan
mét clra (néu 18 1y do) dé bd
sung hi¢u chinh hé so

- Trudmg hop, dat yéu cu tién
hanh budc tiép theo

Cong chirc thu
1y hé so

4 ngay

B4

Téng hop két qua thim tra, lap
t0 frinh trinh 18nh dao Phong

Phong chuyén
mon

1 ngay T& trinh

WY

5/7



'

v QUY TRINH Ma hiéu: QT.TCBC.23
SONQIVU 5
by . . Lanban hanh 01
BAC GIANG Giai thé Quy \
Ngay ban hanh  29/6/2021
5.NOI DUNG QUY TRINH

51 |Cosophaply

- Nghi dinh s6 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 ndm 2019 cta Chinh phd
vé t0 chirc, hoat ddng ctia quy x3 hdi, quy tir thién;

- Thong tu s 04/2020/TT-BNV ngay 13 thang 10 ndm 2020 ctia B Noi vu
quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh sb 93/2019/ND-CP ngay 25 thang 11 nam
2019 ciia Chinh phii v& t& chirc, hoat ddng clia quf xa héi, quy tir thién

- Quyét dinh sb 16/2021/QD-UBND ngay 18/5/2021 ciia UBND tinh ban hanh Quy
dinh quan ly td chirc bd may, bién ché va can b, cbng chire, vién chire, lao ddng hop
ddng trén dia ban tinh Béc Giang;

- Quyét dinh sé 1209/QB-UBND ngay 19/6/2021 cita UBND tinh v& viéc cong bd Bo
th tue hanh chinh chufn hoa thude pham vi chite ning quén 1y nha nudce ctia S& Noi vy,
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 clia Chinh phi vé thyc hién co ché
mdt clra, mdt clra lién théng trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

52 | Thanh phin hd so Ban | Ban
chinh | sao
Pon d& nghj giai thé quy X
Nghi quyét coa Hoi déng quéan 1y quy vé& ty gial thé, trong d6 X
néu 16 1y do gidi thé quy
Ban kidm keé tai san, tai chinh ctia qu§ ¢6 chir ky ctta Chii tich |~ x
Hbdi déng quan ly quy, Trudéng Ban Kiém tra, Gidm doc va
phu trach ke toan
Du kién phuong thire xir ly tai san, tai chinh, lao dong va thot X

han thanh toan cac khoan ng

Thong bao thoi han thanh toén ng (néu c6) cho céc t6 chire va X
c4 nhén cd lién quan theo quy dinh ctia phap luat va thong
bio lién tiép trén 03 sb6 bdo vict hodc bio dién tr & Trung

wong
C4c tai liéu ching minh viéc hoan thanh nghia vy tai sin, tai X
chinh ctia qu¥

5.3 | S6 hrong hd so

01 bd

5.4 | Thoi gian xit ly

417
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1. MUC PicH

Quy trinh quy dinh trinh tur td chirc tiép nhan nhu ciu gidi thé Quf dam bao cong khai
minh bach thi tuc hanh chinh; kiém so4t chit ché céc bude thye hién
2. PHAM VI

Ap dung d6i véi cc td chirc, ¢ nhan cé nhu cdu: Giai thé Quy
Cén bd, cbng chiic thude Phong Th chire bién ché va cac phong, ban/bd phin ¢6 lién
quan thudce S& Noi vu chiu trach nhiém thye hign tha tuc nay
3. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chuén quéc gia TCVN ISO 9001:2015
- Céc van ban phdp quy lién quan dé cép tai muc 5.1

4. DINH NGHTA/ VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dan

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TCCN: Té chire, ¢4 nhan

- TN&TKQ: B4 phan Tiép nhén va tra két qua
- PTCBC: Phong T chirc bién ché
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SUA POI TAI LIEU
Yéu cau | Trang/Phan Lan ban
. . . Ngay ban
stra doi/ lién quan M4 ta ndi dung siva doi hanh / Lan -
. . Y an
bo sung | viéc stra doi stra doi
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MUC LUC
SUA DOI TAI LIEU
1. MUyCbicH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEU MAU
7. HO SO CANLUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén Biii Vin Linh Nguyén Xuin Canh
Chit ky / 4
/ﬁ/ L
Chure vu Chuyén vién Trwéng phong
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