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QUY TRINH M3 hiéu: QT.TG.11

ISO P2 nghj cAp dang ky phap nhén phi thwong | Lan ban hanh 01
9001:2015 mai cho t6 chike t6n gido truc thufe c6 dia
S& Néi vu ban hoat djng é mdt tinh dbi voi cac .

T trudmg hop quy dinh tai khoan 2, Pidu 30 Ngay ban hanh 29/6/2021
Luit tin ngudng, ton gido

MUC LUC

SUA bOI TAI LIEU
MUC bicH
PHAM VI )
TAI LIEU VIEN DAN
PINH NGHIA/VIET TAT
NOI DUNG QUY TRINH
BIEU MAU
HO SO CANLUU

A e

Trach nhi¢m Soan thio Xem xét Phé duayét

Ho va tén Nguyén Pire Pao Ping Thién Hing Vi Manh Hung

Chit ky

Chire vu Chuyén vién Truwéng phong iam dbc S&




QUY TRiNH M higu: QT.TG.11
1SO D& nghi cAp ding ky phdp nhén phi thwong | Lin ban hanh 01
9001:2015 mai cho t6 chite ton giéoxtrl.rc thuge ¢6 dia ban
S& Noi vu hoat djng & médt tinh ddi véi cac trudng hop . .
quy dinh tai khon 2, Pitu 30 Luét tin Ngay banhanh | 29/6/2021
nguing, ton gido
SUA POI TAI LIEU
A A . 23, Trang / Phin Lan ban
Yéuca bi/ bd oA Aoz A 2
u sira doi/ bo lién quan M0 ti ndi dung sita ddi | hanh/Lan Ngﬁ‘y ban
sung cn o aZ. W A Z. hanh
viéc stra doi sira doi
Dam béo theo quy djnh | Phén: 2,3,5,7 |- Sira ddi: Pham vi, tai lidu | Stra ddi 1An | 19/8/2021
Danh myc tha tuc hanh vién dan, ndi dung quy|1

chinh cong bd tai
Quyét  dinh sb
1608/QD-UBND ngay
29/7/2021 ctia Chu tich

UBND tinh Bic Giang;
Quyét  dinh s6
3334/QD-SNV  ngay
29/6/2021

trinh, hd so [wu.




QUY TRINH M higu: QI.TG.11

1SO D nghi cﬁp diing ky phap nhén phi thwong | Lin ban hanh 01
9001:2015 | maicho t6 chikc ton glao trye thude c6 dia ban
S& Néi vu hoat djng & mét tinh ddi vo’l cac trudmg hop . .
quy dinh tai khoan 2, Pidu 30 Lujt tin Ngay ban hanh 29/6/2021

ngudng, ton gido

1. MUC PiCH

Quy trinh nay thong nhat quy dinh viéc giai quyét TTHC v& viée cap dang ky
phép nhén phi thirong mai cho td chire t6n gido trye thude trén dia ban tinh Bic Giang.
PHAM VI
- Ap dung dbi véi t6 chire tén gido, td chure ton gido truc thude trén dia ban
tinh Bac Giang.
- Can bd/cong chie thudc Phong T6n gido chiu trach nhiém thyc hién va
kiém soat quy trinh nay.
2. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chudn quéc gia TCVN ISO 9001:2015
- Cac vén ban phép quy lién quan d& cap tai chc muc 5.8.
3. DINH NGHIA/ VIET TAT

- UBND: Uy ban nhéan dan.

- TTHC: Tha tyc hanh chinh.

- TN&TKQ: B phén tiép nhan va tra két qua.
-ND: Nghj dinh.

- CP; Chinh pht.

- TCVN: Tiéu chudn Viét Nam.

- TT: Thong tu.



1SO Pt nghj c:‘ap ding ky phap nhin phi thutmg Lén ban hanh 01
9001:2015 | mai cho t6 chirc ton glao tryee thuge ¢6 dja ban
Si Néi va hoat djng & mdt tinh d6i véi cic trudmg hop

QUY TRINH M3 hidu: QT.TG.11

quy dinh tai khoén 2, Pitu 30 Lut tin Ngay ban hanh 29/6/2021
nguimg, ton gido

5. NOQI DUNG QUY TRINH

5.1 | Diéu kién thye hién Thé tuc hanh chinh
Té chire tdn gido truc thude ¢6 dia ban hoat déng & mot tinh de dugc t6 chire ton gido dé
nghi cép dang ky phép nhén phi thuong mai phai dap (g céc didu kién sau day:
- C6 co chu td chire theo hién chuong,
- Co tai san doc 1ap voi c4 nhan, td chite khac va tu chiu trach nhiém bing tai san cha
minh.
- Nhan danh b chire tham gia quan hé¢ phap luét mdt cach doe lap.
5.2 | Thanh phan h so Ban | Ban
chinh | sao
- Viin ban @ nghj (theo méu). X
53 | Sé lirgng ho so: 01 bd
5.4 | Thoi gian xik Iy: 60 ngay ke tir ngdy S& Noi vu nhén di hd so @& nghi hop 16,
5.5 | Noi tiép nhan va tra két qué: Nop hd so tryc tiép tai S& Noi vy, qua dudng buu chinh
hogc théng qua dich vu céng truc tuyén.
- S& Noi vu t1ep nhin hd so va c6 gidly hen tra két qua. Néu gui qua duong buu chinh,
ngay tiép nhén hd so duoc tinh theo ngly ghi trén ddu cong viin dén.
5.6 | L¢ phi: Khong
3.7 | Quy trinh xit 1y cong viée
Thit by N N Bon vi/cA nhin | Thoi Bitu
cac Noi dung cong viée e mauw/ket
. thye hién han .-
bwée qua
Bo phan Mdt cira tiép nhén hd so theo
Budc | quy dinh va cép nhit hd so dién 0| . L. «rn. . . \ x
1 chuyen hd so cho Trudng Phong Ton Bophan Mot ctra | Yangdy | Mau 01-06
giao
Budc | Truéng Phong Ton gido nhén hd so ban | Lanh dao Phong
2 giao tir B phian Mot cira sau dé giao Ton giao 1/2 ngay
cho chuyén vién phy trach
Budc | Chuyén vién tién hanh thim dinh hd so: | Chuyénvién | 21ngdy | Mau A3

4




1SO D nghi cip diing ky phap nhin phi thwong | Lin ban hanh 01
9001:2015 mai cho t chire ton gido trire thude c6 dia ban
S& Noi va hoat ddng & mft tinh ddi voi cie trudng hop

QUY TRINH M3 hidu: QT.TG.11

quy dinh tai khoén 2, Biéu 30 Lll@t tin Ngay ban hanh 29/6/2021
ngudng, ton gido

3 - Trudng hop, hd so chua ddy da hoic
khong hop 1€ thi ¢6 van ban thong bao
vdi td chire, ca nhan (Thong qua Trung
tam PVHCC). .
- Trudng hop, ho so da day du, hop 1€:
giao chuyén vién du thao Van ban ldy y
kién tham dinh trinh Trudng phong
. | Trudng phong chuyén modn xem xét, ; ;
Budc | 3ok Lanh dao S& ky van ban ty y kién | [1UOP8PRONE |y g one
4 P chuyén mon
tham dinh
Bude | Lanh fiag So xen} xet',ﬂky vin tham dinh Linh dao Sé 5 ngdy
5 sau dé giao chuyén vién
Budc | Chuyén vién giri hd so va vin ban dy Chuvén vidn 1 nei
6 | thao cho UBND tinh dé 14y y kién Y gy
Vin phong UBND tinh ¢6 ¥ kién thim
dinh va trinh UBND tinh ky Quyét dinh
Bud cong nhan té chitc Tén gido ¢b dia bin Vin ohe ~
1;00 hoat dong ¢ mét tinh UEIII\I% ??ﬂg] 15 ngay Mau A3
Chuyén két qua cho Bo phan Mgt cua !
ctia Van phong UBND tinh dé chuyén
cho B phan Mot clra cua S& N§i vu
Bude Bo phin Mgt ctra cua S¢ Noi vy tai _
Trung tdm PVHCC tra két qua cho t& | Bo phén Mot cira | % ngdy | Mau 01-06
8
chire, ¢4 nhén theo quy dinh
Tong thoi gian gidi quyét 45 ngay
5.8 | Co st phap ly

- Luét tin ngudng, ton gido;
- Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 ciia Chinh phil quy dinh chi tiét va bién
phap thJ hanh Luat tin ngudng, tdn giéo;

- Quyét dinh s6 199/QD-BNV ngay 31 thang 01 nim 2018 cua B trudng B Noi vy vé
viée cong bb thd tyc hanh chinh thude linh vire quan Iy Nha nude ciia BO Noi v
- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh-phu- vé& thye hién-co- ché mét
otta, mdt cira lién théng trong giai quyét thi tuc hanh chinh; Thong tu sb 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018 ciia Van phong Chinh phu v& > hudng dan thi hanh mét s6 quy dinh
cia Nghi dinh s 61/201 S/NB CP ngly 23/4/2018 vé thye hién co ché mét cira, mdt cira
lien théng trong giai quyét TTHC
- Théng tur s6 09/2011/TT-BNV ngay 03/6/2011 cia B) Noi vu vé viée quy dinh vé thoi
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ISO D& nghi cap diing ky phap nhén phi thwong | Lan ban hanh 01
9001:2015 | maicho 5 chirc ton glao trye thuge 6 dja ban
S& Nbi vu hoat dong & mdt tinh ddi véi cdc frudmg hop

QUY TRINH M3 hiéu: QT.TG.11

ngudng, ton gido

han bao quan ho s, tai lidu hinh thanh phé bién trong hoat ddng clia céc co quan, t6 chire;

- Quyét dinh sb 34/2021/QD-UBND, ngay 02/8/2021 ctia UBND tinh Ban hanh Quy ché
lam viée cta UBND tinh Bic Giang, nhiém ky 2021-2026.

- Quyét dinh sb 1608/QD-UBND ngay 29/7/2021 ciia UBND tinh Bic Giang vé viée phé
duyét quy trinh ndi bd gidi quyét thi tuc hanh chinh thudc thdm quyén Quét dinh cia
UBND tinh, Chu tich UBND tinh;

- Quyét dinh s6 3334/QD-SNV ngay 29/6/2021 cia S& Noi vy V& vide cong bb Ha théng
quan 1y chét lvong tai S& N6i vu pht hop tidu chudn qude gia TCVN ISO 9001:2015

6. BIEU MAU

TT | Mai hifu Tén Biéu miu Vin ban
1 | MBu 01-06 | Theo d3i giai quyét TTHC TT sb 01/2018/TT-VPCP
2 |MuBls | D°nehicap ddngky phap nhan phi thuong | o o« win o 199/0D-BNV

mai cho 10 chuc t6n gxao trire thude

Quyét dinh v& viée cap dang ky phap nhén

3 | MAu A3 phi thuong mai cho t6 chire t6n gido truc Quyét dinh sb 199/QD-BNV

thude

7. HO SO LUU:

Chuyén vién chuyén trich cia Phong Tén gido Iuu cic hd so lién
quan dén céc thi tuc hanh chinh Iinh vuc tin ngudng, tdn gido - thoi gian
luu 12 1 ndm sau 1 nim chuyén sang Vin phong S& luu, cu thé:

Thei gian

Stt Hd so luu ‘Trach nhiém lru
J{1q1]

| | He théng biéu miu theo Thong tu sb | Bo phén tiép nhén | I ndm
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 | va tra két qua

Quyét dinh vé viée cap déng ky phap | Vin phong S& Vinh vién
2 | nhan phi thuong mai cho t6 chirc t6n
giao truc thude




Mau B15

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poe lap - Ty do - Hanh phic

-q-(])-as

PE NGHI

Kinh gui: .......... @
Tén t6 chirc tén gido (chit in hoa)
B 4T £ PSPPI
Nguoi dai dién
Hovaténi......ooooiiiiiiiiiiiininnnne. Nam sinh

Tén goi trong t6n gido (néu co):..
Chire vy, pham vi (neu co):..
S6 CMND/SO ho chiéu/S6 dmh danh ca nhan
Ngay cap .................... Noi cpr.......... veerierens
Deé nghj cip diing ky phap nhin phi thlm’ng mai cho to chlrc ton
giao trire thuoc véi cac ngi dung sau:

Tén t4 chttc ton gido trye thude:. ... 7
Tén giao dich qubc té (néu co): e
................................................ ,
Ngudi dai dién: 30
15 [ 077 (- 1 PP NEAm sinhie. et e -
Tén goi trong ton gido (B COY. ittt e i‘\if

Chire vy, pham vi (neu cd):..
S8 CMND/S6 hé chiéu/Sé dmh danh ca nhan

NEAY CAP:evvvvvrnnann, Noi cép
Tru s& cda t0 chirc tén gido true
100010 S PP

-------------------------

-----------------------------

S6 lugng tin dd, chire sac chirc viéc, nha tu hanh tai thoi diém d8 ngh1

Vin ban kém theo gdm: Ban tém tat qué trinh hoat ddng t6n gido ctia
t8 chire ton gido tryc thuge tir khi duge thanh 1ap, chia, tach, sap nhép, hop
nhét; danh séch, so yéu ly lich, phiéu 1y lich tu phéap, ban tém tat qua trinh
‘hoat ddng ton gido-ctia ngudidai dién-vanhiing ngudi lanh dao cia td chire
ton gido tryc thude; ban ké khai va gidy t& chimg minh tai san hop phap cta
t6 chirc t6n gido tryc thude; hién chuong, diéu 1¢ hoic cac vin ban c6 ndi
dung twong tu cta t§ chirc ton gido truc thudc.






TM. TO CHUC TON GIAO
(Chit ky, dau)
) Pja danh noi co ru s& cia t8 chirc ton gido dé nghi cAp dang ky phap nhan
phi thu’(mg mai dbi v6i td chirc ton gido true thude.
) Co quan quan 1y nha nude vé tin ngudg, ton gido & trung wong d6i voi dé
nghi cdp ding ky phép nhén phi throng mai cho tb chirc ton gido tryc thude co dia
ban hoat ddng & nhidu tinh; Uy ban nhén dan c4p tinh 461 voi @8 nghi cdp dang ky

phédp nhén phi thuong mai chotd chire t6n gido true thude c6 dia ban hoat ddng & mdt
tinh.






Mau A3

--------- R CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Sé:...... Qb-....... @ Pic ldp - Tw do - Hanh phiic

QUYET PINH
V& viée cap ding ky phap nhéan phi thwong mai
cho t6 chitc ton giso trye thude

ooooooooooooo

Can ¢t Bidu 30 ctia Luét tin ngudng, ton gido ngady 18 thang 11 nim
2016;

Cin ct Diéu 9 cia Nghi dinh sb 162/2017/NB CP ngay 30 thang 12
nam 2017 ctia Chinh phud quy dinh chi tiét mot sb didu va bién phap thi
hanh Luit tin ngudng, ton gido;

Can cu

QUYET PINH:

...(6)

-----------------
----------------------------------------------------------
--------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------

Pitu 2. ....... duge hoat ddng ton giao theo quy dinh cua phap luét
Viét Nam va hién chuorng ctia td chircdugc co quan nha nude c6 thdm
quyén chap thuan.

Piéu 3. (Hiéu lyc cia Quyét dinh; ghi tén co quan, t6 chirc, c4 nhan
¢é lién quan trong viéc thi hanh Quyét dinh)./.

Neinhgn: @ .
- Nhur Pidu 3; (Chi ky dc’fu)

-Low VT, ...

/)

<
Y i

Nl

Wl






( )Cor ‘quan nha nude cb thdm quyén ban hanh Quyét dinh.
2 viét tit tén co quan ban hanh Quyét dinh.

(3 )DPjia danh noi ban hanh Quyét dinh.

@ Thi truéng co quan nha mrée ¢6 thim quyen ban hanh Quyet dinh.

®}Van ban quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau tb chirc clia co
quan ban hanh Quyet dinh.

© Tén t§ chire t6n gido truc thude duge chp ding kyphap nhan phi thwong

mai.

N e R






BM-18

UBND TINHBAC GIANG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SONQI VU Déc Iap - Tw do - Hanh phie

So: /Tr-SNV Bdc Giang, ngay ....... thang .... ndm 201....
V& viée xem xét hd so

cép diang ky phap nhén phi thuong

mai cho t chire ton gido truc thude

Kinh giri: Chi tich Uy ban nhén dan tinh Béc Giang

Sau khi xem xét, thAm dinh hd so trén, S& Nbi vu du thao T trinh UBND
tinh vé viée chip thuén cdp ding ky phap nhan phi thuong mai cho tb chirc ton
gido truc thude ...... 5. Vay S& Nbi vu kinh trinh Chi tich UBND tinh xem xét
ky, ban hanh./.

(Kém theo ... 5)./

Noi nhin: THU TRUONG DON VI
- Nhuy trén; ) Ky, ghi 6 ho tén
- Lanh dao S& (dé blc); ‘ &y, & 0 tén)

- Luu: VT, TG (5b).

! Ngay, thang, nim nhén hd so.

% Ho va tén ngudi-dai-dién.

3 Pia chi thudng trit chia ngudi dai dign.

4 Tén T8 chirc ton giso dé nghi cdp dang ky.
3 Tén va dia chi co s& t6n gido hgp phép.

S Tén cac vin ban, gidy tor kém theo (hb so)







