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sung sn 2 aZ. " e Re hanh
vigc sira doi swa doi
Dé4m bao theo quy dinh | Phdn: 2,3,5,7 | - Stra ddi: Pham vi, tai ligu | Stra dbi 13n | 19/8/2021
Danh muc thd tuc hanh vién dan, ndi dung quy |l

chinh céng bd tai
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ISO . o ‘
0001:2015 Pé nghi ty gidi the to chire tén gido c¢é dia | Lin ban hanh 01
Sé Néi v ban hoat djng & mét tinh theo quy dinh
' ciia hién chuong Ngay ban hanh 29/6/2021
1. MUC PICH

Quy trinh nay théng nhit quy dinh viéc giai quyét TTHC vé viée tr giai thé td
chife t6n gido co dia ban hoat dong & mét tinh theo quy dinh ctia hién churong .
2. PHAM VI

- Ap dung dbi véi td chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thude trén dia ban
tinh Bac Giang.

- Cén bd/cOng chirc thudc Phong Tén gido chiu trach nhiém thye hién va
kiém so4t quy trinh nay.
3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuén qudc gia TCVN ISO 9001:2015

- Céc van ban phép quy lién quan d& cép tai cic myc 5.8.
4. DINH NGHIA/ VIET TAT

- UBND: Uy ban nhén dén.

- TTHC: Thi tuc hanh chinh.

- TN&TKQ: B phan tiép nhan va tra két qua.

-NB: Nghi dinh.

- CP: Chinh pha.

- TCVN: Tiéu chuén Viét Nam.

-TT: Thong tu. <(
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QUY TRINH M hidu: QT.TG.12

9001:2015 Pé nghi tw gidi thé t5 chie tén gi4o c6 dja | Lin ban hanh 01

S& Noi vu ban hoat déng & mdjt tinh theo quy dinh

clia hlen chwong Ngay ban hanh 29/6/2021

5.NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Diéu kién thye hién Thi tuc hanh chinh
- T4 chirc tdn gido co6 dia ban hoat dong & mot tinh tir giai thé theo quy dinh cta
hién chucmg ¢6 trach nhi€ém thong bao thdi han thanh toan cac khodn ng (neu cd)
cho céc t chirc, ¢4 nhan co lién quan theo quy dinh ciia phéap ludt trén ndm s bao
viét hoiic bao dlen tir lién tiép & dja phuong.
- Thoi dlem Uy ban nhén dan cép tinh chép thuén cho td chirc ton gido giai thé 13
thoi diém tb chirc phéi ndp lai ban chinh quyet dmh cong nhan td chure ton gido;
gidy chimg nhén cla co quan cong an vé& viée td chirc da ndp, hity con diu theo
quy dinh,
5.2 | Thanh phén hé so Ban | Ban
chinh | sao
- Van ban d& nghj (theo miu). X
53 | 86 lwong hd so: 01 bd
5.4 Thoi gian xi Iy: 45 ngay k& tir ngiy hét thoi han thanh toan cac khoan ng (néu
c6) va thanh 1y tai sén, tii chinh ghi trong théng bao cia té chirc ma khéng cé
khiéu nai.
5.5 | Noi tiép nhin v tra két qua: Nop hd so trye tiép tai S& Noi vu; qua dudmg buu
chinh hogc théng qua dich vy céng trirc tuyén.
- S& Ndgi vu t16p nhan hd so va cb gifly hen tra két qua.Néu giri qua dwdng buu
chinh, ngay tiép nhan hd so duge tinh theo ngdy ghi trén ddu cong van dén
5.6 Lé phi: Khéng
5.7 Quy trinh xi Iy cdng viée
Th ty Noi dung cbng vide Pon vi/ci nhin | Thoi E“e/;g .
cdc bude o1 dung cong vie thue hién han mauiet:
qui
B¢ phén Mét cira tiép nhén hd so theo
. quy dinh va cip nhat hd so dién 05 | o, . .o . : \ x
Bute 1 chuyen hd so cho Trudéng Phong Tén Bo phin Mot cira | /2 ngay | Mau 01-06
gido
Bude 2 | TruéngPhong Tén gido nhan hd so ban | Lanh dao Phong 172 x
T A s e A N . Mau 01-06
giao tir B§ phin Mot cira sau dé giao Ton gido ngay
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QUY TRINH M hidu: QT.TG.12
ISO 5 -
9001:2015 P& nghij ty giai thé tb chirc ton gido ¢6 dia | Lin ban hanh 01
Sé Nbi vu ban hoat dong & mdt tinh theo quy dinh
v ctia hién chwong Ngay ban hanh 29/6/2021
cho chuyén vién phu trach
Chuyén vién tién hanh thim dinh hd so:
- Trudng hop, hd so chwa ddy di hoic
khéng hop 1€ thi cd viin ban thong bao
. v6i 16 chire, ca nhan (Thong qua Trung N 12 x
Buage 3 tam PVECC). ‘ Chuyén vién ngay Mau A4
- Trudng hop, hé so dd diy du, hop &
giao chuyén vién di thao Vén béan lay y
kién thAm dinh trinh Trudng phong
Truong phong chuyén mén xem xet, - \
Buéc 4 | trinh Lanh dao S& ky van ban 14y ¥ kién Trll;wnig ph‘ing 1’?
thim dinh chuyén mén ngay
Buge 5 | anh deo S xem xét, ky vén tham dinh | 754 400 55 | 4 ngay
sau 46 giao chuyén vién
. Chuyén vién giri hd so va vin ban du A en s
Budc 6 théo cho UBND tinh d& 14y y kién Chuyen vién I ngay
Vin phong UBND tinh ¢o y kién thim
dinh va trinh UBND tinh ky Quyét dinh
codng nhén td chirc Tén gido c6 dia ban - \
Budc 7 | hoat dong & mét tinh gﬁnN%l (tn;% 1§ ﬁy'ii
Chuyén két qua cho Bd phén Mot cira ! ngay au é
clia Vin phong UBND tinh dé chuyén ﬁ/
cho B6 phan Mt cira ciia S& Noi vu {K :
K‘
B§ phan Mot cira cua S& Noi vy tai . \/*2
Budc 8 | Trung thm PVHCC tri két qua cho t6 | B6 phan Mot ctra | % ngdy | Mau 01-06 X
chirc, c4 nhén theo quy dinh
z N tas £ 35
Tong thoi gian gidi quyét ngly
5.8 Co s& phap ly

- Luit tin ngudng, ton gido;

- Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 ctia Chinh phd quy dinh chi tiét va
bién phép thi hanh Luft tin ngudng, ton giao;
- Quyet dinh 6 199/QD-BNV ngay 31 thang 01 nim 2018 cua B trudéng BGNoi vy vé
viée cong bd thu tue hanh chinh thude Jinh vure quan 1y Nha nude cia B Noi vu.

- Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh pht vé thyc hign co ché mot
ctra, mot cira lién thong trong gidi quyét tha tuc hanh chinh; Thong tu sb6 01/201 8/TT-—
VPCP ngay 23/11/2018 cta Vin phong Chinh phi v& huéng dan thi hanh mét sb quy
dinh cia Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thyc hién co ché mot cira, mot
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QUY TRINH M3 hibu: QT.TG.12

9001:2015 pé nghi tw giai thé t6 chire tén gia0 ¢ dia | Lin ban hanh 01

S& Noi vu ban hoat déng & mdt tinh theo quy dinh
' ciia hién chwong Ngdybanhinh  29/6/2021

ctra lien thong trong giai quyét TTHC

chire;

lam V1ec ctia UBND tinh Béc Giang, nhiém ky 2021-2026.

UBND tinh, Chu tich UBND tinh;

quan 1y chét lwong tai S& Noi vu phi hop tleu chudn quéc gia TCVN ISO 9001:2015

6. BIKU MAU

TT

~ A A s A 2 - >
Ma3 hiéu Tén Bieu mau Vin bin

1

M#u 01-06 | Theo dai giai quyét TTHC TT s6 01/2018/TT-VPCP

2

% Thong bao vé viée da giai thé 3 chirc ton L 41 A
MauB17 gido true thuoc Quyet dinh s6 199/QbB-BNV

Quyét dinh vé v1ec chap thuén cho t6 chuc
Miu Ad ton gido hodc t6 chirc tan gido tryc thude
giai thé theo quy dinh cua hién chuong cia
t& chirc ton gido

Quyét dinh sé 199/QD-BNV

7. HO SO LU'U:

Chuyén vién chuyén trach cia Phong Ton gido luu céc hd so lién

quan dén céc thu tuc hanh chinh linh vuc tin ngudng, t6n gido - thoi gian
lru 14 1 ndm sau 1 nim chuyén sang Van phong Sé luu, cy thé:

Stt Hb so luu Trach nhiém Iwun Th(;’;lgllan
1 Hg théng biéu miu theo Thong tu s6 | B6 phan tiép nhan | 1 ndm
01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 | va tra két qua
Quyét dinh vé& vige chip thudn cho t& chirc | Vin phong S& Vinh vién
2 ton gido hodc t6 chirc t6n gido tryc thue

giai thé theo quy dinh cta hién chuong ciia
t& chire t6n gido

- Théng tu s6 09/2011/TT-BNV ngay 03/6/2011 ctia B6 Ngi vu vé viée quy dinh vé tho*x
han bao quan hd so, tai liéu hinh thanh phd bién trong hoat ddng clia cdc co quan, td

- Quyét dinh sb 34/2021/QD-UBND, ngay 02/8/2021 cia UBND tinh Ban hanh Quy ché

- Quyét dinh sb 1608/QD-UBND ngay 29/7/2021 cia UBND tinh Béc Giang vé vige phé
duyét quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh thudc thdm quyén Quét dinh cia

- Quyét dinh sb 3334/QD-SNV ngay 29/6/2021 cia Sé Noi vu Vé viée cdng bd Hé théng




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pjc 1dp - Tw do - Hanh phuc

1)

iy MEAY thang...... ndm.....
THONG BAO
V& vige d4 gii thé tb chire tén gido tryc thuje
Kinh giti: ........ @

Tén td chire ton gi4o hoiic t& chire t6n gido tryc thude cé trach nhiém thdng béo (chit in
hoa): o PP PPRTUIPN
TIU SO CUA D CHITC: 1 ovrvvset et aee st bbb bar b sbecte s ebaniie
Théng bdo vé viée di giai thé ...... @ ... véi cac ndi dung sau:

Tén t6 chirc tén gido trye thude bi gidi the: ..o
Try s& cda to chire tén gido truc thude bi gidi the: ...coocoovvviiviviinnns
Nguoi dai dign:

HO VATEN: cvvieeee e eee v nvese v ssnnaans NaAmM Sinh:..cocvveceeceeevniieinon

T&n goi trong 181 2140 (MEU €O): w.vvuvvveivereseeserseereiseeseeseeserasssssrenesnessssssssssssssssesssesses
Chite vy, PhAm Vi (MU COY: covurrerereeir ettt ssn s e
S8 CMND/S6 ho chiéu/S8 dinh danh c4 NBAN: ..cveerevereeerecieeerenresmeescieise s
NEAY CAP:ovovvvrrverreenres NOT CAD et ssee s
Thir dI8m GIAL thE: .....vveveierserie e et st sa b

Giai thé theo vin ban s6...... BEAY...... thang...... nam...... CUBvvivrrneane i

t6 chire tén gido tryre thude.

TM. TO CHUC ©
(Chir kg, ddu)

------------

Mau B17

----------

----------

Y -;- \\‘\
V)

.......... 5 i

vé viée giai thé

) Pia danh noi c6 try sO cla td chire tén gido hodic td chie ton gido true thude d& nghi giai thé t6

chire tén gido true thude.

@ Co quan quan 1y nha nuée vé tin ngudng, ton gido & trung wong d6i v6i thong bao giai thé tb chic
ton gifo truc thudc cb dja ban hoat dong & nhidu tinh; Uy ban nhén dén cp tinh d5i v6i thong béo giai

thé t& chire t6n gido truc thude cb dia ban hoat déng & mot tinh.
@) Tén clia td chirc c6 trach nhiém théng bdo viée giai thé.,

™) Tén cia t chirc tdn gido trire thude bi giai thé.






) Miu A4
......... () CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Pic 1ap - Tw do - Hanh phac

QUYET BINH
Vé viée chap thufin cho té chite ton giao hoac td chu’c tén gido tryc thudc gidi thé theo
quy dinh ciia hién chwong cu?‘go chike tén gido
Cin ctt Didu 31 cta Ludt tin ngudng, t6n gido ngay 18 thang 11 nim 2016;
Can ctr Diéu 10 ca Nghj dinh 56 162/2017/ND-CP ngay 30 thang 12 ndm 2017 ciia Chinh
pht quy dinh chi tiét mdt sb didu v bién phap thi hanh Luit tin ngudng, tén gido;
L0511 o1 O U o OO RSSO U ST PP
KEE A8 NGIE CUA cvvvvveveerreresteereeescrens b css s sesenss e rae s ess st st sa e s n s

Didu 1. ChA thufin cho ..ovevriveeieieeeinie et e e 6 eereereeiereenns

B L £ O OO OO ST O U VOUUPOUT O TSPP I PPP PP

00 CAU D ChIIC! vvrreeeeerees e eeeas et st see s reas bbbt a e s s sas et s e asr s b b bbbt

Dia ban hoat dong ton gido: . . .
Puoc giai thé theo hién chucmg cla to chuc tu' ngay ...... thang COEAM e
Pidu 2. . 6 trach nhiém thue hién vide giai thé 6 chie theo hd so d& nghi giai thé
ngay thang nim.... cia tb chirc.

Diéu 3. (Hi¢u lyc ciaa Quyet dinh; ghi tén co quan, tb chirc, ¢4 nhén c6 1ién quan trong viée thi
hanh Quyét dinh)./.

(4)
Noi nhin: (Chu’ ky, ddu)
- Nhu Didu 3;
- L VT,...

W Co quan nha nudce ¢6 thim quyén ban hanh Quyét dinh,
@} viét tit tén co quan ban hanh Quyét dinh.
®) Pija danh noi ban hanh Quyét dinh.
®) Tha truéng co quan nha nuée cé thdm quyen ban hanh Quyet dinh.
) Van ban quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cAu td chire ciia co quan ban hanh
(%uyet dinh.
Tén & chire ton gido hojc td chire t6n gido tryc thude.
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BM-19
UBND TINH BAC GIANG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SONOQIVY Péc lap - Tw do - Hanh phic

So: /Tr-SNV Bdéc Giang, ngdy ....... thang .... nam 201....
V& viée xem xét hd so
xin tur gii thé 0 chirc ton gido

Kinh giri: Ch tich Uy ban nhan dan tinh Béc Giang

Ngdy .../ ..../......}, 86 Nbi vu nhan dugc vin ban dé nghi cla ......... 2
do dng (b3) ......." k¥ tén dai dién.

Sau khi xem xét, thAm dinh vin ban trén, S& Noi vu dy thao vin ban cha
UBND tinh v& viéc chép thuan cho t§ chirc ton gido ty gidi thé. Vay S& Noi vu
kinh trinh Chua tich UBND tinh xem x¢ét ky, ban hanh./.

(Kem theo ........ O/

Noi nhin: THU TRUOGNG PON VI

- Nl tren; K, ghi 6 ho tén
- Lanh dao S& (d4 bic); Ky, g o 1én)

- Luu: VT, TG (5b).

! Ngay, thang, niam nhan hd so.

2 Tén 15 chic ton gido xin ty giai thé

3 Dia chi thudng tri clia ngudi dai dién tb chirc
* Tén céc van ban, gidy to kém theo {hd s0)







