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QUY TRINH M3 higu: QT.TG.20
1SO Th tyc ding ky ngudi duge bd | Lan ban hanh 01
9001:2015 nhiém,’ béu Cfl', Suy ctr [am chire ViéC
Sé Noi vu ctia to chirc dugce cdp chimg nhén . .
dang ky hoat dong t6n gido cd dia Ngdy ban hanh 29/6/2021
ban hoat déng & mét tinh
Chike vy Chuyén vién Truwéng phong Gidm dbc S&
SUA POI TAI LIEU
a. A . a2,z | Trang/Phén Lan ban X
Yéucauswa doi/bo | "y o an | Mo th ngi dung sika ddi | hanh/ Ln | NE2Y ban
Sung " A o As y o A= hallh
viéc sira doi sira doi
Dam bao theo quy dinh | Phan: 2,3,5,7 | - Sira déi: Pham vi, tai liéu | Sra dbi 1in | 19/8/2021
Danh muyc thi tuc hanh vién dan, ndi dung quy|1

chinh cong bbd tai
Quyét  dinh  sb
1608/Qb-UBND ngay
29/7/2021 clia Ch tich
UBND tinh Béc Giang;
Quyét  dinh  sb
3334/Qb-SNV  ngay
29/6/2021

trinh, hd so luu.




QUY TRINH M3 higu: QT.TG.20
1SO Thu tuc diang ky ngudi duge bd | Ln ban hanh 01
9001:2015 nhiém, bau ctr, suy cir lam chirc viéce
Sé Néi vu cua td chirc dugce cap chimg nhén . .
dang ky hoat dong ton gido c6 dia | & ban hanh 29/6/2021
ban hoat dong & mot tinh
1. MyC picH

Quy trinh nay théng nhét quy dinh v& viée dang ky ngudi duge bd nhiém,
bau ctr, suy cir lam chirc viée cta to chitc duge cdp chimg nhén dang ky hoat
ddng toén gido c6 dia ban hoat ddng & mdt tinh
2. PHAM VI

- Ap dung dbi vei tb chire ton gido, td chire ton gido tryc thude c6 dia ban
hoat dong trén dia ban tinh Bac Giang.

- Can bd/ cdng chirc thudc Phong Ton gido chiu trach nhiém thyce hién va
kiém soat quy trinh nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chudn qubc gia TCVN IS0 9001:2015

- Céc vin ban phap quy lién quan d& cép tai cic muc 5.8.
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- UBND: Uy ban nhén dén.

- TTHC: Thu tuc hanh chinh. <%
- TN&TKQ: B6 phan tiép nhan va tra két qua. N
- ND: Nghi dinh.

- CP: Chinh pha.

- TCVN: Tiéu chudn Viét Nam.

-TT: Thong tu.



QUY TRINH M hiéu: QT.TG.20
SO Thit tuc déing ky ngudi dwge b | LAn ban hanh 01
9001:2015 nhi¢m, bau ctr, suy cir lam chirc viée
S& Noi vu cha to chirc duge cdp chimg nhén .
ding ky hoat ddng ton gido c6 dia Ngdy ban hanh 29/6/2021
ban hoat déng & mét tinh

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 | Piéu kién thye hién Thi tuc hanh chinh
Ngudi duge bb nhiém, bau ctr, suy cir [am chirc viée phai dap ing cac
didu kién sau:
- C6 niing luc hanh vi din sy day do.
- Khong trong thoi gian bi 4p dung bién phap xur Iy hanh chinh trong
linh vue tin ngudng, t6n gido.
- Khéng ¢6 an tich hodc khong phai 1a ngudi dang bi budc t6i theo quy
dinh ctia phap ludt v& t5 tung hinh su.
5.2 | Thanh phin hd so Bian | Ban
chinh | sao
+ Vin ban ding ky (theo mau); X
+ So yéu ly lich, phidu 1y lich tu phap cla nguoi duoc du X
kién bb nhiém, biu cir, suy cir;
+ Bén tém tit qu4 trinh hoat ddng ton gido cla ngudi dugc
dur kién b nhiém, bau cir, suy cU.
5.3 | S6 lwgng hé so : 01 bd
5.4 | Thoi gian xit ly: 20 ngdy k¢ tir ngay S& Ngi vu nhan di hd so d& nghj hop 16.
5.5 | Noi tiép nhan va tri két qua: Tryc tiép tai bo phan tiép nhan va tra két qua.
5.6 | L¢ phi: Khong
5.7 | Quy trinh xi ly cdng viéc
Thir ty Don vifca ‘e A X
P A " " P Thoi Biéu mau
cac Néi dung cong viéc nhin thye han kbt qui
budc hién ) et qua
Bo phan Mot cira tiép nhén hd so theo
Buge | quy dinh va cdp nhat ho so dién tir; | BO phin Mot | | \ x4
1 | chuyén hd so cho Truéng Phong Tén clra /ngdy | Mauso 01-06
g1a0




QUY TRINH M3 hiéu: QT.TG.20
1SO Thu tye dang ky ngudi duge b | Lan ban hanh 01
9001:2015 nhi,,ém}xbé;l, Cﬁ& suy CEI lélﬁl, Chﬁrfh"/\iéc
S& Ngi va cua to chure dugce cép ching nhan . .
dang ky hoat ddng t6n gido co dia Ngéy ban hanh 29162021
ban hoat dong & mét tinh
Bude | TruéngPhong Ton gidonhn hd so ban | -an €80 o
2 | giao tir B6 phin Mot cira sau d6 giao 2 1/2 ngay | Mau so 01-06
A o ia . gi4o
cho chuyén vién phu trach
Chuyén vién tién hanh thim dinh hd so:
- Truong hop, ho so chua ddy da hodc
khong hop 1€ thi c6 vin ban thong béao
Bué6e | voi td chite, c4 nhin (Thong qua Trung A .
3 tam PVHCO). Chuyén vién | 3.5 ngay BM - 27
- Trudmg hop, hd so da diy do, hop 1¢:
glao chuyén vién dy thao Van ban lay v
kién thém dinh trinh Truéng phong
. | Truéng phong chuyén moén xem xét, . \
Budc | 4 anh Lanh dao Sé ky van ban ldy § kién | UU0n8 PRODE |y oay
4 A chuyén mén
tham dinh
Budc | Lanh ’dag Sa xen*i xet_,nky vin thim dinh Lanh dao S 3 ngdy
5 sau do giao chuyén vién
Bude | Chuyén vién giri hd so va van bin dy Chuvén vién | 1nea Syt
6 | thao cho UBND tinh dé 14y y kién Y 8y
B2
Vin phong UBND tinh ¢6 y kién thdm SO NG
dinh va trinh UBND tinh ky Quyét dinh
. | cong nhén & chirc Ton gido c6 dia ban . \ %
B]’;OC hoat dong & mot tinh SEHN%I ?Irl]i 10 ngay BM-27 =
Chuyén két qua cho Bo phan Mot-ctra !
clia Van phong UBND tinh dé& chuyén
cho B3 phén M§t cra ciia S& Ndi vu
. | BO phin Mgt cita cia S& Noi vy tal n 1n N
BI;OC Trung tdm PVHCC trd két qua cho tb Bo pi:?;; Mot 1, ngdy | Mau sd 01-06
chirc, ca nhén theo quy dinh
Téng thoi gian gidi quyét 20 ngay
5.8 | Cosé phaply
- Luét tin ngu(mg, ton giao,
- Nghi dinh so 162/2017/NB-CP ngay 30/12/2017 cia Chinh pht quy dinh chi tiét va bién
phap thi hanh Luét tin ngung, ton gido;
Quyet dmh s6 199/QD-BNV ngay 31 thang 01 nam 2018 cta Bo truéng Bo Noi vu vé
viée cong bd thu tuc hanh chinh thude linh vire quan Iy Nha nuée cia B Noi vy,

5



QUY TRINH

M3 hiéu:

QT.TG.20

SO Thu tuc diing ky nguoi duge bd | Ln ban hanh

9001:2015 nhiém, bau ct, suy cif lam chirc viée
Sé Nji vu cia to chirc duge cap chimg nhin

01

déng ky hoat dong ton gido c6 dja | Teay banhanh - 29/6/2021

ban hoat déng & mot tinh

- Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thyc hlen co ché mot
clra, mdt clra lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh chinh; Théng tu s6 01/2018/TT-
VPCP ngay 23/11/2018 clia Viin phong Chinh phu ve huéng dn thi hanh mdt s§ quy dinh
clia Nghi dinh sb 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 vé thire hién co ché mét cira, mot cira
lien théng trong giai quyét TTHC
- Thong tu s6 09/2011/TT-BNV ngay 03/6/2011 ciia By Ngi vu vé viée quy dinh vé thoi
han bao quan ho 5o, tai liéu hinh thanh phd bién trong hoat déng clia cée co quan, td chirc;
- Quyét dinh sb 34/2021/QD-UBND, ngay 02/8/2021 ciia UBND tinh Ban hanh Quy ché
lam vigc cia UBND tinh Béc Giang, nhiém ky 2021-2026.
- Quyét dinh sb IGOS/QD»UBND ngdy 29/7/2021 ciia UBND tinh Bic Giang vé viée phé
duyét quy trinh ndi b gidi quyét thi tuc hanh chinh thude thlm quyén Quét dinh cta
UBND tinh, Chtt tich UBND tinh;

- Quyét dinh s6 3334/QD-SNV ngay 29/6/2021 cua S& Noi vu V& viée cong bd Hé théng

quan 1y chét luong tai S& Noi vu pht hop tidu chudn qubc gia TCVN ISO 9001:2015

6. BIEU MAU
TT | Mai hiéu Tén Bitu miu Viin ban
1 | Mau01-06 | Theo d&i giai auyét TTHC TT s6 01/2018/TT-VPCP

2 | MAuB19 | Ping ky ngudi duge bd nhiém, blu ctr, | Neghi dinh s6 162/2017/ND-
suy cir lam chirc viéce CP ngay 30/12/2017

3 |BM-27 Vin Ban Chép thuin chip thuin Phong Tén gido

7.HO SO LUU:

Chuyén vién chuyén trach ctia Phong Tén gido luu céc hé so lién
quan dén céc tht tuc hanh chinh linh vye tin ngudng, ton gido - thoi gian
Iuvu 13 1 n#m, sau 1 nim chuyén sang Van phong S& luu, cy thé:

Stt

Hd so lvu

Thai gian

Trach nhiém luu
¢ hru

Hé thong biéu mau theo Théng tu sd

Bo phén tiép nhin | 1 nim

L 1o12018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 | va tra két qua
Don d& nghi (Céc vin ban, gidy to | Van phong S& Vinh vién
2 | kém theo: Vin ban ding ky, vin ban

chép thuan ...).




MaAu B19

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

lll(])lll

~ DANGKY
Ngwoi dwge bo nhiém, biu cit, suy cir lam chirc viée

@)

----------

Kinh gui: ..........
€)

---------------------------------------

Tén t6 chirc (chit in hoa) : .....eo...

Tru sé:
Ping ky nguwoi duwge b6 nhiém, bau cit, suy cir lam chitc viée véi cac ni

-----------------------------------------------------------------------------

2 . . Pia ban phu
 in Pham vi Chire vu * pav
Ho va tén PR e trach trwéc
n . triré'c va sau | trwo'c va sau N .
ngu’o’l dwge | Tén goi « . . 2 . z | vasaukhi
: Nim | Noicw | khi dwoe bé | khi duwge bo d bé
TT | dy kién bo trong sinh tra nhiém, biu | nhiém, biu A
hiém, biu | tén gido e, e nhiém, biu
ninem, g cir, suy cir cik, suy cir 0
cir, suy cir ’ ’ cir, suy cir
Triede | Sau | Trude | Sau | Truce | Sau
S
B Y
vy )=

Van ban kém theo gom So yéu 1y lich, phiu 1y lich tu phap cta nguol *
duoc dy kién bd nhidm, bau cir, suy cu; ban tom tit qué trinh hoat dong tdn- t\/\/
gido cia ngudi dugc du kién bd nhiém, bau cir, suy ct. =

TM. TO CHUC @
(Chir ky, daw)

M) Pia danh noi co tru s& clia td chirc ton gio, td chirc t6n gido tryc thude hodc t chirc
dugce cap chitng nhan ding ky hogat dong ton gido.

Ccr quan quan 1y nha nude vé tin ngudng, ton gido & trung wong dbi véi trudmg hop bd
nhiém, biu ¢, suy cit chirc vi¢e theo quy dinh tai khoan 1 Didu 34 clia Luit tin ngudng, ton
gi40; co quan chuyén mdn v& tin ngudng, t6n gido cap tinh @i v6i trudng hop bb nhiém, béu cir,
suy cir chirc vige theo quy dinb tai khoan 2 Diéu 34 ctia Lujt tin ngudng, tén gido; co quan nha
nude ¢6 thim quyen quy dinh tai khoan 3 Pidu 19 clia Luat tin ngudng, ton gido d6i voi trudong
hop bd nhiém, bau cir, suy cir chire viée theo quy dinh tai khoan 3 Didu 34 ciia Luft tin ngudng,
t0n gido.
) T8 chire ton gido, td chuc t6n gido tryc thube hode td chire duge cAp chimg nhén dang
ky hoat ddng ton gido. Dbi véi td chire ton gido, td chirc ton gido tryc thudc ngudi thay mét tb

chirc phai ky tén va déng dau.






