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THIDUA- | KHEN CAP BO, NGANH, DOAN THE: | hanh:

THUGNG TRUNG UO’NG TINH, THANH PHO | Lin ban 01

TRUC THUQC TRUNG UO'N G THEO | hanh:
DQT HOAC CHUYEN DE
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Trang /
A A o az1z | Phiinlién n oz s . A a o
Yéu cau sira doi/ bo M5 ta ndi dung siva | Lan sira | Ngay sua
sung vibe sika abi adi adi
adi

Pam béo theo quy dinh | Phin . Sta ddi: Muyc dich, | Stra ddi | 19/8/2021
Danh myc thd tuc hanh §1,2,3,4,5, | pham vi, tai liéu vign lan 1
chinh cong b tai 6,7 dan, n01 dung quy
Quyét dinh sb trinh, bidu miu, hd so
1608/QD-UBND ngay lwu
29/7/2021 cta Chi tich
UBND tinh Bic Giang;
Quyét dinh s6
3334/QD-SNV ngay
29/6/2021

1. MUC DiCH

Quy dinh trinh ty, tha tyc dé _nghi ting thudng Béng khen cip bg, nganh,
doan thé trung wong, tinh, thanh phd trge thude trung wong theo dot hode chuyén

dé
2. PHAM VI

Ap dung dbi voi tap thé, ca nhan duge ting thudng Bang khen cta Chu
tich UBND tinh theo dot hogic chuyén dé

Ap dung ddi v6i 1anh dao S& Noi vy, cdng chirc thude S& Noi vy, B phan
mot ctra ctia S& Noi vy tai Trung tAm phuc vy Hanh chinh cong
3. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chuin quéc gia TCVN ISO 9001:2015
- Céc vin ban phdp quy lién quan dé& cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/VIET TAT
- UBND: Uy ban nhan din

- TTHC: Thu tuc hanh chinh

- TN&TKQ: Tiép nhan va tra két qua

- PVHCC: Phuc vu hanh chinh céng

- TPKT: Thi dua khen thudng

- HDTDKT: Hji ddng thi dua khen thudng
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KHEN CAP BQ, NGANH, POAN THE | hanh:

TRUC THUQC TRUNG UON G THEQO | hanh:
PQT HOAC CHUYEN PE

5. NOL DUNG QUY TRINH

5.1

Co sé phap ly

- Luét Thi dua, khen thudng ngay 26 thang 11 nam 2003;

- Luét stra d6i, bd sung mot s6 dicu cta Luét thi dua, khen thudong ngay
14 thang 6 nam 2005;

- Luft stra (1‘01 b sung mét sb didu ctia Lut Thi dua, khen thudng ngiy
18/6/2009;

- Ludt sira dbi, bd sung mot sb didu cha Luat thi dua, khen thudng ngay
16 thang 11 nam 2013;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh phil quy dinh
chi tiét thi hanh m6t s didu cna Lu4t Thi dua, khen thudng;

- Thong tu s6 08/TT-BNV ngay 27 thang 10 nam 2017 cta B§ truéng Bo
N6i vu quy dinh chi tiét thi hanh m6t s diéu cta Nghi dinh s§ 91/2017/ND-CP
ctia Chinh pht;

- Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thue
hién co ché mét clra, mot cira lién thong trong giai quyét thit tuc hanh chinh

- Thong tu s6 01/2018/TT- VPCP ngay 23/11/2018 cta Vin phong Chinh
pht v& huéng dan thi hanh mét s6 quy dinh cta Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP
ngay 23/4/2018 cta Chmh pht

- Quyét dinh s 37/2018/QD-UBND ngay 28/12/2018 cla Uy ban nhédn

dan tinh Quy dinh cong tc thi dua, khen thuong trén dia ban tinh Béc Giang

- Quyét dinh s 1608/QD-UBND ngay 29/7/2021 cha Chi tich Uy ban
nhén dén tinh phé duyét quy trinh ndi b giai quyét thi tue hanh chinh thude
thdm quyén quyet dinh ctiia UBND tinh, chi tich UBND tinh

- Quyét dinh sb 455/2016/QD-UBND  ngay 03/8/2016 ctia UBND tinh

ban hanh quy ché lam vi¢c cia UBND tinh Béc Giang

- Quyet dinh s 3334/QD-SNV ngay 29/6/2021 vé vige cong bd Hé thdng
quan ly chit lugng tai S& N&i vu phtt hop tiéu chudn qudc gia TCVN ISO
9001:2015

5.2

Thanh phan hd so Ban | Ban
chinh | sao

T¢ trinh kém theo danh sach tap thé, c4 nhan duge dé nghi khen X
thudng cia cép trinh khen;

Béo cdo thanh tich cia tip thé, ca nhin dugc d& nghi khen X
thudng, ¢6 xac nhdn ctia cdp trinh khen thuéng

Bién ban cla cp trinh khen hodic bién ban vi két qua bo phiéu | x
kin ctia 161 dong Thi dua - Khen thudng cap trinh khen;
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PHONG

5.3 | S6 lrong hd so

01 b6

5.4 | Noi tiép nhan va tra két qua

B6 phan mot ctra cia S& Noi vy tai Trung tdm phuc v Hanh chinh cdng hodc
théng qua hé théng buu chinh

5.5 | Thoi gian xit 1y

34,5 ngdy 1am vide ké tir khi nhén dt hd so hep 18

5.6 |Lé phi

Khong

5.7 i Trinh ty xit 1y cong vi¢e Bat

TT Néi dung cong vige Don vi/cd nhdn thyc | Théi han NE
hién |

B1 | Bo phan Mot ctra tlep nhén hd so theo quy (K
dinh va cdp nhét hd so dién t; chuyén hd | Bo phin Mot clra ¥ ngay
so cho Phong Thi dua khen thudng

B2 | Trudng phong nhan hé so ban giao tir BY

phan M{t ctra sau d6 giao cho chuyén vién Trudng phong 1 ngay
phu trach thdm dinh h so
B3 | Chuyén vién tién hanh thAm dinh ho so:
- Thim dinh trén hd so (Td trinh, Bién ban,
Béo cdo thanh tich) ’
- Tham dinh tir di thye t€ coso
- Truomg hop, h6é so chua day di hodc Chuyén vién 18 ngay

khong hop 18 thi ¢d vin ban théng bdo véi
td chirc, ca nhan (B phin mdt cira ctia S&
N6i vu tai Trung tAm phuc vy Hanh chinh
cong ).

- Trudng hop, hd so di day du, hop 1&:
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chuyén vién dy thao To¢ trinh chuyén
Trudng phong xem xét, trinh Lanh dao S&

B4

Trudng phong xem xét, trinh Lanh dao 56
ky To trinh, trinh Chi tich UBND tinh ting
Bang khen

Trudng phong

2 ngay

BS

Lanh dao S& xem xét, ky TO trinh chuyén
Vin phong UBND tinh

Linh dao S&

2 ngay

B6

Chuyén vién gii hd so cho Vin phong
UBND tinh

Chuyén vién

1 ngay

B7

Vin phong UBND tinh ¢ y kién thdm dinh
va trinh Cho tich UBND tinh ky Quyét dinh
Tang Bang khen theo dot, theo chuyén a8
cho don vi, ¢4 nhan ¢6 thanh tich. Chuyén
két qua cho Bo phan Mot cira clia Vian
phong UBND tinh dé chuyén B phéin Mot
ctra ciia S& Ni vy

Van phong UBND
tinh

10 ngay

6. BIEU MAU

T

M hiéu

A . A ®
Tén Bien mau

BM.05.01

T trinh kém theoldanh sach tip thé, c4 nhan duoe dé nghi
khen thudng cha cip trinh khen;

BM.05. 02

cp trinh khen

Bién’be’m ca khéi, cum thi dua cép trinh khen ho#c bién ban
va két qua bo phicu kin ctia Héi dong Thi dua - Khen thudng

BM.05.03

Béo céo thanh tich d& nghj tang thuéng Bang khen ctia Chu
tich UBND tinh theo dot ho#ic chuyén dé

BM.05. 04

Quyét dinh khen thuémg ctia Chii tich UBND tinh

BM.05.05

MAu Béng khen

VBN
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BM.05.01

Tén Co quan, don vi... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic ldp - Tw do - Hanh phie

S6  /TTr-.....
., ngay ... thang ...ndm ...
TO TRINH
V& viée @& nghi ........... khen thwémg

Kinh glii: ..0ovvveeiiniiiininnnes

Cén oft Ludt Thi dua, Khen thuong ngdy 26/11/2003 va Luft stra d6i, bd sung
mét s diéu cha Luat Thi dua, Khen thudng ngay 16/11/2013;
_Cin ol Nghi dinh §6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh phi quy dinh
chi tiét thi hinh mdt s6 dicu cla cua Lut Thi dua, Khen thudng;
Ciin o Quyét dmh sb 37/2018/QD-UBND ngay 28/12/2018 cia UBND tinh ban

hanh quy dinh mdt s& ndi dung vé cong tc thi dua, khen thudng trén dja ban tinh Bic
Giang;

Can cir Quyét dinh 41/2017/QD-UBND ngay 08/12/2017 ¢ha UBND tinh ban
hanh quy dinh khen thuéng khuyén khich thanh tich dat duge trong linh vye thé thao,

gido duc - ddo tao, khoa hoc - k¥ thuét, vin héa - vin nghg, vin hoc - ngh¢ thuét va bao
chi trén dia ban tinh Bic Giang;

Xét dé nghj cua.. .tai To trinh sb ....... cla ... vé& vie d& nghi ....... khen
thudng cho tap thé, ca nhan ¢6 thanh tich xuét séc trong cong tic ......... Sau khi xem
xét thanh tich ........... trin trong dé nghi .... khen cho ... tip thé va ... ¢4 nhan:

Kinh trinh ..... %ét, quyet dinh./.

Noi nhin:
- Nhu trén;

oooooooo

Ban dién tit:
- Lanh dao S&.
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BM.05.02

Tén Co quan, don vi CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
———— Pic ldp - Ty do - Hanh phic

Bdc Giang, ngay  thang ndm

BIEN BAN 9
HOP HOI PONG THI DUA - KHEN THUONG .....
Xét thanh tich d& nghij ....... .... khen thuwong

Hoém nay, vao hdi ....... , ngdy ..., thing ....n&m ....,, tai Phong hop ....... , HO1
dong Thi dua - Khen thudng ..... hop, cu thé nhu sau:

THANH PHAN: Thanh vién Hoi déng TDKT......

-Comat: ...... d(‘“)ng chi, trén téng sb .... thanh vién.

- Véng mit: ... ddng chi.

Chu toa:

-DPdng chi ........... , Cht tich Hoi dong TPKT.....;

Thw ky: ........

NOI DUNG:

Cén ol Luét Thi dua, Khen thudng; Luét sira dbi, bo sung mét s6 diu cha Luat
Thi dua, Khen thuéng; ........ huong dan thi hanh mét b didu cta cta Luat Thi dua,
Khen thuéng va Lugt stra 4, bd sung mot sb diéu ctia Luat Thi dua, Khen thudng;

Xét dé nghi clia ............... va thanh tich xuét sic cha céc tap thé, c4 nhén trong

cOng tac. Hoi déng Thi dua-Khen thudng .....dd tién hanh thao luin va xem xét trén co
s0 bao cdo thanh tich va két qua thyc hién nhiém vy cbng tac cla cdc tap thé, c4 nhén.
Héi ddng da bidu quyét bing phiéu kin 100% (.../...) ddng chi dy hop nhét tr d& nghi
......... trinh ....... khen thudng, cy thé nhu sau:

(C6 danh sach kém theo).

Cudce hop két thiic vio hdi ...gior ... cing ngdy. Bién ban hop Hoi ddng duge lap
thanh ...ban giti cho cac thanh vién Hoi d6ng va bio cdo ....../.

THU KY TM HOI1 PONG
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BM.05.03

PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Poc lip - Tu do - Hanh phic

Tinh (thanh phd), ngay... ... thang....ndm... .....

_ BAO CAO THANH TiCH
DE NGHI TANG THUONG......ovvneee.. I

Tén don vi hodc ca nhén va chie vy, don vi ad nghi khen thwdng
(Ghi diy du bing chit in thudng, khong viét tit)

L. THONG TIN CHUNG

- Dbi voi don vi: Dia diém try s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién ti; co chu td
P’ A A s A A - Y - - o tn .
chirc, tong s6 can bd, cong chirc va vién chic; chirc nidng, nhiém vy dugc giao.

- Bé‘i v6i ca nhén ghi r3: Ho va tén (bi danh), ngdy, thang, nfim sinh; qué quén; noi thudng tri;
nghé nghié&p; chirc vy, don vi cdng tac...

11. THANH TiCH PAT PUQC

Béo c4o thanh tich phai ciin cir vao muc tiéu (nhiém vu), cac chi ti€u v& ning sudt, chét lugng,
higu qua... dd duge didng ky trong dgt phat dong thi dua hodc chuyén d@ thi dua; cac bién phap,
giai phap dat dugc thanh tich xudt séc, mang lai hidu qua kinh t&, x4 hoi, din dAu phong trao
thi dua; nhitng kinh nghiém rat ra trong dot thi dua...

XAC NHAN CUA CAP TRINH THU TRUONG DON VI
KHEN THUONG® (Ky, déng déu)
(Ky, déng ddu)

! Ghi hinh thirc dé nghi khen thudng. Chi 4p dyng céc hinh thire khen thudng thude thim
quyén ciia b, nganh, dia phuong; trudng hop xudt sic, tiéu biéu méi d& nghi Tha tuéng Chinh
phu tang Co thi dua ctia Chinh ph, Bang khen ctia Thi tuéng Chinh ph, trudng hop dic biét
xudit sic trinh Thi tuéng Chinh phii d& nghi Cht tich nude ting Hudn chuong,

2 Néu 12 tap thé hode thi trwdng don vi sén xuét, kinh doanh phai néu vigc thyc hién nghia vy
nop ngén séch nha nuéce; dam bio mdi trudng, an toan vé sinh lao ddng, an toan v sinh thyc
pham (c6 trich luc va ndi dung x4c nhén cta co quan nha nude cb thédm quyén).

3 Péi voi ca nhan: Ky, ghi 18 ho, tén va c6 xdc nhén cia thi trudng co quan.

* Péi voi ¢4 nhan: Ky, ghi 1o ho, tén va ¢6 xdc nhén cia thi trudng co quan,
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T*;g%%‘i DI NGH] TANG THUGNG BANG | Ngay ban  19/8/2021
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tavonGg | TRUNG UONG, TINI, THANH PHO [ Tinban 01
TRYC THUQC TRUNG UONG THEO | hanh:
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BAC GIANG Pic 1ap - T do - Hanh phiic
Sé /QD-UBND Béc Giang, ngay ~ thdng  ndm
QUYET PINH

V& viée ting Biing khen

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH BAC GIANG

Ciin ot Luat T8 chirc Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;
,Cép ctt Luét Thi dua, Khen thudmng ngay 26/11/2003 va Luét sira dbi, bd sung
mbt sd diéu cia Ludt Thi dua, Khen thudng ngay 16/11/2013;
_ Cén clr Nghi dinh ‘sé 91/2017/NB-CP ngay 31/7/2017 ctia Chinh pht quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 di€u cia ctia Ludt Thi dua, Khen thudng;
Cén ¢t Quyet dinh sé 37/2018/Qb-UBND ngay 28/12/2018 cia UBND tinh ban

hanh quy dinh mdt sb ndi dung vé cong tc thi dua, khen thudng trén dia ban tinh Bic
Giang,

Xét d& nghi ctia S& N6i vy tai TO trinh 86 ... /TTr-SNV, ngy ........,

QUYET PINH:

Pitu 1. Tang thudng Béng khen cho ....tap thé, ..... ca nhin:

D3 ¢6 thanh tich xuét sic trong cong tac ...

Pitu 2. Thi trudng cic co quan: Vin phong UBND tinh, S& Noi vy, S& Tai chinh,
Kho bac Nha nude tinky; ...., tip thé va ¢4 nhén ¢6 tén tai Pitu 1cdn et Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhiin: CHU TICH
- Nhur didu 2 (SNV 05 ban); :

- Luu: VT, NC.

Bin diégn fi:

- CT, che PCT.UBND tinh;

- LBVE, VX, TH.

2,
2N\

T
w0

Y



QuUY TRINH ' Mi higw:  QT.TBKT.05

T‘;ﬁ%%i ] PE: NGHI TANG THUONG BANG | Nedy ban  19/8 /2021
KCHEN KHEN CAP BO, NGANH, POAN THE | hanh:
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BM.05.05

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Pde 14p - Ty do - Hanh phiic

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH BAC GIANG
~ TANG
BANG KHEN

Tén ctia don vi, ¢4 nhén duge khen thudng
Dja chi ho#c chire danh don vi cdng tac d6i v6i ca nhan

Thanh tich ctia tap thé, ca nhan duge khen thudng

86 quyét dinh Béc Giang, ngdy, thing, nim
Bang so: CHU TICH

Hovaién

1. Hinh thtrc:
a) Kich thuéc: Bing duge in trén khd gidy kich thudc 1a 360 mm x 237 mm.
b} Hoa tiét trang tri xung quanh:

Buong diém dugc trang tri bing c4c hoa tiét hoa vin nhung khong duge giéng hodc twong ty
v&i cée bing khen cép nha nuéc;

Chinh giita phia ttén 1 Quéc huy Nude Cong hoa xd hdi chu nghfa Viét Nam; la bidu twong
cla céc co quan tb chirc thay cho Quoc huy dbi véi bang khen, bing ch;en si thi dua cha céc
ban ctia Pang, doan thé trung uong, bing khen ctia td chire chinh tr, tb chirc chinb tri - x& hoi
4] cap tinh. Khéng ¢6 hoa vin bdn goc bén ngoai dudng didm trang trf va khéi hoa viin chuyén
tiép gitta Qudc huy va du(mg didm trang tri. D1 véi bing chimg nhén chién s thi dua c6 thém
hang cd d6 hai bén Qudc huy holic biéu trong ciia co quan, t6 chirc.

¢) Hinh nen bang do co quan ¢6 thdm quydn ban hanh quyét dinh quy dinh dam bao khéong
duge gidng véi hinh ndn cac bing do Chu tich nude va Thi tudng Chinh phd ting hofc truy
ting.
2. N&i dung:
Nbi dung, b cuc, phdng chit, ¢& chit do cc co quan, don vi ¢6 thim quyén khen thudng quy
dinh dam bao dep, trang trong va cb cac ndi dung chu yéu sau:

10
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a) Dong thi nhét, dong thir hai ghi:

Quéc higu “CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM” duge trinh bay biing chit in hoa,
kiéu chit dirng, ddm mau den.

Tiéu ngit “Dgc 1p - Ty do - Hanh phic” duoge trinh bay bang chit in thudng, k1eu cht ding,
dédm, mau den va & llen phia dudi Qube hidu; chit c4i ddu cia cac cum tir duge viét hoa, gitra

cée cum tr ¢6 gach ndi, c6 cach chit; phia dudi c6 dudng ké ngang, nét lidn, ¢6 do dai bing do
dai clia dong chit,

Dbi voi cac bang khen, bang chién si thi dua cta cic co quan Pang thay dong Quéc hidu bing
dong chit “PANG CONG SAN VIET NAM” chit in hoa, kidu chit dimg, dam, mau den,

b) Dong thir ba: Ghi “chirc vu clia ngudi co thim quyén quyét dinh khen thudng”; chit in hoa,
kiéu chit diung, dam, mau do.

¢) Dong thir tu: Ghi tinh chét ting thudng

Ghi [a “TANG” dbi véi bing khen hojc “TANG DANH HILU” dbi voi bing ching nhan
chién s thi dua; chit in hoa, ki€u chit ding, ddm, mau den.

d) Dong thit ném: Ghi tén hinh thirc khen thudng hogic danh higu thi dua; chit in hoa, kiéu chir
dung, ddm, mau do.

d) Céc dong tiép theo: Ghi tén cia don vi, ca nhan duge khen thuong, dia chi ho#c chirc danh
don vi cong tac d6i v6i c4 nhan dang cong tac ¢ cdc o quan don vi hodic co quan chi quan d6i
véi thp thé, thanh tich cia tap thé, c4 nhén duge khen thudng; chif mau den.

e) O phia dU’O’l bén trai: La “So quyét dinh, ngy, thdng, ndm” ghi theo s6, ngay, théng, niim
ban hanh quyét dinh; “S6 sb vang” dit dudi dong so quyet dinh ghi s6 thir tu cua dbi tuong

duge khen thudng trong quyét dinh; chit ciia hai dong in thudng, kiéu chit nghiéng, ddm, mau
den.

g) Phia du6i bén phai: Ghi dia danh, ngdy, thang, nim; chit in thudng, kidu chit nghiéng, dam,
miu den.

Duéi dong dia danh la dong chit ghi chire vy cia ngudi cb thAm quyén quyét dinh khen
thudng, chit in hoa, kiéu chit ditng, dadm, méau den.

h) Khoang tréng dé ky tén, dong diu, ghi ho va tén ngudi 6 thdm quyén quyét dinh khen
thudng.

11

(Y

AN

\\”;f/F



QUY TRINH M4 hidu: QT.TDKT.05
TI;E(}))TS\ DI NGHI TANG THUONG BANG | Nedy ban  19/8/2021
KHEN | KHEN CAP BO, NGANH, POAN THE | hanh:
muenG | TRUNG UONG, TINH, THANII PHO | LAnban 01
TRUC THUQC TRUNG UONG THEO | hanh:
| PQT HOAC CHUYEN PE
7. HO SO LUU: H? so luu bao gdm cac thanh phin sau
TT Tén hd so Noilwn | Thoi gian lueu
1. | To trinh kem theo danh sach tp thé, ¢4 nhin Phong Thi )
duge d& nghi khen thudng ciia cdp trinh khen dua-Khen The.on quy dinh
thuong hién hanh
2. | Béo céo thanh tich cha tép thé, ca nhan duge dé Phong Thi )
nghi khen thudéng, cé xdc nhin cia chp trinh | gua-Khen The'oﬂ quy dinh
khen thudng thudng hign hanh
3. | Bién ban cap trinh khen hodic bién ban va két Phong Thi .
qua bd ph1eu kin ciia Hoi ddng Thi dua - Khen | dua-Khen Theg qQuy dinh
thudng cap trinh khen thudng hign hanh
4, uyét dinh khen thudng ctia Chi tich UBND | Phong Thi .
‘gng ‘ : . dua—I%hen Theo quy dinh
thudng hién hanh
5. | Cac bidu miu khac (néu c6) theo vin ban phap | Phong Thi .
quy hién hanh dua-Khen Thg.‘i oW dinh
thudng ign hanh
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