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QUY TRINH M4 hiéu: QT.VP.08
SUNOIVU | 1y ANH TOAN CHI THUONG XUYRN | 40 ban hanh: |
Ngay ban hanh:  v9../£./2021
SUA POI TAI LIEU
Yéu cAu | Trang/ Phan Lan ban .
0 R oA A A ie  As , 2. \ A Ngay ban
sita doi/ | lién quan viéc | M9 ta ndi dung sira doi | hanh/Lan hanh
b6 sung sita A6 sira doi
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QUY TRINH Mé hi¢u: QT.VP.08
SONOTVU | 1HANH TOAN CHI THUONG XUYEN | Lan ban hanh:

Ngay ban hanh: J¢§ .../£./2021

1. MUC DPICH
- Dam bdo thyc hién thanh todn cac khoan chi thuong xuyén nhu: Vin phong phim,
tién dién, nudc, cong cy, ung cy khac (néu scos) kip thoi dén céc don vi cung cdp hing hoa,

dich vu va cong chirc, nguoi lao dong ctia S& Ndi vu.

- Thyc hién thanh todn cac khoan chi theo quy dinh, dinh mirc va theo thuc t& di véi
cac dich vujl hang héo theo nhu ciu phat sinh trong nm tai chinh (néu ¢6). Ché d6 chinh sach
va dinh trc thyc hién theo quy ddihj ctia B§ Tai chinh, UBND tinh va theo quy ché chi tiéu ndi
bd cua S&

- Lap hd so, chimg tir thye hién thanh toan theo quy ding quy dinh cia B6 Tai chinh
cdc bidu miu thye hién teo quy dinh ctia B§ Tai chinh, UBND tinh va céc co quan tai chinh
cung cép khi c6 yéu chu

2. PHAM VI

Ap dung i véi can bo, cdng chire, vién chirc, cic phong (tb chirc)thude Sa.
3. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chuin quéc gia TCVN ISO 9001:2015
4. DINH NGHIA/ VIET TAT
- UBND: Uy ban nhan dan
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QUY TRINH Ma hiéu: QT.VP.08
SONOIVU |ty ANH TOAN CHI THUONG XUYRN | LAn ban hanh:
Ngay ban hanh: J9 .../£./2021
5. NOI DUNG QUY TRINH
| Bitu miu
TT Trinh tyr Trach nhi¢m | Thoi gian P Dién giai
Keét qua
-Tong hop quy trinh mua
hang va sira chita may B phén ké
mée, trang thiét bi todn, Vin
B1 | - Héa don, Hop ddng (néu | phong va cac 01 gio
c0) phong
- Lap gidy d& nghi thanh | chuyén mén
toan
- - Kiém tra 18p ban thanh Bo phéin ké
to4n cho Td chure c4 toan
Téng hop hd so, l4p phiéu
g3 | Chi, tinh lanh dao s& kY | Giam déc So | 30 phat
duyét chi (d61 voi chimg tir
chi tién mit)
Téng hop hd so, nép . LR
pg | chung tir thanh toan theo | Bophanke 2 giv I SO
quy trinh ciia Kho bac nha toan ) \;\
nude tinh Bac Giang 3 ng) Z
P o]
~ 12 1.4 | Theoqu N
BS Thec: doi va nhén lai chiing B ph’an ké trinh gﬁz
tir tai Kho bac nha nude toan Kho bac

6. BIEU MAU (M3u cau B6 Tai chinh theo quy dinh)

TT | Tén Biéu miu

1. | Phiéu d¢ nghi mua hang

2. | Gidy dé nghj thanh toan

3. | Bang thanh toan cho cac td chirc ¢4 nhan
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SGNOI VU QUY TRINH

Ma hiu: QT.VP.08
THANH TOAN CHI THUONG XUYRN | L ban hanh:

Ngay ban hanh: J9 .../£./2021

4. | Lap phiéu chi
5. | Lap gidy rat tién mit theo dy toén ngan sich
6. | Lap gidy rit tién mit theo hinh thirc chuyén khoan (néu c6)

7. HO SO LUU: Hd so lwvu thanh bd, gdm céc tai lidu sau:

TT Tai liéu trong hd so (ban sao)
1. | Tatca céc ching tir Héa don, hop ddng (theo quy dinh cua Bo tai chinh)
2. | Tét ca cac biéu mAu theo quy trinh bai myc 5 néu trén

Hb so duge luu tai Bo phén K& toan, Vin phong S& Noi vu.
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