UY BAN NHAN DAN TiNH BAC GIANG

SGNO1 VU

QUY TRINH

Tham dinh @ 4n vi tri vige 1am (don vi sy nghép cong lip)

Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén Khuéng Vin Thii Nguyén Vin Cu't‘r}; & }”% Manh Hung
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.| Chite vu

Chuyén vién

Truéng phong




QUY TRINH

SG NOI VU Thim dinh d& 4n vi tri vige Jam

Mz hidu: QT.CCVC.11

Lin banhanh 01

BAC GIANG (don vi sw nghiép cong 13p) Eagn? ban 29/6/2021
MUC LUC
SUA BOI TAI LIEU
1. Muc bicH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DINH NGHJA/VIET TAT
5. NOI DUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7. HO SCCANLUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén

Khudng Vin Thai Nguyén Viin C“’“”“% = VM
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Chie vy Chuyén vién Trwéng phong
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QUY TRINH M3 hiéu: QT.CCVC.11
SO NOI VU Th4m dinh @3 4n vj tri viéclam | Linban hanh 01

BAC GIANG (don vi sy nghiép cong lip) Ngiy ban 29/6/2021
hanh
SUA POI TAI LIEU
Yéu cAu | Trang/Phin Lin ban
. . . Ngay ban
stra doi/ lién quan M6 ta ndi dung siva doi hanh / Lan hanh
2 " . an
bo sung | vigc siva doi stra doi
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QUY TRINH M hidu: QT.CCVC.11

SO NOI VU Thim dinh @ 4n vj triviéclam | Lanbanhanh 01

BAC GIANG (don vi sy nghiép cong 14p) Il\llgnag ban 29/6/2021
a

1. MUC PIiCcH
Quy dinh trach nhiém va phuong phéap thing hang chirc danh nghé nghiép dbi
vé&i vién chire, nhim dam bao cho tit ¢ can bd, cong chirc thude S& Noi vu ¢6 di kha
nang dap tmg yéu cAu cai cdch hanh chinh theo nhiém vu duoc giao
2. PHAM V1
Ap dung dbi véi céc to chirc, c4 nhén ¢6 nhu clu: thing hang chirc danh nghé
nghiép dbi v6i vién chirc
Céan bd, cong chirc thude Phong cbng chire, vién chire va cdc phong ban/bd phén
¢6 lién quan thudc S& Noi vu chiu trach nhiém thye hién thi tuc nay
3. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chuin qudc gia TCVN ISO 9001:2015
- Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- UBND: Uy ban nhan dén

- TTHC: Tha tuc hanh chinh

- TCCN: Té chire, ¢4 nhéan

- TN&TKQ: B0 phan Tiép nhén va tra két qua
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| QUY TRINH M hiéu: QT.CCVC.11
SG NOI VU Thim dinh d& 4n vj tri viéc lam | Linbanhanh 01
BAC GIANG (dom vi s nghép cong 1ap) Iljgn?r ban 29/6/2021
al

5. NQI DUNG QUY TRINH

5.1 | Coso phap ly
Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 ndm 2020 cta Chinh phu
quy dinh v& vi trf viéc 1am va sb lugng ngudi lam viée trong don vi sy
nghiép cong 14p
152 | Thanh phén hd so Ban | Ban
chinh | sao
1 Vin ban d& nghi thdm dinh D2 4n vi tri viéc 1am X
2 | P& an vj tri viéc 1am X
3 Béan sao cdc vin ban cia co quan c6 tham quyén quy dinh X
chirc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu {8 chie cta don vi
su nghigp cong lap
4 Céc vin béan khdc ¢6 lién quan dén viéc xy dung D& 4n vi trf X
viée 1am (néu c).
5.3 | 6 lwgng hd su
01 bd
5.4 | Thoi gian xii 1y
40 ngay
5.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
S& Noi vu
5.6 | Lé phi
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QT.CCVC.11

QUY TRINH M4 hidu:
SO NOI VU Thim dinh a& 4n vi tri vigclam | Lan ban hanh 01
BAC GIANG (don vi sw nghép cong 1ap) Ngay ban 29/6/2021
hanh
Khoéng
5.7 | Quy trinh xit ly cong viéc
TT Trinh ty o Bidu mAu/Két
Trach nhi@ém | Thdoi gian
qua
Bl |- Kiém tra, hudng din, tiép
nhan hd so, gii phiél_l hen tra
ket qua cho cd nhén, t6 chic.
- SO0 hod ho so, quét (scan) Theo myc 5.2
chuyén hd so trén phin mém A A N AA Von i .
Mot ctra dién tir va chuyén hd B phz;m Mot 5 neay Gidy bién nhan
A 2k \ A clra (4 gio) .
so gidy dén Phong chuyén mén 1 so
(trr trwomg hop hé so ndp trye
fuycn); .
- Chuyén hd so cho Trudng
phong CCVC
B2 | Truémg phong CCVC nhan hd
so ban giao tir B phidn Mot . \ 1 ngay
clra sau d6 giao cho chuyén Trudmg phong (8 gidy)
vién phu trach linh vuc
B3 | Chuyén vién kidm tra, xir ly
ho so
- Truomg hop danh muc
VTVL cla don vi sy nghiép
kl}ong'damn béo ;[hl ¢4 van b?n o 18 ngay (144
tra lai, yéu céu chinh sita| Chuyén vién i)
(Théng qua Trung tAm &
PVHCC).
- Truong hop danh muc
VTVL cida don vi sy nghiép
dam bao: trinh Trudng phong
B4 | Trudng phong xem xét, trinh | Trudng phong 2 ngay
Lanh dao S& ky vin ban (16 gityy
B5 | Lanh dao S& ky vin ban 3 ne
trinh Chi tich UBND finh | Lanhdeo S | ¢ iig)
phé duyét danh muc VTVL
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QUY TRINH M hiéu: QT.CCVC.11
SGNOIVY | Thim dinh @8 4n vj trivige lam | Lan ban hanh 01

BAC GIANG (don vi sy nghép cong lip) Eaizg’ ban 29/6/2021

B6 | Chuyén vién guri hd so va vin 1 nod
ban dy thdo dén van thu Van | Chuyén vién @ gi(‘:?;
phong UBND tinh &

B7 |- Véan thu Vin phong UBND
tinh tiép nhan hd so tha tuc
hanh chinh, chuyén hd so cho
linh dao Van phong UBND
tinh d8 phin céng bd phin
chuyén mén xtr ly.

- Chuyén vién xi 1y, trinh 18nh
dao Vin phong, trinh Chi tich,
Ph6é Chu tich UBND tinh ky

duyét. \
- Vén thu Van phong lay sb 15 ng?g)(lzo
van ban, hoan thién két qua thi g

tuc hanh chinh k&m theo hd so
(néu ¢6) chuyén dén Trung tdm
PVHCC tinh

- Trung tm PVHCC cép nhét
vao Hé thong thong tin Mot
cira dién tu, chuyén tra Bo
phan M6t cira S& Noi vu dé tra
két qua TTHC cho c4 nhan/td

chire theo quy dinh. :
&
B8 | Bo phan Mbt cira cla S& Noi | A g =
vu tai Trung tim PVHCC nhén | BO phan Mot | % ngdy 86 theo doi g z
va tra két qua cho to chire, ca clra (4 giv) TN&TKQ Y
nhén theo quy dinh
6. BIEU MAU

TT | Tén Biéu man

1. | Gidy bién nhin

2. | S theo dai tiép nhén va tra két qua thyc hién thi tuc hanh chinh

3. | Céc bidu miu khac theo vin ban phép quy hién hanh
7. HO SO LU'U: Hé so lru thanh b§, gom céc tai liéu sau:

TT Tai liéu trong ho so (ban sao)

1. |Bdhdso hop 1€ nhu muc 5.2

2. | Gidy bién nhén
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QUY TRINH M4 hiéu: QT.CCVC.11

SO NOI VU Thim dinh @ 4n vi tri viéc lam | Lanban hanh 01

BAC GIANG
hanh

(don vi sw nghép cong lap) Ngay ban 29/6/2021

3. | To trinh

4. | Két qua giai quyét thul tuc hanh chinh

5. | Céc hd so nghiép vu lién quan theo quy dinh vin ban phép quy hién hanh

Hb so dwgce hru tai phong CCVC va cée don vi lién quan (theo thim quyén coa timg

don vi va thoi gian quy dinh)
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