UY BAN NHAN DAN TiNH BAC GIANG
SONOQIVU

QUY TRINH

Tham dinh diéu chinh & 4n vi tri vi¢c lam (don vi sw nghép cong lap)

Trach nhiém Soan thio Xem xét Phé duyét
Ho tén Khudng Vin Thai o
Chit ky o
ky /‘/ // / {{/
{ ;/1 55“”
A
W

-

Chtrc vu Chuyén vién




QUY TRINH M3 hiéu: QT.CCVC.12 .
SGNOIVU | Thim dinh didu chinh d& 4n vitri | Lan banhanh 01
BAC GIANG viée 1am (don vi sw nghiép cng 1ap) Efﬁ ban  29/6/2021
MUC LUC

SUA POI TAI LIEU

1. MUC PicH

2. PHAM VI

3. TAILIEU VIEN DAN

4. PINHNGHIA/VIET TAT

5. NOI DUNG QUY TRINH

6. BIEUMAU

7. HOSC CANLUU
Trach nhié¢m Soan thao Phé duyét
Ho tén Khudng Vin Théim“ __ Nguyén Viin C‘mﬂgﬁf‘ Ty H;:1:\¥§mh Himg
Chit ky ‘ ' L TNEN,
Chirc vy | Chuyén vién Trudéng phong - %iém doe
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QUY TRINH M4 higu: QT.CCVC.12
sGNOLVU | ThAm dinh didu chinh & 4n vi tri | Lan ban hanh 01
BAC GIANG viée [am (don vi sw nghiép cong 13p) ll:lgifﬁ’ ban 29/6/2021
a
SUA POI TAI LIEU
Yéu cAu | Trang / Phin Lin ban
. . . Ngay ban
stra d6i/ lién quan MO td ndi dung sira doi hanh / Lan hanh
2 2 an
bo sung | viéc sira doi sira dbi
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QUY TRINH M4 higu: QT.CCVC.12

SGNOIVU | Thiam dinh didu chinh d& 4n vjtri | Linbanhanh 01

BAC GIANG viéc lam (don vi sy nghiép cong lap) Ngay ban 29/6/2021

hanh

1. MUC PiCcH
Quy dinh trach nhigm va phuong phap thing hang chirc danh nghé nghiép ddi
v6i vién chire, nhim dam bao cho tét ca can bd, cong chirc thude S& Noi vu cb di kha
ning dép tng yéu cAu cii cach hanh chinh theo nhiém vy duge giao
2. PHAM VI
Ap dung d8i véi cac td chire, ca nhan c¢6 nhu cAu: thing hang chirc danh nghé
nghiép d6i véi vién chire
Can b, cong chirc thude Phong cong chirc, vién chirc va cac phong ban/bd phan
c6 lién quan thudc S& Noi vu chiu trach nhiém thyc hién thi tuc nay
3. TAI LIEU VIEN DAN
- Tiéu chuén qubc gia TCVN ISO 9001:2015
- Céc van ban phap quy lién quan d& c4p tai myc 5.1
4. DINH NGHIA/ VIET TAT

-  UBND: Uy ban nhén dan

- TTHC: Thi tuc hanh chinh

- TCCN: T4 chirc, ¢4 nhén

- TN&TKQ: B phan Tiép nhéan va tra két qua
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BAC GIANG

QUY TRINH M3 hidu:

QT.CCVC.12

SGNOIVU | Thim dinh diéu chinh @& 4n vi tri | LAn ban hanh 01

vige 1am (dom vi sw nghiép céng lip) T}ffn? ban

29/6/2021

5. NQI DUNG QUY TRINH

5.1 | Coséphaply
Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngiy 10 thang 9 nim 2020 cta Chinh pha
quy dinh v& vi trf viéc lam va sd luong ngudi 13m viée trong don vi sy
nghi¢p cong lép
5.2 | Thanh phin hd so Bin | Ban
chinh | sao
I | viin ban @& nghi didu chinh D& 4n vi tri viée lam X
2 D& an didu chinh vi trf viée lam X
3 Béan sao cac van ban cia co quan ¢6 tham quyen quy dinh X
chic nang, nhiém vy, quyén han va co c¢iu té chic cla co
quan, t6 chirc; quy trinh quan 1y chuyén mén, nghiép vu theo
quy dinh cua phap luét chuyén nganh
5.3 | S6 hwong hd so
01 bo
5.4 | Thoi gian xit Iy
25 ngay
5.5 | Noi tiép nhan va tra két qua
S& Noi vu
5.6 | L& phi
Khong
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QUY TRINH M3 hiéu: QT.CCVC.12
$SGNOIvy | Thim dinh didu chinh d& 4n vitri | Linbanhinh 01
BAC GIANG viéc lam (don vi sw nghiép cong lap) Iljfn? ban 297612021
5.7 | Quy trinh xit ly cong viéc
TT Trinh ty . . Bidu mAwKét
Trach nhi€ém | Thoi gian
qua
Bl |- Kiém tra, huéng déin, tiép
nhan ho so, gl phieu hen tra
ket gué cho c‘é. nhén, t6 chirc.
- 861}10&'1* ho so, quét (scan) Theo muc 5.2
chuytn ho so trén phan mém A N AA . . VU .
Mét cira dién tir va chuyén hd Bop h?.n Mot % neay Giay bién nhan
A ak \ A A cira (4 gid)
so gidy dén Phong chuyén mon hd so
(trir truong hop hd so ndp trye
tuyén); o
- Chuyén hé so cho Trudmg
phong CCVC
B2 | Truéng phong CCVC nhén hd
so ban giao tr B6 phin Mot . . 1 ngay
cira sau d6 giao cho chuyén Trudng phong (8 gid)
vién phu trach linh wirc
B3 | Chuyén vién kiém tra, xit Iy
ho so
- Trudng hop hé so dicu
chinh danh muc VTVL cia
don vi sy nghiép khong dam
bdo thi cé vin ban tra lai, yéu A <A 8 ngay
chu chinh sia (Thong qua| CPUYORVien (64 gid)
Trung tim PVHCC).
- Truomg hop hd so didu
chinh danh muc¢c VITVL cia
don vi su nghiép dam bao:
trinh Trudng phong
B4 | Trudng phong xem xét, trinh | Trudng phong 2 ngay
Lanh dao S& ky vin ban (16 git)
BS |Lanh dao S& ky vin ban
trinh Cha tich UBND tinh N 2 ngay
phé duyét didu chinh danh| “orde0SY 1 6o
muc VIVL
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QUY TRINH M4 hiéu: QT.CCVC.12

SONOIvVy | Thim dinh didu chinh @& 4n v tri | Lan ban hanh 01
BAC GIANG

viéc lam (don vi sy nghiép cong lip) I}jﬁ?ﬁ’ ban 29/6/2021

B6 | Chuyén vién gui hé so va van 1 nei
ban dy thao dén vin thu Vin | Chuyén vién 8 gi%
phong UBND tinh &

B7 |- Vén thu Vin phong UBND
tinh tiép nhén hd so thh tuc
hanh chinh, chuyén hd so cho
lanh dao Van phong UBND
tinh d& phin cong bd phén
chuyén mdn xur ly.

- Chuyén vién xit 1y, trinh 1&nh
dao Vin phong, trinh Chu tich,
Phé Cht tich UBND tinh ky
duyét. 10 ngay (80
- Vin thu Vin phong lay sb gi®y)
viin ban, hoan thién két qua th
tuc hanh chinh kém theo hd so
(néu co) chuyén dén Trung tAm
PVHCC tinh
- Trung tdm PVHCC cép nhét
vao Hé théng théng tin Mot
caa dién o, chuyén tra Bo6
phén Mt clra S& Nbi vy.

B8 | B6 phén MGt cita ciia S& Noi 2 s
vu tai Trung tm PVHCC nhin | B9 phan Mot Y4 ngdy 86 theo doi
va trd k&t qua cho t0 chirc, cd clra (4 gidy) TN&TKQ
nhén theo quy dinh

6. BIRU MAU
TT | Tén Biéu miu

1. | Gidy bién nhdn

2. | S& theo dai tiép nhan va tra két qua thue hién thl tuc hanh chinh

3. | Cac bidu mAu khéc theo vin ban phép quy hién hanh

7. HO SO LUU: Hb se lwu thanh b, gdm cac tai lidu sau:

TT Tii lidu trong hd so (ban sao)

1. |Bohdso hop 1€ nhu muc 5.2

2. | Gidy bién nhéan
3. | T trinh
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QUY TRINH Mahiéu:  QT.CCVC.12 |
SGNOIVU | Tham dinh diéu chinh d& 4n vi tri | Linbanhanh 01

BAC GIANG viée lam (don vi sy nghi¢p cong 1dp) I}fﬁ‘g ban 29/6/2021

4. | Két qua giai quyét thu tuc hanh chinh

5. | Céc hd so nghiép vu lién quan theo quy dinh van ban phap quy hién hanh

Hb so duoc luu tai phong CCVC va céc don vi lién quan (theo thdm quyén coa timg

don vi va thoi gian quy dinh)
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