UY BAN NHAN DAN TiNH BAC GIANG
SO NQI VU

QUY TRINH

THANH LAP THON MOI TO DAN PHO MOI
(GOM CA CHIA, TACH, SAP NHAP DE THANH LAP
THON MOL TO DA N PHO MOT)

M3 sb: QT.XDCQ.02
Ban hanh lén: 01
WNERYY s nrs



QUY TRINH M3 hiéu: QT.XDCQ.02
]i?CNgI?I;% Thanh I4p thon méi, t din phé mgi | Lin ban hanh o1
(g0m ca chia, tach,qsap nhag de Ngay ban hanh ~ 19/6/2019
thanh 13p thén méi, t6 dan pho mdéi)
MUC LUC
SUA POI TAI LIEU
1. MUC bicH
2. PHAM VI
3. TAILIEU VIEN DAN
4. DINH NGHIA/VIET TAT
5. NOIDUNG QUY TRINH
6. BIEUMAU
7. HO SO CANLUU
Trach nhiém Soan thao Xem xét Phé duyét
Ho tén Nguyén Ngoc Tuén | Duwong Ngo Hung Vii Manh Hiing

ARSI
>
O f—

Chif ky u/

Chure vu Pho truwéng phong Truwéng phong Giam dbc J




QUY TRINH M4 hiéu: QT.XDCQ.02

]3S0CN()I{AV% Thanh l4p thén méi, t6 dan phé moi Lan ban hanh | 01

G (g0m ci chia, téch,uszip nh@[:! dé Ngay ban hanh | 19/6/2019

thanh lap thén méi, to6 dan phé méi)
SUA POI TAI LIEU

Yéu cau Trang / Phan Lan ban S

. i, i A 4% ks e 3 A Ngay ban
stra doi/ lién quan Mo td noi dung sira doi hanh / Lan ;

A oA " 2 = Ra hanh
bo sung viée sira doi sira doi
Muc 5.1. Co
Cince |59 phdap 1y | Stta, cép nhét cin ctr phap

phép ly

trong Phan 5.
Noéi dung quy
trinh

cua Trung wong va tinh

ly theo vdn bédn quy pham

Stra doi 1an 1

30/9/2023
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QUY TRINH M higu: QT.XDCQ.02
SOOI VY | Thanh I3p thén moi, t6 din phé méi | Lan ban hanh | 01
Chlx (g06m ci chia, tach, sip nhdp d¢ | Noay ban hanh | 19/6/2019
thanh lip thén mai, t6 dan phé méi)
1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu, trach nhiém va phuong phap tiép nhan, xir Iy hd so lién quan
viée thanh 1p thon mdi, t0 dan phd méi (gdm ca chia, tach, sap nhap dé thanh 1ap thon
méi, t6 dan phé méi).

2. PHAM VI

Ap dung d6i v6i cac td chirc ¢6 nhu clu: thanh 1ap thon méi, t dan phd moi
(gdm ca chia, tach, sap nhap dé thanh lap thén méi, t6 dan phd moi).

Cong chire thudc Phong xdy dung chinh quyén va cac phong ban/bd phin cé lién
quan thudc S& Noi vy chiu trach nhiém thuc hién tha tuc nay.

3. TAI LIEU VIEN DAN
Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO 9001:2015

]

Céc vin ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5.1
4. DINH NGHIA/ VIET TAT

- UBND: Uy ban nhén dan

- TTHC: Thi tuc hanh chinh

- TCCN: T6 chitc, ca nhan

- TN&TKQ: B phan Tiép nhan va tra két qua
- PXDCQ: Phong xay dung chinh quyén

3/6
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QUY TRINH M3 hiéu: QT.XDCQ.02
BngNgIa Y. | Thanh I3p thon méi, t6 dan phé moi | Lin ban hanh | 01
(80m cd chia, tach, sdp nhdp d¢  Noayban hanh | 19/6/2019
thanh 13p thén mai, t6 din phd mai)

5. NQI DUNG QUY TRINH

5.1 | Cosé phap ly

dan phd;

huéng dan vé to chire va hoat déng cta thon, td dan pho;

phd

- Thong tur s6 14/201§/TI— BNV ngay 31/12/2018 cua Bo truéng BNV vé
stra doi, bo sung mot so6 diu clia Théng tu 86 04/2012/TT-BNV ngay 31/8/20
12 cua B trudéng Bo Noi vu hudng din vé té chie va hoat dong ctia thon, tb

- Thong tu sd 04/2012/TT-BNV ngay 31/8/2012 ctia B¢ trudng Bo Noi vu

- :Fhﬁqg tu sb 05/2Q22/:1“T-BNV ngay 23/5/2022 cia Bo Noi vu vé vi€c sua
doi, bo sung mdt so diéu cla hong tu 56 04/2012/TT-BNV ngay 31/8/2012
cua BO trudng Bo Noi vu huéng dan vé td chuc va hoat dong ctia thon, t6 dan

- Quyét dinh sb 454/2012/QD-UBND ngay 28/12/2012 ciia UBND tinh Bic
Giang v€ vi¢e ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat ddng cua thoén, to dan pho;

- Quyét dinh sb 11/2019/QD-UBND ngay 28/5/2019 ciia UBND tinh Béc
Giang vé viée stra d(’?i, b0 sung mot s6 diéu cua Quy ché 1o chirc va hoat dong
cta thon, t6 dén pho trén dia ban tinh Bic Giang ban hanh kém theo Quyet
dinh s6 454/2012/QD-UBND ngay 28/12/2012 ctia UBND tinh Béc Giang;

- Quyét dinh s 16/2021/QD-UBND ngay 18/5/2021 ciia UBND tinh Bic
Giang ban hanh Quy dinh quéan ly to chirc bo may, bién ché va can by, cong
chic, vién chire, lao dong hop dong trén dia ban tinh Bic Giang;

- Quyét dinh s 68/2021/Qb-UBND ngay 03/12/2021 UBND tinh Bé’c Giang
ban hanh Quy dinh chitc niing, nhiém vu, quy€n han ctia S& N6i vu Bac Giang

5.2 | Thanh phin hd so Ban | Bén
chinh | sao
Van ban cia UBND tinh cho chu truong vé thanh lap thon X
mai, t6 dan pho mai
D& 4n thanh 1ap thén méi, t6 dan phd méi X
Bién ban ldy v kién cir tri X
Nghi quyét dong y thong qua ctia HDND cép xa X
Td trinh ctia UBND cép xa X
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SO NOI VU
BAC GIANG

QUY TRINH

Thanh 13p thon méi, t6 dan phé mai
(g6m ci chia, tach, sap nhép daé
thanh lap thén méi, t6 dan phé moi)

M4 hiéu:

QT.XDCQ.02

Lén ban hanh

01

Ngay ban hanh | 19/6/2019

T& trinh ctia UBND cép huyén

3.3

S6 lwgng hd so

02 b

5.4

Thoi gian xir ly

Thoi han thdm dinh: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da hd so hop 1€

7]

Noi tiép nhin va tra ket qua

Trwe tiép tai S& Noi vu

5.6

Lé phi

Khong

7

Quy trinh xir Iy cong viée

iT

Trinh tu

Trach nhiém

Thoi gian

Biéu mau/Két
qua

Bl

Tiép nhan hd so tr UBND
huyén, ghi glay bién nhan
hen ngay tra két qua

B2

Chuyén hd so cho phong v
Xéy dyng chinh quyén tham
dinh ho so

Mot cura
SO Noi vu

I ngay

Theo myc 5.2
Giay bién nhén
ho so

B3

Tham dinh hd so:

- Trudng hop ho so khong
déap ung yéu céu, cin giai
trinh va bo sung thém, thong
bao cho tb chirc biét (néu rd
ly do) dé bé sung hoan chinh
hd so

- Trucmg hop, dat yéu cau
tién hanh budc tiép theo

Cong chirc
thu 1y ho so

07 ngay

B4

Téng hop két qua thim tra,
lap to trinh trinh lanh dao
phong XDCQ ky xdc nhin

Phong xay
dung chinh
quyén

02 ngay

T¢& trinh
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QUY TRINH M3 hiéu: QT.XDCQ.02
BSECN&?I;% Thanh 14p thén méi, t6 dan phd méi | Lin ban hanh | 01
(g0m ca chia, tach, sap nhap dé Ngay ban hanh | 19/6/2019
thanh 14p thén méi, t6 dan pho méi)

va trinh lanh dao S& Noi vu

xem xét
B5 L"Emh dao S& Noi vu xem xét

ho so, to trinh va ky x4c| Lanh dao 03 nos

nhén to trinh trinh lanh dao | S& Noi vu Eay

UBND tinh xem xét

6. BIEU MAU

TT | Tén Biéu mau

Giéy bién nhin

S6 theo doi tlep nhan va tra két qua thyc hién tha tuc hanh chinh

o ool

Céc biéu miu khac theo vin ban phap quy hién hanh

7. HO SO LUU: Ho so lru thanh b9, gom cac tai lidu sau:

TT Tai ligu trong hd so (ban 520)

B4 ho so hop 16 nhw muc 5.2

Gidy bién nhan

To trinh

Lol ol

Két qua giai quyét thi tuc hanh chinh

5. | Cachd so nghi¢p vy lién quan theo quy dinh viin ban phép quy hién hanh

don vi va thoi gian quy dinh)

H6 so duoc luu tai phong XDCQ va céc don vi lién quan (theo thAm quyén cta tung
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