UBND TINH BAC GIANG ~ CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO NQI VU Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
86: 153 /TB-SNV Bic Giang, ngay07 thang 5 ndam 2024
THONG BAO

Két luin kiém tra cong tac van thu, luu trir
tai Quy Pau tw phat trién tinh Bic Giang

Thuc hién K& hoach sé 3/KH-SNV ngay 08/01/2024 cua Giam dbc S& Noi
vu ban hanh Ké& hoach kiém tra chuyén nganh noi vy nam 2024; Poan kiém tra cua
S& Noi vu da tién hanh kiém tra viéc thue hién quy dinh cua phap luat vé cong tac
van thu, luu trir tai Quy Pau tu phat trién tinh Bac Giang, qua kiém tra S& Noi vu
thong bao két luan nhu sau:

I. KET QUA PAT PUQC
1. Quan ly, chi dao cong tac van thu, luu trir

a) Cong tac tuyén truyén, pho bién cac vin ban quan 1y, chi dao, huéng dan
thyc hién cong tac van thu, luu triv

Quy Pau tu phat trién d3 quan tdm pho bién, quan triét, trién khai day du,
kip thoi cac van ban quy dinh, hudng dan vé cong tac van thu, luu trit nhu: Luat
Luu trit; Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctua Chinh phu vé cdng tac
van thu; Quyét dinh sé 02/2021/QD-UBND ngay 08/02/2021 caa UBND tinh ban
hanh Quy ché tiép nhan, xu ly, phat hanh va quan 1y van ban dién tu giita cac co
quan trong hé thong hanh chinh nha nuéc tinh; Ké hoach s 2130/KH-UBND ngay
20/5/2020 cua Chu tich UBND tinh vé luu trir tai liéu dién tir cua cic co quan nha
nuéc trén dia ban tinh Bic Giang giai doan 2020 - 2025; Chi thi s6 6/CT-UBND
ngay 11/5/2021 cia Chu tich UBND tinh vé ting cuong cong tac van thu, luu trir
trén dia ban tinh Bic Giang va cac vin ban chi dao, huéng dan caa S& Noi vu bang
cac hinh thirc ban hanh van ban trién khai va gui trén Hé théng quan 1y vin ban va
diéu hanh tac nghiép ddi véi cac phong chuyén mén, va vién chic truc tiép 1am
cong tac van thu, luu trir.

b) Cong tac ban hanh van ban quan ly cong tac van thu luu trit

Tir ngay 01/01/2022 dén ngay 15/4/2024, cin cr cac van ban quy dinh vé
cong tac van thu, luu trir cua Trung wong va tinh, Quy da ban hanh cac van ban
huong dan, chi dao vé cong tac van thu, luu trir nhu: Ké hoach cong tac van thu, Tuu

trir hang nam; Quy ché cong tic vian thu, luu trir; van ban trién khai hudéng dan 1ap
ho so, ndp luu ho so, tai liéu vao Luu trit co quan.

c) Viéc b tri nguoi lam cong tac van thu, luu triv



2

Quy da bb tri 01 vién chirc 1am cong tac van thu, luu trir ¢6 trinh do Pai hoc,
chuyén nganh ké toan, da duoc tap huan, boi dudng vé nghiép vu van thu, luu trit
dam bao chuyén mon thyuc hién nhiém vu dugc giao.

2. Tinh hinh thyc hién hoat dong nghi€p vu van thw, luu triv
a) Hoat dong nghiép vu van thu

- Cong tac soan thao va ban hanh vén ban d& dugc phong chuyén mon co
ban thuc hién dung theo cac quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP va Quy ché
cong tac van thu luu trir.

- Cong tac quan 1y van ban di, dén va quan 1y sir dung con dau, thiét bi luu
khoa bi mat: Vian ban di, van ban dén tai Quy dugc quan 1y bang Hé thong quan 1y
van ban va diéu hanh tac nghiép chung cua tinh, hang nam thyc hién in 80 quan ly
van ban di, d&én tir phan meém He théng va tao 1ap ban chinh tir ban ky s thanh tap
luu vin thu theo Quyét dinh s6 02/2021/QD-UBND ngay 08/02/2021 cia UBND
tinh. Van thu co quan co ban da thuc hién ding quy trinh cong tac tiép nhan vin
ban dén, phat hanh van ban di, quan 1y van ban mat va st dung con du, thiét bi
luu khoa bi mat. Thuc hién nghiém cong tdc bdo vé bi mat Nha nudc trong linh
vuc van thu, luu trir.

- Cong tac lap ho so va giao ndp hd so, tai lidu vao Luu trit co quan: Qua
kiém tra cho thay, hang nim Quy thuong xuyén dén ddc, nhac nhd vién chic 1ap
hd so cong viée va giao ndp ho so, tai lidu vao Luu trit co quan. Cac ca nhan dugce
giao viéc da thuc hién tip hop vin ban, tai liéu dé 1ap hd so coéng viée theo quy
dinh.

b) Hoat dong nghiép vu luu trix

- Cong tac thu thap ho so, tai liéu duoc tién hanh hang ndm tai cac phong
chuyén mon d¢ phuc vu cong tac luu trir; da tién hanh thu ndp mot so ho so, tai liéu ve
Luu trt co quan.

- Cong tac chinh 1y tai li¢u: Theo bao cdo va kiém tra truc tiép ) luong tai liéu
luu trir tai Kho luu trit va cac phong chuyén mon dén nay toan bd ho so, tai liéu thudc
Luu tr&t co quan chua dugc chinh 1y khoa hoc theo quy dinh.

- Cong tac bao quan ho so, tai lidu: Quy da bo tri 01 kho luu trit dién tich
khoang 20 mét vudng dé bao quan, luu trir tai liéu; trong Kho lru trir dang bao
quan tai liu cua cac phong chuyén mon giai doan tr ndm 2014 tr¢ vé day Kho luu
trir d3 duoc dau tu mot sé trang thiét bi bao quan ho so, tai liéu nhu: gia, cip, thiét
bi phong chay chita chay, may hut bui, do d6 am.

- Cong tac khai thac sir dung tai liéu luu trir: Quy dau tu phat trién da xay
dung va ban hanh quy trinh luu trir, khai thac ho so tai li€u; viéc tra clru, str dung
tai liéu luu trir duoc thuc hién theo ding quy trinh, ddm bao hi¢u qua khoa hoc.

3. Ung dung cdng nghé thong tin

Viéc ung dung Cong ngh¢ thong tin (CNTT) vao cong tac van thu, luu trik
tai Quy dugc thuc hién nghiém tic va hiéu qua. Toan bo hé thong van ban den (trir
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van ban mat) duoc cap nhat trén Hé thong quan 1y van ban va diéu hanh cong viéc,
bao gom ca viéc ding ky va xtr 1y van ban. C& nhan cac vién chirc co ban di thuc
hién xir Iy va tra ctru van ban trén Hé thdng quan 1y van ban cua tinh. Bén nay,
viéc tiép nhan, tao 1ap phat hanh vin ban dién tir ¢6 chir Ky sé cia ngudi ¢ tham
quyén, chit ky sé cua co quan duoc thuc hién theo dung quy dinh.

II. HAN CHE

Trong giai doan tir 01/01/2022 dén 15/4/2024, cong tac van thu, luu trit cua
Quy Déu tu phat trién da thyc hién co ban bao dam theo ding quy dinh. Tuy nhién,
qua trinh thyc hién con mot s6 han ché, cu thé:

1. V& cong tac van thu con mot sd van ban phat hanh c6 15i vé thé thuc va ky
thuat trinh bay, chua ding theo quy dinh ctia Nghi dinh sd 30/2020/ND-CP nhu:
danh sb trang vin ban con & phia dudi goc bén phai va ¢ phan giita 18 dudi; mot s6
van ban c6 phu luc va biéu miu kém theo chua dong diu treo va dau giap lai biéu
mau, phu lyc; phan cin c cua van ban 1a Coéng vin con trinh bay kiéu chit
nghiéng...

2. Cong tac luu trir ho so, tai liéu: Chua thuc hién dﬁy du viéc giao ndp ho
so, tai li€u tur cac ¢4 nhan vé Luu trlt co quan; khoi tai liéu thudc Luu trit co quan
hién nay chua t6 chtrc chinh ly khoa hoc.

3. Viéc ung dung CNTT trong cdng tac lap ho so dién tir chua thuc hién déy
du theo Ke hoach so6 2130/KH-UBND ngay 20/5/2020 cua Chu tich UBND tinh ve
Iuru trix tai liéu dién tir ctia cac co quan nha nudc trén dia ban tinh Bac Giang.

I11. KIEN NGHI
pé nghi Giam dbc Quy Pau tir phat trién chi dao thyc hién t6t mot s ndi dung sau:

1. Tang cudng phd bién, trién khai cac van ban vé cong tac van thu, luu tri,
nhit 13 cac van ban méi dén toan thé vién chirc cac phong chuy@n mén, tiép tuc ban
hanh diy du cac vin ban vé cong tac van thu, luu trit dé t6 chac thuc hién nhu: Danh
muc ho so ctia co quan hang niam; Bang thoi han bao quan ho so, tai lidu; quan tam,
tao diéu kién cho vién chirc 1am cong tac van thu, luu trir tham gia cac 16p bdi dudng
tap huan nghiép vu vé van thu luu trir va thuc hién ché do, chinh sach dai ngod doc hai
cho nguoi lam Luu trit co quan.

2. Khic phuc ngay mot sb sai sot Vé thé thirc va k¥ thuét trinh bay vin ban,
dam bao dung quy dinh cua Ngh1 dinh s6 30/2020/ND-CP; thuc hién triét dé cong
tac 1ap ho so cong viée va giao ndp ho so, tai liéu vao Luu trit co quan hang nim
ctia Vién chuc tai cac phong chuyén mdn, dam bao thong nhat dau méi quan ly tai
liéu luu trir co quan; thuc hién viéc ky nhan bién ban ban giao day du hé so, tai
liéu ctia ca nhan khi chuyén vi tri cong tac hoic nghi huu.

3. T6 chirc chinh ly khoa hoc khéi tai liéu cia Qu¥ san sinh tir nam 2014
dén nay dé dam bao luu giit hd so c6 gia tri va loai hay tai liéu hét gié tri theo
quy dinh. Ddng thoi gitp cho cdng tac bao quan, tra tim va phat huy cé hiéu qua
gia tri cua tai liéu luu trir; chuan bi tét s6 ho so c6 thoi han bao quan vinh vién
dé nop luu vao vao Luu trit lich sir cua tinh theo quy dinh cua Luat Luu tri.



4

4. Tiép tuc lam tot hon cong tac tng dung CNTT trong quan 1y vin ban; 1ap
ho so dién tir va luu trit ho so, tai liéu dién tir cia co quan dam bao dung quy dinh.

Trén day 1a Thong bao két luan kiém tra cong tac vin thu, luu trit, & nghi
Giam dbc Quy Pau tu phat trién to chirc thuc hién va béo céo két qua thuc hién
kién nghi v& S& Noi vu trudc ngay 20/10/2024 & tong hop bao cdo Chu tich
UBND tinh theo quy dinh./.

Noi nhgn: ” KT. GIAM POC
- Quy Pau tu phat trién; PHC A 0

- Lanh dao S¢ (b/c);

- Thanh tra so;

- Cong TTOT S6 Noi vu;
- Luu: VT, VTLT.
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