UBND TINH BAC GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SONOI VU Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Sé: 381 /SNV-VP Bac Giang, ngay 13 thdng 4 nam 2017
VIV tri€n khai ung dung chir ky
so do6i voi lanh dao SO Noi vu

Kinh giri: Cac phong, ban, chi cuc thudc va truc thudc So Noi vu

Can clr Quyét dinh s6 330/2016/QD-UBND ngay 09/6/2016 ciia Uy ban nhan
dan tinh Bac Giang v€ vi¢c ban hanh Quy che Quan ly va su dung chit ky so, chung
thu sO trong cac co quan nha nudc tinh Bac Giang;

_ Thyc hién Ké ‘hoach s6 27/KH-STTTT ngay 09/5/2016 cua S¢ Thong tin va
Truyén thong tinh Bac Giang vé viéc trién khai trng dung chir ky s6 cho cac co quan
nha nudc tinh Bac Giang;

~ Ngay 13/10/2016, S¢ Thong tin va Truyén thong Bac Giang da to chic tap
huan hudng dan chir ky so ca nhan doi voi lanh dao, chanh Van phong So, van thu;

Qua thoi gian thir nghiém ung dung chir ky s6 ca nhan; bé tung buoc ung
dung chu ky s6 trong viéc thu ly, giai quyét hd so cong viée qua phan mém quan ly
van ban va diéu hanh, dong thoi nang cao y thie trach nhiém déi vai viée tng dung
cong nghé thong tin cia cong chire, vién chirc So Noi vy;

T ngay 15/4/2017, Sé Noi vu 4p dung viéc ky van ban bang chit ky sb ca
nhan cua cac lanh dao So, Chanh Van phong Sé. Véi quy trinh thuc hién nhu sau:

Phong, ban chuyén mén soan thao van ban chuyén dén vin phong qua van thu
(ban word) dé thyc hién viéc lay s6 va kiém tra thé thirc van ban sau d6 van phong
(van thu) chuyén lai phong chuyén mén dé kiém tra lai tir d6 phong chuyén mén
chuyén Ianh dao (ban word) dé ky s6 theo churc nang, nhiém vu cua cac phong, ban,
don vi truc thuoc Sé. Sau khi 1anh dao ky xong chuyén van phong qua van thu dé
thuc hién viéc phat hanh van ban theo quy dinh (Thuc hién trong ngay).

Déi vai van ban lién quan dén ché do, chinh sach cua can bo, cong chuc, vién
chtrc va ngudi lao dong trong cac co quan, don vi van thuc hién viéc ky tay (Quyét
dinh diéu dong, tuyén dung, thuyén chuyén, xép lwong cap xa...).

Dé nghi Trudng cac phong, ban, chi cuc quan tam thuc hién./.
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