BONOIVU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic

sé: b4 /Qp-BNV Ha Noi, ngéy A9 thang nam 2019

QUYET bINH
Quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyen han va co chu to chirc
ctia Trung tim Thong tin

BO TRUONG BO NOI VU

Can cfr Nghi dinh s6 123/2016/ND- CP ngay 01 thang 9 nam 2016 cua
Chinh phu quy dinh chirc néng, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc ciia co quan
B§, co quan ngang Bo;

Can ctr Nghi dinh s6 34/2017/ND-CP ngay 03 thang 4 ndm 2017 cta Chinh
pht quy dinh chitc néng, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc ciia Bo Noi vy;

Can ct Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10 thang 4 ndm 2007 cua Chinh
phti vé tng dung Céng nghé thong tin trong hoat déng clia co quan nha nudc;

Xét & nghi ciia Gidm dbe Trung tim Théng tin va Vu truéng Vu T6 chite cén bd,
QUYET PINH:

Piéu 1. Vj tri va chirc ning
1. Trung tAm Théng tin 12 t chitc chuyén trach, dau mbi vé cong nghé thong

tin cua Bo N6i vu, thuc hién chirc nang tham muu gitip B¢ truong théng nhét t6 chirc

trién khai hoat déng tmg dung cong nghé thong tin trong B Néi vu va nganh Noi vu;
phuc vu chitc ning quan ly nha nuéc ciia B Noi vu va su chi dao, d1eu hanh cua B

trudng Bo No1 vy; t6 chirc trién khai xay dung, quéan 1y, vin hanh ha tang ky thudt, co
s¢ dir liéu va cac hé théng thong tin ciia BS Noi vu bao dam an toan, thong sudt; 6
chirc trién khai x4y dung Chinh phu dién tir ciia Bo Noi vu; t6 chirc duy tri hoat dong
Cbng thong tin dién tir ctia Bo Noi vu va Thu vién ctia Bo Noi vu.

2. Trung tdm Théng tin 12 don vi su nghiép thudc Bo Néi vu c6 tu cach phap
nhén, ¢6 con dau va tai khoan riéng.

3. Trung tam Théng tin ¢6 tru s& dit tai Thanh phd Ha Néi.

Pidu 2. Nhiém vu va quyén han

Trung tdm Théng tin tham muu gitup B truong Bé Noi vu thuc hién cac
nhiém vy, quyén han sau day:

1. Xay dung chién lugc, quy hoach, ké hoach tmg dung cong nghé thong tin:

a) Trinh Bo trudng chién Iuge, quy hoach, ké hoach mg dung céng nghé
théng tin trong nganh N&i vu va t6 chirc thuc hién sau khi dugc phé duyét;



b) Xay dung ké hoach tng dung cong nghé thong tin cia Bg; thdm dinh ké
hoach tmg dung cong ngh¢ thong tin cla cac co quan, don vi thude va truc thude
Bo; téng hop x4y dung ké hoach img dung cong nghé thong tin trong nganh Noi vu
trinh B trudng phé duyét;

q ¢) Huéng dan cac co quan, don vi thude va truc thube Bo xay dung ké hoach va
trién khai hoat déng tmg dung cong nghé thong tin theo ke hoach da dugc phé duyét;

d) T chirc nghién ciru, phan tich dy béo cc van @& c6 lién quan dén tmg
dung cong nghé thong tin phuc vu yéu cau quan ly cia BG;

@) Lam thuong tryc Ban Chi dao img dung cong nghé thong tin cta BY.

2. Ch tri, t6 chirc trién khai cac hoat dong mg dung cong nghé thong tin:

) Trinh B6 trudng ban hanh céac quy dinh vé‘ rng dung cong nghé thong tin
@ ap dung théng nhat trong nganh Noi vu, bao gdom cac ti€u chuan, quy chuén,
dinh mirc chi phi cho cac hoat dong trién khai img dung c6éng nghé thong tin, ché
d6 bao mat va an toan thong tin;

b) Trinh Bg truong ban hanh hodc ban hanh theo uy quyén ctia B trudng
céc van ban huéng dan céc co quan, don vi thuge va truc thude B§ trong viée trién
khai thuc hién ké hoach phat trién va Ung dung cong nghé thong tin; thuc hién cac
quy dinh ciia Bd va clia céc co quan ¢O tham quyén trong Jinh vuc ing dung cong
nghé thong tin, trong viéc quan ly va cung cap thong tin quan ly chuyén nganh
thudc pham vi quan ly cia Bo;

_ ¢) Tham gia y kién vé phan bb cac ngudn Vél:l sir dung cho hoat dong phat
trién va tmg dung cong nghé thong tin phu hop voi ké hoach phat trién va ung dung
cong nghé thong tin d& duoc phé duyét;

d) Té chirc, hudng dAn, chi dao, kiém tra viéc thuc hién cac van ban quy
pham phép luét vé linh vurc cong nghé thong tin duge ap dung trong nganh Noi vu;

@) Thdm dinh vé k¥ thuat va cong nghé dbi véi cac du 4n ing dung cong
nghé thong tin cla cac co quan, don vi thudc va truc thude Bo.

3. Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh cia Nha nudc trong linh vuc phat
trién va (mg dung céng nghé thong tin:

a) Kiém tra viéc thuc hién ké hoach tmg dung cong nghé thong tin cia cac
co quan, don vi thudc va truc thudc Bo;

b) Phébi hop v6i cac co quan lién quan kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh
clia B6 trong hoat dong tmg dung cong nghé théng tin tai cac co quan, don vi trong
nganh Noi vu.

4. Chi tri, 1am dAu méi gitp BO truéng Bo Noi vu xay dung, quan 1y, vin
hanh Co so dit liéu qudc gia vé d6i ngil can bo, cong chirc, vién chirc.

5. X4y dung, quan ly, van hanh cac Hé théng thong tin quan ly, Co s¢ dir
liéu quéc gia, Co so dif liéu chuyén nganh thudc pham vi quéan ly ciia B Noi vu:

a) Chu tri vé ky thuat, phdi hop véi cac co quan, don vi xay dung, trién khai
va van hanh cac Hé thong thong tin quan ly, Co s¢ dit liéu quoc gia, Co s¢ dir liéu
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chuyén nganh thudc pham vi quan ly cia Bo No6i vy; bao dam thu nhén, xu ly va
két xuét thong tin day dd, tin cdy, nhanh chong, chinh x4c va an toan theo yéu cau
quan ly cua Bo;

b) T6 chirc thu thap, xir ly va cung cap dit liéu thong tin chuyén nganh theo
quy dinh clia phép luat va ciia Bo; phoi hop voi cac co quan, don vi thudc va truc
thudc Bo trién khai viéc cung cap va trao doi, két nodi, lién théng dir liéu vai cac co
s¢ dit liéu thong tin chuyén nganh.

6. Dhu mbi vé k¥ thugt thuc hién nhiém vu xdy dyng Chinh phu dién tir ctia
B6 Noi vu; theo dai va tong hop tinh hinh, két qua x4y dung Chinh pht dién tir cua
cac co quan, don vi thudc va truc thude B, bao cdo B6 trudng.

7. Xay dung, quan ly, duy tri va phat trién hoat dong cta Céng thong tin
dién tir BO No6i vu:

a) Chu tri xdy dung, quan ly k¥ thuét, diéu hanh va duy tri hoat dong cua
Cbng thong tin dién tir B6 Noi vu. T6 chuce tich hop thong tin, co so dit liéu thude
pham vi quan ly nha nudc cua Bo trén Cong thong tin dién tir BO Noi vu;

b) Cha tri quan 1y va déng tai kip thoi cac thong tin chinh théng ctia B6 Noi
vu trén méi truong mang; 1a ddu moi ket noi mang thong tin hanh chinh dién tir cua
B6 Noi vy, nganh No6i vu voi mang thong tin hanh chinh dién tir cia Chinh phu;
tiép nhan phan anh, kién nghi cia co quan, t6 chirc, ca nhéan trén moé1 truong mang
giri BO Néi vy, bao céo Lanh dao B va chuyén dén cac don vi thudc va truc thudce
B giai quyét, tra 101 theo chuc ning, nhiém vu va quy dinh cua phép luat;

¢) Thiét k& kién tric cong nghé, giai phap k¥ thuat, giao dién ctia Cong
thong tin dién tir BO Noi vu; phat trién da dang ndi dung, hinh thic hoat dong va
céc img dung, san phim truyén thong da phuong tién d€ ning cao nang lyc thong
tin, tuyén truyén chu truong, chinh sach ctia Pang, phéap luét cia Nha nudc, tuyén
truyén vé cai cach hanh chinh; cai cach ché d6 cong vu, cbng churc va cac linh vuc
thudc chic ning quan ly nha nudc cia Bo;

d) Lam dau mdi, phéi hop véi cac co quan, don vi thude va truc thuoc Bo
cung {mg cac dich vu cong truc tuyén thudc pham vi quan ly nha nudc cua Bo trén
Cong thong tin dién tir B6 No1 vu;

d) T6 chic dua tin, viét bai vé cac su kién, hoat dong ciia B, cac hoat dong
ctia Linh dao B6 tai cac B0, nganh, dia phuong; t6 chirc thuc hién giao hwu, doi
thoai truc tuyén gitra Lanh dao B, Lanh dao cac co quan, don vi thude va truc
thudc Bd véi cac td chirc, doanh nghiép va nhan dan,

e) Xéay dung, phat trién d6i ngii phong vién, bién tdp vién va cdng tac vién
dép tmg yéu cau nhiém vu théng tin, tuyén truyén vé cac linh vue thudc chirc nang
quan ly nha nudc cua Bo.

8. Quén tri va phat trién ha ting thong tin:

a) Xay dung, trién khai, quan ly, van hanh va hd tro k¥ thudt:

- Heé théng ha tng k¥ thust cong nghé thong tin trong co quan B Noi vy;

- Hé thdng ha tAng truyén thong théng nhét ctia nganh Noi vy;



- Hé théng thu dién tir cong vu ctia Bo Noi vu;

_ H théng théng tin théng nhat phuc vu chi dao diéu hanh cua Lanh dao
B6 No6i vu.

b) Xay dung, quan ly, vin hanh, phét trién Trung tam tich hop dif liéu cia
Bo Noi vu;

) c) Phéi hop v6i cac co quan, don vi thudc va truc thudc B thim dinh mua
sim trang thiét bi cong nghé thong tin, bao dam d6ng bo, trong thich vé cong nghé;

d) Chu tri viéc cai dat cac phin mém hé théng va phin mém ung dung trén
méy tinh clia can b, cong chire, vién chirc cac don vi, t6 chire thude khoi co quan Bo.

9. Bao dam an toan, an ninh hé théng thong tin, co s¢ dit liu cia BY,
nganh No6i vu:

a) Chu tri, phéi hop véi cac co quan, don vi thuodc va truc thudc B Noi vu
va cég co quan, t churc ¢6 lién quan thuc hién cong tac bao dam an toan va bao mét
hé théng thong tin, co so dit liéu cua B9, nganh No61 vu;

_b) Té chitc truc, giam sat va ap dung cac bién phap bao dam an toan, an ninh
ha tang thong tin va cac h¢ thong thong tin, co s& dit liéu cua B;

¢) Chu tri, phéi hop véi céc co quan, don vi thudc va truc thudc B Noi vu
va cac co quan, t6 chic c6 lién quan trién khai, tng dung chimg thu so, chit ky s6
trong cac hoat dong ciia B theo quy dinh;

d) T6 chic kiém tra dinh ky va dot xut vé cong tac bao dam an toan, bao mat
hé théng théng tin, co s¢ dit liéu cua cac co quan, don vi thudc va truc thudc BOo.

10. Té chitc tap huin nghiép vu, kién thirc, k¥ néng cong nghé thong tin (bao
gbém ca hinh thic truc tuyén e-Leamning) cho cén bd, céng chic, vién chuc trong
B6 Nbéi vu, nganh Noi vu.

11. Thuc hién cac dich vu cong:

a) Tu véan, chuyén giao k¥ thudt, ung dung cong nghé thong tin chuyén
nganh Ni vu cho cac doi tuong stir dung;

b) Té chirc tip huén, sat hach, chp chimg nhan hoan thanh chuong trinh tip
hun, sat hach vé chuyén mon, nghiép vu cong nghé thong tin cho can bd, cong
chire, vién chuc;

c) Tu van, thuc hién cac hop ddng dich vu vé mg dung cong nghé théng tin
(thi tuyén dung cong chirc, vién chic; thi néng ngach cong chuc; thi thang hang
vién chic; xay dung céc bo de thi; thu thap, thong k&, phén tich, xur 1y s6 lidu céc
dv an, dé an diéu tra, khao sat), tin hoc héa quan 1y hanh chinh trong céc linh vuc
lién quan dén chuc nang quan Iy nha nudc cia Bo;

d) Thuc hién cac dich vu cong khéc theo quy dinh cta phap luat.

12. Quéan 1y va duy tri hoat dong Thu vién B6 Noi vu:

a) Lam d4u mébi quan ly hoat dong thir vién cua B Noi vu;



b) Xay dung ké hoach phat trién Thu vién B Noi vu va cac co sO dir liéu
thong tin tur ligu; t6 chic cung cap thong tin, tur liéu trong cac Iinh vuc theo chire
ning quan ly nha nudc ctia BY;

c) Té chirc bién tip cac an phém, thong tin tu li€u, :cap san, ban tin vé Bo; tb
chiic cac su kién thong tin, tuyén truyén phuc vu yéu cdu lanh dao, chi dao cua
Lanh dao B6 va céc co quan, don vi, t6 chuc trong Bo;

d) Chu tri nghién ctu, img dung khoa hoc cong nghé trong cong tac thu
vién; xay dung va phat trién thu vién dién tif, thu vién s0.

13. Hop tac vé mg dung cong nghé thong tin:

a) Thuc hién hop tac qubc té trong nghién ciry, tmg dung cong nghé thong tin
vé cac Tinh vue thudc pham vi quan ly nha nuée cia B theo quy dinh cia phap luit;

b) Té chirc hoac phéi hop t§ chirc cac hoi nghi, hoi thao, toa dam trong nuéc
va qubc té vé img dung cong nghé thong tin va xay dung Chinh phu dién tir ¢6 lién
quan dén céc linh vyc quén Iy nha nuéce cua Bo;

¢) Hop tac véi cac co quan, don vi, cac td chuc khoa hoc va cong nghé phat
trien (mg dung cong nghé thong tin va cac san phim cong nghé thong tin lién quan
dén linh vuc quan 1y nha nuéce cua B va nganh.

14. Nghién ciru phat trién cac (mg dung cong nghé thong tin trong cac hoat
d6ng ciia Bo va nganh c6 lién quan dén chirc nang quan 1y nha nudc cia Bo va
ngém}}; trién khai 4p dung két qua nghién ciru vao viéc thuc hién cac nhiém vu theo
yéu cau thuc tién cuia B9, nganh Noi vu.

15 Phéi hop v6i Vin phong Ban Chi dao Céi cach hanh chinh ctia Chinh
phu t6 chirc bién tip va phat hanh dinh ky Ban tin Cai cach hanh chinh ctua Van
phong Ban Chi dao Cai cach hanh chinh ctia Chinh phi; quan ly, van hanh k¥
thuat website cai cach hanh chinh nha nude cua B6 Noi vu; thuc hién diém tin
hang ngay phuc vu Lanh dao B4.

16. Phéi hop v6i cac co quan, don vi ¢6 lién quan thuc hién ung dung cong
nghé théng tin trong cong tac thu thap, tong hop, luu trl, cung cap so liéu thong ké
nganh Noi vu.

17. Trung tAm Thong tin duoc quyeén:

a) Mdi va chu tri cac cude hop, hdi thao vé chuyén moén quan ly thong tin va
cdng nghé thong tin;

b) Du céc hoi nghi cua Bo Noi vu, cia cac B, ngéanh va dia phuong dé thu
thap thong tin phuc vu dang tai trén cac trang, cong thong tin dién tir phuc vu cong
tac quan ly ciia B va su chi dao, diéu hanh cia Lanh dao BG;

¢) Cung cép thong tin theo quy dinh ctia B va cta phap luat;

d) Puoc st dung cng tac vién thong tin va cong nghé thong tin.

18. Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao B6 phan cong.



Pidu 3. Co ciu tb chirc va ché d¢ Iam viéc

1. Té chirc:

Trung tdm Thong tin c6 Giam dbc, cac Pho Giam dbc va cac vién chuc,
nguoi lao dong. Giam dbc, Pho Giam doc do BO truong bd nhi€m, mién nhiém,
cach chirc theo quy dinh ctia phap luat va cia Bo Noi vu.

Trung tdm Thoéng tin c6 05 td chirc truc thudc (goi chung la Phong) gdm:

a) Phong Hanh chinh — Téng hop;

b) Phong Quan trj ha ting thong tin;

¢) Phong Phat trién hé théng va Co s dif liéu;

d) Phong Quan ly an toan thong tin;

d) Cdng thong tin dién tir va Thu vién Bo Noi vu;

Chirc nang, nhiém vy, quyén han, t4 chirc va ché do 1am viéc cua cac Phong
do Giam déc Trung tAm Thong tin quy dinh. Phong c6 Truong phong, khong qua
02 Phé Trudng phong va cic vién chirc, nguoi lao dong. Truong phong va Pho
Truéng phong do Giam doc Trung tdm Thong tin bo nhiém, mién nhiém, cach chic
theo quy dinh ctia phap luft va ciia B6 Noi vu.

2. Ché 46 1am viéc:

a) Trung tdm Théng tin hoat dong theo ché 46 chuyén vién két hop véi ché
d6 thu trudng; trudng hop Lanh dao BO Jam viéc truc tiép véi Phé Giam d6c hodc
vién chitc thi Phé Giam dbc, vién chirc ¢6 trach nhiém thi hanh y kién cta Lanh
dao Bo sau d6 bao céo kip thoi véi Giam doc;

b) Giam dbc chiu trach nhiém trude Bo trudng va truéc phap luat vé toan bo
cac hoat dong cia Trung tAm Thong tin, chiu trach nhiém t6 chirc thuc hién céc
nhiém vu duoc quy dinh tai Diéu 2 va co cac nhiém vu, quyén han cu theé sau:

Té chitc, chi dao thuc hién nhiém vu cua Trung tdm Thoéng tin theo quy
dinh ctia phap luat va quy dinh ctia Bo N6i vu.

Phan cong nhiém vu, theo doi, d6n déc, kiém tra viée thuc hién nhiém vu
ciia cac Pho Giam dbe va vién chirc, ngudi lao dong clia Trung tam Thong tin.

Phéi hop v6i céc co quan, don vi thudc va truc thudc B, cac co quan lién
quan trong Viéc giai quyét nhimg van dé lién quan den chirc nang, nhiém vy, quyén
han cua Trung tdm Thong tin.

Thuc hién cong tac thong tin cho cong chire, vién chuec, ngubi lao dong
trong Trung tim Thong tin theo Quy ché lam viéc ciia B va Quy ché lam viéc cia
Trung tdm Thong tin.

Chiu trach nhiém céc ndi dung bao cdo, so két, tdng két, kién nghi vdi
Bo trudng cac chu truong, giai phap trong viéc thuc hién cac nhiém vu cua
Trung tdm Thong tin.

Té chitc thuc hién cac Quy ché ctia BY; quéan ly cdng chic, vién chic, ngudi
lao dong va tai san dugc giao theo phén cap cua BO.



Khi ving mit va néu thy can thiét, Giam dbc 1ty nhiém bang van ban cho mét
Phé Giam dbc didu hanh cong tac, giai quyét cong viéc cua Trung tim Thong tin.

Giam d6c Trung tam Thong tin ddm nhén chic danh Giam dép Co6ng nghé
thong tin, c6 nhiém vu, quyén han va chiu trach nhiém 6 chic, di€u hanh hoat
déng mg dung cong nghé thong tin trong hoat dong cia B theo quy dinh tai
Khoén 2, Diéu 47, Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10 thang 4 nam 2007 cua
Chinh phi vé img dung cong ngh¢ thong tin trong hoat dong clia co quan nha nudc;

¢) Phé Gidm déc gitip Giam dbc thuc hién nhiém vy do Gidm déc phan cong;
chiu trach nhiém truéc Giam doc va trude phap luat vé nhiém vu dugc phén cong;

~ Khi duge Gidm déc uy nhiém bing vin ban dé diéu hanh cong tac, giai
quyet cong viéc ctia Trung tAm Thong tin trong thoi gian Gidm d6c vang mat, Pho
Giam dbc chiu trach nhiém truéc Giam doc, truée B truong va trude phap luat vé
thuc hién nhiém vu trong thoi gian dugc 1y nhiém, khéng dugc Uy nhiém cho
ngudi khac nhimg ndi dung dwgc Giam doc uy nhiém,;

d) Vién chic, nguoi lao dong thuc hién cic nhiém vu chuyén mén c}o
Trudng phong phén cong, chiu trach nhiém truéc Trudng phong, trude Giam doc
va trude phap luat vé thuc hién nhitng nhiém vu dugc phan cong;

&) Giam ddc, Pho Giam déce, vién chir, nguoi lao dong Trung tim Thong tin
thuc hién chac trach, nhiém vu, quén han theo quy dinh cta phap luét, Quy ché
1am viéc caa BO Noi vu va Quy ché lam viéc cta Trung tam Thong tin;

Diéu 4. Hiéu lwc va trach nhi¢ém thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky ban hanh.

Bai bo Quyét dinh sé 69/QD-BNV ngay 26 thang 01 nam 2016 cua Bo
truéng B N6i vu quy dinh chiic nang, nhiém vu, quyén han va co cu t0 chic cua
Trung tdm Thong tin.

2. Chanh Van phong B§, Vu truéng Vu Té chirc can bd, Giam déc Trung
tam Thong tin, Nguoi dimg dau cac co quan, don vi thudc, truc thudc Bo va cong
chire, vién chuc, ngudi lao dong Trung tAm Théng tin chiu trach nhiém thi hanh
Quyeét dinh nay./. 22

Noinhan:

- Nhu Diéu 4;

- Lanh dao B§;

- B6 Théng tin va Truyén thong;
- Cdng théng tin dién tr BNV;
-Luu: VT, TTTT, TCCB.






